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Ementa 
(conteúdo) 

Legislação sobre extensão. Diretrizes para a extensão na Educação Superior Brasileira. 
Definição de extensão. Modalidades de ações de extensão. Equipe executora de ação de 
extensão. Tramitação de proposta de ação de extensão no CEFET-MG. Participação discente 
em ações de extensão. Orientações gerais para a proposição, desenvolvimento e 
encerramento de ações de extensão. Avaliação de proposta de ação de extensão. Relatório 
final de ação de extensão. Prestação de contas de ação de extensão. Módulo Extensão do 
Sistema Integrado de Gestão de Atividades Acadêmicas (SIGAA). 

Público alvo 
Servidores docentes e 
técnicos-administrativos 
em educação. 

Participação 
obrigatória para o 
público-alvo? 

Não. Carga horária (h) 16 

Recomendação 
de número de 
participantes 
por turma 

200 
Recomendação 
de número de 

turmas/ano 
2 (duas) turmas: maio e agosto. 

 

Objetivos 

1 Introduzir o servidor aos principais conceitos e diretrizes da extensão na Educação Superior Brasileira. 

2 Discutir o significado da extensão em uma perspectiva articuladora com o ensino e a pesquisa. 

3 Discutir os potenciais impactos da extensão na sociedade, bem como na formação acadêmico-profissional 
e cidadã dos estudantes. 

4 Capacitar o servidor a propor, desenvolver, encerrar e avaliar ações de extensão. 

 

Etapas de formação (encontros) Carga horária (h) 

1 
Marco legal e conceitual da extensão:  legislação sobre extensão. Diretrizes para a 
extensão na Educação Superior Brasileira. Definição de extensão. Modalidades de 
ações de extensão. Equipe executora de ação de extensão. 

2 

                                                        
1 Coordenação Geral de Desenvolvimento de Pessoas. 
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Etapas de formação (encontros) Carga horária (h) 

2 

Tramitação de proposta de ação de extensão: instâncias de aprovação de mérito de 
proposta de ação de extensão. Critérios para avaliação de mérito de proposta de ação 
de extensão. Autorização para participação de servidor em equipe executora de ação 
de extensão. Participação de fundação de apoio. Demais setores envolvidos na 
tramitação: Gabinete da Diretoria Geral, Procuradoria Federal, Coordenação de 
Inovação e Empreendedorismo e Coordenação de Convênios e Contratos.  

2 

3 

Orientações gerais para proposição de ação de extensão: documentos integrantes 
de propostas de ações de extensão. Dados gerais e específicos da proposta de ação 
de extensão. Fornecimento dos dados orçamentários da ação de extensão, em 
especial, relativos a bolsas, compra de materiais e serviços, custo operacional da 
fundação de apoio e valor de ressarcimento institucional.   

2 

4 

Participação discente em ação de extensão: modalidades de participação discente. 
Obrigações do discente extensionista. Obrigações do orientador do discente 
extensionista. Obrigações do coordenador da ação de extensão. Emissão de 
certificado e declaração de participação em ação de extensão. Bolsas de extensão. 

2 

5 Encerramento de ação de extensão: orientações para elaboração e submissão do 
relatório final da ação de extensão. Prestação de contas.  2 

6 

Projetos de PD&I e prestações de serviço: documentos obrigatórios em propostas 
de projeto de PD&I e propostas de prestação de serviço. Diferenças principais entre 
projetos de PD&I e prestações de serviços técnicos especializados. Política de 
Inovação do CEFET-MG. Instrumentos jurídicos da AGU.  

2 

7 Ações de extensão de natureza especial: definição. Possibilidades e restrições. 
Procedimento de registro e aprovação. Orientações acerca de valor remuneratório.  2 

8 

Módulo Extensão do SIGAA: submissão de proposta de ação de extensão. Aprovação 
de mérito de proposta de ação de extensão. Aprovação de participação de servidor 
em equipe de ação de extensão. Cadastro de parecer em 1ª instância sobre mérito 
de ação de extensão. Gestão de ação de extensão. Cadastro de dados e plano de 
trabalho de discente extensionista. Avaliação de relatório de atividades de discente 
extensionista. Elaboração de relatório final de ação de extensão.  

2 
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