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Curso Gestão de Departamentos

Nomes dos 
elaboradores

Luciano Coutinho e Túlio  Charles de O. Carvalho
Data de

elaboração
01/02/21

Versão V1
Data de aprovação 
pela CGDP1 __/__/__

Data prevista
para revisão

__/__/__

Nome do 
aprovador

Escreva o nome do aprovador

Ementa 
(conteúdo)

Novo organograma,  regulamento dos departamentos, regulamento dos órgãos colegiados,
atos normativos.  Estudo da Norma para a Atribuição e Avaliação de Encargos Didáticos e
Acadêmicos  dos  Docentes  do  CEFET-MG.  Aprovação  de  planos  e  relatórios  de  encargos
acadêmicos por meio do SINAPSE. Operações de gestão no SIG - SISTEMAS INTEGRADOS DE
GESTÃO (SIGAA, SIPAC, SIGRH e SIGADMIN) e outras ferramentas institucionais.  

Público alvo
Chefes e subchefes de
departamento

Participação 
obrigatória para o 
público alvo?

sim
Carga horária

(h)
24

Recomendação 
de número de 
participantes 
por turma

60
Recomendação de

número de
turmas/ano

2

Objetivos

1 Compreender a estrutura e regulamentações dos departamentos do CEFET-MG 

2
Estudar as Normas vigentes para a Atribuição e Avaliação de Encargos Didáticos e Acadêmicos dos 
Docentes

3 Aprender a utilizar a ferramenta SINAPSE para aprovação dos planos e relatórios de encargos acadêmicos 

4 Conhecer e utilizar o módulo Sistema Integrado de Gestão (SIG) para Gestores de departamentos

1 Coordenação Geral de Desenvolvimento de Pessoas.
CEFET-MG | ESCOLA DE DESENVOLVIMENTO DE SERVIDORES| PLANO DE ENSINO (PADRÃO 1.0)

1



CENTRO FEDERAL DE EDUCAÇÃO TECNOLÓGICA DE MINAS GERAIS

Etapas de formação (encontros) Carga horária (h)

1
Novo Organograma, Regulamento dos Departamentos (CEPE 31-09), Regulamento 
dos órgãos colegiados, Atos normativos

7h

2 Plano de Trabalho e Relatório Anual de Atividades (Resolução CEPE 16/11) 4h

3 Operação no Sinapse para gerenciamento do Planos e Relatórios Acadêmicos 3h

4
Operações de Gestão Acadêmica no Sig (SIGAA, SIPAC, SIGRH, SIGADMIN) e outras 
ferramentas institucionais. 

6h

Bibliografia básica

1 Resolução CEPE  16/11

2 Regulamento dos  Órgãos  Colegiados 

3 Apostilas e Materiais do curso

Bibliografia complementar

4 Normas  Acadêmicas  da Graduação e da Ed. Prof. Tecn. De Nível Médio

Cronograma de execução

Atividade Início Término Responsável
Carga

horária

5
Planejamento do curso e  
Preparação do curso

03/02/23 03/02/23
Luciano Coutinho e
Túlio Carvalho

3 Horas

6 Aulas síncronas 06/02/23 17/03/2023
Luciano Coutinho e
Túlio Carvalho

20 Horas
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 NÃO PROTOCOLADO)(Nº do Protocolo:

 (Assinado digitalmente em 04/05/2023 16:06 )
LUCIANO COUTINHO DOS SANTOS

PROFESSOR ENS BASICO TECN TECNOLOGICO

DM (11.56.11)

Matrícula: ###483#2

 (Assinado digitalmente em 08/05/2023 14:54 )
TULIO CHARLES DE OLIVEIRA CARVALHO

PROFESSOR ENS BASICO TECN TECNOLOGICO

DEE (11.56.08)

Matrícula: ###653#3
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