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aprovador

Novo organograma, regulamento dos departamentos, regulamento dos érgdos colegiados,
atos normativos. Estudo da Norma para a Atribuicdo e Avaliagdo de Encargos Didaticos e
Académicos dos Docentes do CEFET-MG. Aprovacdo de planos e relatérios de encargos
académicos por meio do SINAPSE. OperagGes de gestdo no SIG - SISTEMAS INTEGRADOS DE
GESTAO (SIGAA, SIPAC, SIGRH e SIGADMIN) e outras ferramentas institucionais.

Ementa
(conteudo)

Participagao
obrigatdria para o
publico alvo?

Chefes e subchefes de
departamento

Carga horéria

(h) 24

Publico alvo

Recomendagao
de nimero de
participantes
por turma

Recomendagdo de
numero de
turmas/ano

Objetivos

Compreender a estrutura e regulamentagées dos departamentos do CEFET-MG

Estudar as Normas vigentes para a Atribui¢do e Avaliagdo de Encargos Diddticos e Académicos dos
Docentes

Aprender a utilizar a ferramenta SINAPSE para aprovacgdo dos planos e relatérios de encargos académicos

Conhecer e utilizar o moédulo Sistema Integrado de Gestdo (SIG) para Gestores de departamentos

Coordenacdo Geral de Desenvolvimento de Pessoas.
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Etapas de formagdo (encontros) Carga horaria (h)

Novo Organograma, Regulamento dos Departamentos (CEPE 31-09), Regulamento
dos érgdos colegiados, Atos normativos

Plano de Trabalho e Relatdrio Anual de Atividades (Resolugdo CEPE 16/11) 4h

Operagdo no Sinapse para gerenciamento do Planos e Relatérios Académicos 3h

OperacgGes de Gestdo Académica no Sig (SIGAA, SIPAC, SIGRH, SIGADMIN) e outras 6h
ferramentas institucionais.

Bibliografia basica

Resolugdo CEPE 16/11

Regulamento dos Orgdos Colegiados

Apostilas e Materiais do curso
Bibliografia complementar

Normas Académicas da Graduagdo e da Ed. Prof. Tecn. De Nivel Médio

Cronograma de execugao

Carga
horaria

Atividade Inicio Término Responsavel

Planejamento do curso e Luciano Coutinho e

Preparagdo do curso 03/02/23 03/02/23 Tulio Carvalho 3 Horas

, Luciano Coutinho e
. Aulas sincronas 06/02/23 17/03/2023 Tdlio Carvalho 20 Horas
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