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AlLein®12.527, de 18 /11/11 (Lei de Acesso a Informagdo - LAI)
possibilita a qualquer interessado apresentar pedido de acesso a
informacdo para obter informacdo contida em registros ou documentos
produzidos ou acumulados pelos érgaos e entidades da administragao
publica. Tal solicitacdo deve ser respondida no prazo de 20 dias
prorrogaveis por mais 10 dias. Esta lei também determina que a
administragdo publica divulgue no seu site, independentemente de
requerimentos, informagdes de interesse coletivo ou geral que esteja
sob sua guarda. Essas informagdes estdo localizadas no menu “Acesso a
Informacao”.




Lei de Acesso a Informacao
Lei n2 12.527/2011

O acesso a informacao € um direito

do cidadao e dever do Estado.

Contribui para aumentar a eficiéncia

do Poder Publico e combater a corrupcao.

Principais aspectos:
\/ O acesso e regra e o sigilo e excecao
\/ Nao é necessario motivacao

\/ Fornecimento gratuito, salvo custos
de reproducao



Todas as informacoes produzidas ou sob
guarda do poder publico sao publicas,

ressalvadas as hipoteses de sigilo
legalmente estabelecidas.

Nao sao pedidos de informacao:

x Desabafos, reclamacoes e elogios

Estas manifestacoes devem ser enviadas a ouvidoria

x Consultas sobre a aplicacdo de legislacao

Devem ser encaminhadas ao canal adequado

x Denuncias
Devem ser encaminhadas ao canal adequado




Q uem p 0 d e Pessoas Pessoas
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Solicitar uma informacao:

SIC Fisico ou SIC Online
Ouvidoria Fala.BR




O prazo de resposta e de 20 dias
(pode ser prorrogado por mais

10 dias mediante justificativa)

Na plataforma Fala.BR
0 usuario pode:

\/ Acompanhar o pedido

\/ Verificar a resposta recebida &

\/ Entrar com recurso

\/ Fazer a reclamacao caso nao tenha sido respondido



Em caso de negativa do pedido, o usuario
tem o prazo de 10 dias para recorrer a
autoridade imediatamente superior
aquela que proferiu a negativa.




........................................................................................................................

A CGU monitora o cumprimento dos prazos de acesso
a informacao e atua junto as instituicoes em atraso.

Caso as omissoes nao sejam resolvidas, a Corregedoria-Geral da Uniz:
€ acionada para apuracgao e eventual responsabilizacao
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TRATAMENTO DO PEDIDO DE ACESSO A INFORMAGAO




4.2. Prazo de resposta para recurso

a. Prazo: 05 dias corridos.
O prazo de resposta para recurso é improrrogavel.

ATENCAO: Eventualmente, os prazos poderdo ser menores do gque os
indicados no item 4.1, quando a data final ocorra em finais de semana ou
feriados, ensejando a antecipacdo do prazo para o ultimo dia (til para resposta.
A regra € conceder sempre a resposta no prazo inicial, a excecao, sera o
uso das prorrogacdes. A solicitacdo de prorrogacao, em qualquer das duas
hipdteses previstas no item 4.1., devera ser formulada no minimo 2 dias antes
de finalizar 0 prazo inicial, acompanhada de justificativa, de acordo com as
razdes faticas, a natureza e complexidade do pedido.




9. FASE RECURSAL

Quando um pedido de acesso a informacéo € negado, ou as
razoes da negativa nao sejam fornecidas, ou o cidadao nao
tenha ficado satisfeito com a resposta apresentada, ele
podera recorrer em até 4 graus de instancias.

L

1* Instancia recursal: o recurso sera julgado pelo chefe do servidor
responsavel pela resposta.

2% Instancia recursal: 0 recurso sera julgado pela Reitoria;

3% Instancia recursal: o recurso serd julgado pela Controladoria Geral da
Uniao - CGU:

4* Instancia recursal: o recurso sera julgado pela Comissdo Mista de
Reavaliacao de Informacdes — CMRI.



Exemplos Praticos de Aplicacao

 Acesso a dados financeiros: Estudantes e servidores podem verific:

detalhamento de gastos com infraestrutura, projetos pedagogico
outras iniciativas.

- Solicitacao de informacoes académicas: Pesquisadores podem solic
dados sobre a producao cientifica do Instituto, facilitando estu
comparativos e pesquisas académicas.

* Transparéncia nas licitagcoes: Empresas interessadas podem ace:
informacodes sobre processos licitatérios, ampliando a competitivid
e a economia nos servicos prestados ao Instituto.
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PROTECAO DE DADOS

SEGURANCA

LGPD E UMA NOVA CULTURA
OTITULARDEDADOS TEMODIREITOD
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Titular

Pessoa a quem se referem os
dados pessoals que s3o
objeto de tratamento

ANPOD - Autoridade Nacional

de Protecao de Dados
Orgao da administracdo publica

responsavel por zelar, mplementar ¢
fiscalizar o cumprimento da LGDP

Agentes de tratamento

Controlador: ¢ quem decide com
serao tratados os dados pessoais

Operador: quem realiza o tratam
de dados em nome do controladc

Encarregado da protecao

de dados pessoais

Pessoa indicada pelo
controlador para atuar como
canal de comunicacao entre o
controlador, 0s titulares dos
dados e a ANPD




Tratamento de dados é definido p
LGPD como toda operacao realiza

com dados pessoais.




ALGPDNAO E APLICAVEL...

+ Para fins jornalisticos, artisticos ou
académicos;

+ Para fins relacionados a seguranga
publica, defesa nacional, sequranga do
Estado ou atividades de investigagGo e
repress@o de infragdes penais;

» Em casos de tratamento de dados
pessoais provenientes de fora do
territorio nacional, desde que nGo
sejam objeto de comunicag¢@o ou uso _
compartilhado com agentes de !
tratamento brasileiros ou transferéncia /

para outro pais que ndo o de origem.




QUANDOPODE OCORRERO
TRATAMENTODOSDADOS
PESSOAIS EDADOS PESSOAIS
SENSIVEIS?

w

S



DADOS PESSOAIS SENSIVEIS

* Consentimento.

« Cumprimento de cbrigacao legal ou reguiatoria,

+ Execucho de poiiticas publicas pela Administracdo PUblica.,
* Realizagdo de estudos por 61gGos de pesquisa

» Exercicio regular de direitos, inclusive em controto @ em
processo judicial, administrativo e arbital,

+ Protecdo da vide ou da incolumidade fisica do titular ou de

terceiros
« Tutelo da soude

» Garantia da prevencao ¢ fraude @ G seguranca do titular.

DADOS PESSOAIS

» Consentimento

+ Cumprimento de obrigago legol ou regulatina

» Execugdo de politicos publicos pela Adminstrago PUblico
+ Realizogho de estudos por 0rghos de pesquiso

+ Exercicio regular de direitos e em processo judicial,
administrotivo e arxto

» Protecdo do vida ou da Incolumidade fisica do titulor ou de
lerceros

« Tutels da saluce

¢ Interesse legitimo do controador ou terceiros.

+ Protecoo do Credto

+ Para execug o de contratos @ procedimentos preliminares
0 eles relacionados.




A LGPD ADOTOU O CONCEITO DE CRIANGA
E ADOLESCENTE PREVISTO NO ART. 2° DA LEI
N°.8.069/90 (ESTATUTO DA CRIANGA
CRIANGA EDO ADOLESCENTE):

"Considera-se crianga, para os efeitos desta Lei, a pessoa
até doze anos de idade incompletos, e adolescente aquela
entre doze e dezoito anos de idade.”

Fique atento se vocé trata dados de criangas e
adolescentes, pois para esses casos, a LGPD estabeleceu
regras especificas:

- O tratamento devera ser realizado no melhor interesse da
crianga e do adolescente.

- £ necessario o consentimento especifico e destacado de
um dos pais ou do responsavel legal, salvo excegoes
previstas na lei.




Cuidados no tratamento
de dados pessoais




A coleta de dados devera ocorrer apenas naquilo que foi

essencial para a atividade institucional, ou prestacao dc
servico requerido.

Deve-se, ao maximo, evitar a recoleta de dados, ou seja
solicitar dados que ja estejam no poder da Instituicao.

Para servicos baseados no consentimento do titular, a colet:
de dados deve ser contemporanea a assinatura de termo de
consentimento que estipule a finalidade da coleta, o
tratamentos que poderao ocorrer sobre os dados e a forma de
solicitar a exclusao.




Deve-se evitar:

Exibir relatorios contendo dados pessoais a consulta publica;

Enviar informacoes pessoais através de e-mails

principaimente se for anexado planilhas e relatorio:
contendo tais informacoes.

Tais acoes de prevencao podem evitar tanto uma exposicac
publica desnecessaria de dados pessoais, bem como, un
incidente em caso da invasao a uma caixa de e-mail, po
exemplo.
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Se a Instituicao tem site e canals nas redes soclals, quais
as providéncias necessarias?

Quanto aos sites e redes soclals, € necessario ter os
mesmos cuidados quanto a outro meio de divulgacao e
processamento de dados, principalmente no que diz
respeito ao consentimento.

Assim, é Importante garantir que as Informacoes
publicadas sejJam sempre autorizadas pelo titular ou por
seus responsaveis, inclusive se o titular for funcionario da
escola.

E papel da escola garantir que todos os requisitos foram
cumpridos, inclusive oferecer qualquer esclarecimento ao

titular ou as autoridades competentes.




Quando for necessaria a publicacao de documento de
aluno ou servidor, qual a melhor forma para se ocultar
parte do documento?

Considerando-se o entendimento do parecer da CGU,
0172021 CONJUF/CGU/AGU que cita o formato de
anonimizacao de CPF, tem-se como encaminhamento a
formatacao exemplificadaem ***.999.999-"".

Assim, quando houver necessidade legal Imposta por lel
do CPF constar em documento, ele deve ser anonimizado
dessa forma.

Havendo duvidas formule-as e envie para o emall
Igpd@cefetmg.br para que sejam dirimidas.




Como devemos proceder com a divulgacao de dados
como imagem em redes soclais?

A divulgacao nas redes sociais da imagem dos alunos nao
é tema da LGPD, mas sim das questoes de direito de
imagem.

Havendo consentimento do uso da imagem nao ha
qualquer llegalidade no ato de divulgar fotos e nomes.
Todavia, pedimos atencao ao pedido de consentimento do
uso de imagem de menores de ldade, que devem ter a
autorizacao dos seus responsavelis legais e o aceite do
menor.

Em caso de alunos malores de idade também deve haver o
termo de consentimento do uso da imagem.




Os arquivos fisicos que possuem dados pessoals sao afetados
pela LGPD?

A LGPD nao distingue o local de armazenamento dos dados

EgsP%oals e atée o arquivo morto é protegido e regulamentado pela

Por exemplo, as pastas de alunos da coordenacao de registro
eﬁcolar. as pastas da psicologia, provas e listas de restricao
alimentar.




A instituicao pode divulgar nomes de alunos aprovados no
ENEM para fins de marketing?

O Codigo Civil e jurisprudéncias nao impedem o uso
comercial de nomes e imagem, desde que haja autorizacao
expressa da pessoa ou dos seus responsavels, no caso de
menores de idade. Sendo assim, a LGPD nao impede a
divulgacao para fins de marketing, mas apenas reforca a
necessidade de consentimento do titular do dado ou de seu
responsavel legal.




SOU PROFESSOR (OPERADOR) E QUERO CRIAR UM GRUPO DE WHATSAPP/TELEGRAM
PARA FAZER INTERLOCUCAO COM OS ALUNOS, COMO PROCEDER?

0 uso do WhatsApp para comunicacao escolar pode continuar acontecendo para tirar
duvidas generalistas, desde que nao exista uma troca de Informacoes sensivels ou de
documentacoes. Por mals que o WhatsApp tambem esteja trabalhando para se

adequar a LGPD, ele nao @ responsavel pelo conteudo postado.

Deve haver a necessldade de prévio consentimento do usuario nos processos de
cadastramento e envio de convites para particlpacao em redes e midlas soclals, bem

como em seus respectivos grupos, paginas, comunidades e simllares.

Todavla, neste caso, 0 PROFESSOR e o operador dos dados coletados e armazenados
em seu celular pessoal.

Assim, nao recomendamos a crlacao de grupos de estudos por melo de aplicativos
para tratar de assuntos académicos em nome do CEFET-MG por parte dos docentes,
haja vista que a politica de seguranca da Informacao nao alcanca os aparelhos

celulares ou equipamentos de Informatica particular de seus servidores ou usuarlos.
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Politicas, Normas e Procedimentos

Ultima modificac@o: Segunda-feira, 25 de setembro de 2023
Politicas

Politica de Privacidade e Protecdo de Dados Pessoais no ambito do CEFET-MG

Termos

Declaracao de ciéncia da utilizagao de imagem e voz (discente maior de idade)
Declaracdo de ciéncia da utilizagao de imagem e voz (discente menor de idade)
Termo de autorizacao de captacao e uso de imagem e voz (discente maior de idade)
Termo de autorizacdo de captacao e uso de imagem e voz (discente menor de idade)

Termo de consentimento para tratamento de dados pessoais




Email: Igpd@cefetmg.br
(31) 3319-7429
ttorario de atendimento presencial: 8h as 12h e 13h as 17h

Canal de manifestacao:



