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Programas de apoio;

Procedimentos;

AVISOS;

Normas e
regulamentos;

- E-mails e telefones de
contato;

- Acesso as paginas dos
PPG e das
coordenac0Oes da
DPPG;

- Deliberacoes e
Resolucdes do
CPPG....

.... esta tudo organizado
em nossa pagina.
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ALTO CONTRASTE = ACESSIBILIDADE

Legislagbes +

| DPPG divulga Instrucao Normativa 01/2022 que trata do
programa institucional de apoio a eventos

0 CEFET-MG tem expandido continuamente os programas de
apoio & pesquisa e a pos-graduagdo com [...]

| [DOUTORADO SANDUICHE] EDITAL CAPES N° 10/2022

A COORDENACAO DE APERFEICOAMENTO DE PESSOAL DE
NIVEL SUPERIOR (CAPES) publicou o EDITAL N° [..]

| DPPG divulga Edital para Selecao de Bolsista (Estagio N3o-
Obrigatério) para Atua¢ao no Programa de Desenvolvimento
Profissional - PRODEP

A Diretoria de Pesquisa e Pés-Graduacao torna publica as

| DPPG divulga Resultado da Sele¢do de Bolsista, Edital n®
70/2022 - CDCA, para Atuacdo no Programa de
Desenvolvimento Profissional - PRODEP

A Diretoria de Pesquisa e Pés-Graduacéo torna publico o

| PRORROGACAO DO PERIODO DE INDICACAO DE ALUNOS AS
PROPOSTAS DOS EDITAIS DPPG 113/2021 - PIBIC E 114/2021
- PIBICJr

A Diretoria de Pesquisa e Pds-Graduacao, por meio da

| [PESQUISA] Chamada 02/2022: Instalacdes Multiusuarios

A FAPEMIG langou a Chamada 02/2022: Programa de Apoio a
Instalacées Multiusuarios O objetivo [...]

mais noticias >
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2020 2021 2022 2023 2024
Apoio discente 15.218,47 7.165,50 10.412,66 219.351,25 161.014,73
Bolsas IC 603.000,00 267.600,00 388.700,00 200.250,00 202.080,00
Apoio a eventos 23.629,00 41.419,22 120.032,34 322.096,66 149.757,77
Promeq 194.539,90 176.571,73 123.355,73 179.211,50 45.678,49
Pesquisador convidado 22.967,23 5.306,28 5.190,61
Bolsas M/D 2.579.950,00 | 2.080.516,67 | 2.007.625,00 | 1.248.200,00 722.000,00
Infraestrutura de pesquisa 78.902,73 100.077,58 88.361,11
outros 13.381,59 2.485,22 7.675,99 35.834,40 58.614,56
Total 3.508.621,69 | 2.575.758,34 | 2.680.768,95 | 2.310.327,67 1.432.697,27




Investimentos da DPPG por meio dos Programas de Fomento
do CEFEET-MG e do PROAP/CAPES

4.000.000,00
3.500.000,00
3.000.000,00
2.500.000,00
2.000.000,00
1.500.000,00
1.000.000,00
500.000,00
0,00
2020 2021 2022 2023 2024
M Apoio discente M Bolsas IC B Apoio a eventos
W Promeq W Pesquisador convidado  m Bolsas M/D

M Infraestrutura de pesquisa W outros



Cursos de Mestrado m Cursos de Doutorado m

Educagao Tecnoldgica

Modelagem Matematica e Computacional
Engenharia Civil

Engenharia Elétrica

Estudos de Linguagens

Engenharia de Materiais

Administragdo

Profissional em Ensino de Matematica (rede nacional)
Multicéntrico em Quimica (rede mineira de quimica)
Engenharia de Minas

Tecnologia de Processos e Produtos

Profissional em Educac¢do Tecnoldgica (rede nacional)
Engenharia Mecanica

Automacao e Sistemas

2005
2005
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2009
2010
2015
2016
2016
2019
2019
2019
2019
2021

Modelagem Matematica e Computacional

Estudos de Linguagens

Engenharia Civil

Multicéntrico em Quimica (rede mineira de
guimica)

Engenharia Elétrica (associacdo ampla com UFS)J)

Educacao

Administracao

2012

2014

2017

2020

2024

2024

2025



Nota CAPES dos Cursos Avaliados no Quadriénio 2017-2020

5 & APROVADO 3%




Programas de Fomento

Auxilio Discente pelo CEFET-MG
PROAP




Programa de Apoio a
Pos-Graduacao (PROAP)

O PROAP da CAPES se destina ao custeio de
atividades de pesquisa desenvolvidas no ambito de
programas de pos-graduacao stricto sensu (PPG).
As atividades financiadas devem se relacionar aos
estudos e producao de dissertacdes e teses, bem
como a manutencao e ao desenvolvimento dos

PPG’s avaliados pela CAPES.




Programa de Apoio a Pos-Graduacao - PROAP

Legislacéo

Portaria CAPES n.156, de 28 de novembro de 2014

Orientacdes as Coordenacdes/Secretarias dos
Programas de Pés-Graduacado stricto _sensu para o
encaminhamento de solicitacfes no_ _ambito do
Programa de Apoio a Pés-Graduacdo (PROAP/CAPES)

Despesas custeadas

Elementos de despesa permitidos:

a) Auxilio a pesquisador (docentes e colaboradores); O WY
b) Auxilio financeiro a discentes; O W
c) Diarias e passagens e despesas com locomogao;

d) Servicos de terceiros (pessoa fisica e pessoa
juridica);

e) Compra de material de consumo;

Despesas custeadas

Atividades a serem custeadas:

a) Manutencdo de equipamentos e funcionamento de
laboratorios de pesquisa;

b) Producéo, revisao, traducao, editoracao, confeccao e
publicacdo de conteudos cientifico-académicos e de
divulgacao das atividades;

c) Participacdo em cursos e treinamentos em técnicas
de laboratorio e utilizacdo de equipamentos;

d) Participacao de professores, pesquisadores e alunos
em atividades de intercambio e parcerias entre PPG’s e
instituicdes formalmente associados);

e) Aquisicdo e manutencdo de tecnologias em
informéatica e da informagéo caracterizadas como
custeio.


https://www.dppg.cefetmg.br/wp-content/uploads/sites/164/2020/08/PORTARIA-N-156-DE-28-DE-NOVEMBRO-DE-2014.pdf
https://www.dppg.cefetmg.br/wp-content/uploads/sites/164/2023/07/Orientac%CC%A7o%CC%83es-Utilizac%CC%A7a%CC%83o-Recursos-PROAP-Versao-Final-2023-07-13-versao-final-site.docx
https://www.dppg.cefetmg.br/wp-content/uploads/sites/164/2023/07/Orientac%CC%A7o%CC%83es-Utilizac%CC%A7a%CC%83o-Recursos-PROAP-Versao-Final-2023-07-13-versao-final-site.docx
https://www.dppg.cefetmg.br/wp-content/uploads/sites/164/2023/07/Orientac%CC%A7o%CC%83es-Utilizac%CC%A7a%CC%83o-Recursos-PROAP-Versao-Final-2023-07-13-versao-final-site.docx
https://www.dppg.cefetmg.br/wp-content/uploads/sites/164/2023/07/Orientac%CC%A7o%CC%83es-Utilizac%CC%A7a%CC%83o-Recursos-PROAP-Versao-Final-2023-07-13-versao-final-site.docx

Auxilio para participacao em eventos

.

e
6 3. Colaboradores
2/ eventuals




e
Fluxo dos Processos de Solicitacao

e Abertura do Processo no SIPAC e insercdo da documentacao
necessaria;

e Encaminhamento a Diretoria de Pesquisa e Pos-Graduacao — DPPG
(11.52).

Secretaria do PPG

: : e Analise do processo;
Diretoria de e Solicitacao de diarias e aquisicao de passagens;
Pesquisa e Pds- e Encaminhamentos a Divisdo de Orcamento
Graduacéo (11.54.04.01) para ressarcimentos.

- « Pagamento dos ressarcimentos;
Divisao de * Devolugcao do processo ao PPG
Orcamento solicitante para prestacdo de
contas.




]
Servidores e colaboradores

A concessdo de auxilio para participacdo de servidores e colaboradores em eventos
cientificos ou atividades académicas pode ser total ou parcial, tendo a Coordenacao do PPG
total autonomia para definir quais despesas abaixo listadas deverao ser custeadas.

e Diarias (solicitadas pela DPPG no Sistema de
Concesséao de Diarias e Passagens SCDP);

e Passagens aéreas (compradas pela DPPG através de
contrato do CEFET-MG);

e Passagens rodoviarias ou ferroviarias (deverdo ser
compradas pelo solicitante e ressarcidas pela Divisao
de Orcamento);

e Taxa de inscricao (devera ser quitada pelo solicitante
e sera ressarcida pela Divisdo de Orgamento).




-
Documentos necessarios v

“-

Checklist — Anexo 1 (N&o h& obrigatoriedade de
insercao deste documento no processo);

Formulario para Solicitagdo de  Auxilio
Financeiro, com a assinatura do Solicitante e do
Coordenador do PPG ao qual o solicitante esta
vinculado - Anexo 2 ;

Formulario de Solicitacdo de Diéarias e
Passagens (carregar modelo no SIPAC)¥;

Carta de aceite do trabalho ou carta convite,
guando se tratar de apresentacdo em evento; ou
outro documento comprobatério quanto a
execucao da atividade;

Programa ou cronograma oficial do evento
(arquivo ou prints da pagina do evento em
formato .pdf);

f\

i Firiasone A6, XX 6 XXX 1 2028

FORMULARIO DE SOLICITAGAQ DE DIARIAS E PASSAGENS
CRIENTAGOES DE PREENCHIMENTO

. st Formulirc deverd ser cosasird:

b ks iromast
IDENTIFIGAGAD DO PROPOSTO), b

S s conai o2 b s chiurs dn rvibe |

dmsparciin pace ocomoci sidds loce de b, ou seje. aries « depoe da mesms

ety



https://www.dppg.cefetmg.br/wp-content/uploads/sites/164/2022/08/ANEXO-1_Checklist-para-abertura-de-processo-auxilio-DISCENTE-site.docx
https://www.dppg.cefetmg.br/wp-content/uploads/sites/164/2023/08/ANEXO-2_Solicita%C3%A7%C3%A3o-de-aux%C3%ADlio-para-DOCENTES-23-08-02-para-site.docx

Servidores e colaboradores

v—
Documentos necessarios v
“-

Comprovante do valor da inscricdo, por meio de
impressos promocionais ou do sitio eletrénico
oficial do evento (arquivo ou print da pagina do
evento em formato .pdf);

Trabalho/resumo aceito para apresentagcdo com
a mencdao de crédito/filiagdo ao CEFET-MG;

Comprovacao da necessidade de utilizagcdo de
material de comunicacgéao visual (banner, poster,
etc.);

Comprovante de pagamento de material de
comunicacao visual (banner, poster, etc.) (para
ressarcimento de valor ja pago);

Documento Fundamental

Despacho do Coordenador do Programa de
POs-Graduacdo manifestando anuéncia a
participacdo do servidor no evento, informando
guais despesas serdo custeadas e a fonte do
recurso a ser utilizado, neste caso PROAP.

Prazos de tramitacao

Para eventos no Brasil solicitamos que o0 processo
seja encaminhado com antecedéncia de 30 dias da
data de inicio do evento ;

Para eventos no Exterior solicitamos que o
processo seja encaminhado com antecedéncia de
45 dias da data de inicio do evento ;

Nos casos em que esse prazos nao forem
cumpridos é necessario que conste no Formulario
de Solicitacdo de Diarias e Passagens as
justificativas;



Servidores e colaboradores

Modelo de Despacho de Anuéncia da Coordenacéao de PPG

A Diretoria de Pesquisa e Pds-Graduacdo do CEFET-MG,

O Programa de Pdés-Graduacdo em XXXXXXXX, apoOs analise da documentacdo, manifesta sua anuéncia em
relacdo a solicitacdo de auxilio financeiro feita pela docente, Prof.a XXXXXXXXXX, conforme segue:

Nome do evento: XXXXXXXXXXXX

Cidade de realizagao do evento: XXXXXXXXXXXXXXX
Periodo de realizacdo do evento: XXXXXXXXXXXXXXXXXX
Periodo da viagem: XXXXXXXXXXXX

Solicitamos:

1. A concessao de diarias referentes ao periodo de realiza¢do do evento.

2. O ressarcimento do pagamento da taxa de inscri¢cdo, no valor de R$ XXXXXXXXXXXXXX (Valor por extenso).
3. Aquisicado de passagens aéreas ou ressarcimento de passagens rodoviarias (caso seja necessario).

O custeio das despesas discriminadas acima deve ter como fonte os recursos do Programa de Apoio a Pés-
Graduacéao (PROAP) da CAPES.

Atenciosamente,



Discentes

A concessao de auxilio para participacao de discentes em eventos cientificos ou atividades
académicas pode ser total ou parcial, tendo a Coordenacao do PPG total autonomia para

definir qual valor seraressarcido.

O valor de ressarcimento do auxilio diario para atividades
académicas ou cientificas devera usar como base a Portaria
n® 132/2016 da CAPES que estabelece, para eventos no

pais, o valor R$ 320,00 (trezentos e vinte reais);

O valor de ressarcimento do auxilio diario para financiar a
participacdo em atividades académicas ou cientificas no
exterior utilizara como moeda padrao o dolar norte-
americano e o valor a ser ressarcido pode variar entre U$
180,00 a U$ 370,00 a depender do pais onde sera o evento.


https://cad.capes.gov.br/ato-administrativo-detalhar?idAtoAdmElastic=313
https://cad.capes.gov.br/ato-administrativo-detalhar?idAtoAdmElastic=313

Discentes

ANEXO 3
o — TABELA DE RESUMO DE VALORES
Ari o — AUXILIO FINANCEIRO PARA DISCENTES DAPf)S—GRADUA{;ﬁOSTRICTOSENSU
Documentos necessarlos J— [PORTARIA CAPES N2 132, DE 18 DE AGOSTO DE 2016)
“ —
Checklist — Anexo 1 (Nao ha obrigatoriedade de Tabela — Resumo de valores solicitados para auxilio financeiro
insercao deste documento no processo); .
Quantidade Total
Formulario para Solicitacdo de Auxilio Financeiro, Hospedagem, alimentagéio e deslocamento urbano™* RS
com a assinatura do Professor Orientador e do Taxa de inscrigéo RS
Coordenador do Curso - Anexo 2 ; Passagens aéreas RS
L. Passagens rodoviarias RS

Tabela de resumo de valores (unitario e total) - : ———

Material de comunicagdo visual RS
Anexo 3;

Qutro (se contemplado pelo PROAP) R$
Carta de aceite do trabalho ou carta convite, Total geral solicitado RS
guando se tratar de apresentacao em evento; ou
outro documento comprobatorio quanto a ** Solicitamos especial atencdo ao preenchimento das
execucdo da atividade; diarias lembrando que o dia da volta conta como meia diaria.

Programa ou cronograma oficial do evento
(arquivo ou prints da pagina do evento em
formato .pdf);


https://www.dppg.cefetmg.br/wp-content/uploads/sites/164/2022/08/ANEXO-1_Checklist-para-abertura-de-processo-auxilio-DISCENTE-site.docx
https://www.dppg.cefetmg.br/wp-content/uploads/sites/164/2022/08/ANEXO-2_Formulario-de-solicitacao-de-auxilio-DISCENTE.docx
https://www.dppg.cefetmg.br/wp-content/uploads/sites/164/2022/08/ANEXO-3_-Quadro-resumo-de-valores-DISCENTES.docx

Discentes

v—
Documentos necessarios v
“-

Comprovante do valor da inscrigcdo, por meio de
impressos promocionais ou do sitio eletrénico
oficial do evento (arquivo ou print da pagina do
evento em formato .pdf);

Trabalho/resumo aceito para apresentagcdo com
a mencdao de crédito/filiagdo ao CEFET-MG;

Comprovacao da necessidade de utilizagcdo de
material de comunicacgéao visual (banner, poster,
etc.);

Orcamentos de passagens aéreas/rodoviarias
(no minimo, trés orcamentos);

Justificativa para a escolha das passagens
aéreas/rodoviarias, caso o beneficiario opte pela
aquisicdao daquelas que né&o apresentem o
menor prego;

Documento Fundamental

Despacho do Coordenador do Programa de
POs-Graduacdo manifestando anuéncia a
participagdo do servidor no evento, informando
o valor nominal que sera ressarcido ao discente
e a fonte do recurso a ser utilizado, neste caso
PROAP.

Prazos de tramitacao

Para eventos no Brasil solicitamos que o0 processo
seja encaminhado com antecedéncia de 30 dias da
data de inicio do evento ;

Para eventos no Exterior solicitamos que o
processo seja encaminhado com antecedéncia de
45 dias da data de inicio do evento ;

Nos casos em que esse prazos nao forem
cumpridos € necessario que conste no processo
as justificativas;



Discentes

Modelo de Despacho de Anuéncia da Coordenacéao de PPG

A Diretoria de Pesquisa e Pds-Graduacdo do CEFET-MG,

O Programa de Pdés-Graduacdo em XXXXXXXX, apoOs analise da documentacdo, manifesta sua anuéncia em
relacdo a solicitacdo de auxilio financeiro feita pela discente XXXXXXXXXX, matricula n® XXXXXX conforme
segue:

Nome do evento: XXXXXXXXXXXX

Cidade de realizagao do evento: XXXXXXXXXXXXXXX
Periodo de realizacdo do evento: XXXXXXXXXXXXXXXXXX
Periodo da viagem: XXXXXXXXXXXX

Valor total a ser pago: REXXXX, XX (valor por extenso)

O custeio das despesas discriminadas acima deve ter como fonte os recursos do Programa de Apoio a Pos-
Graduacéo (PROAP) da CAPES.

Atenciosamente,



Informacoes importantes

Todo cancelamento e/ou alterag&o da programacéo inicial da viagem devera ser
comunicado imediatamente a DPPG;

Cancelamentos
ou imprevistos

Anexo 3 — Formuléario de Prestacao de Contas de Diéarias e Passagens;
Comprovantes dos bilhetes aéreos ou rodoviarios utilizados;

Preétoangti‘; LBl Certificado de Participacdo e/ou Apresentacéo de trabalho no evento

Docentes

Anexo 4 — Formuléario de Prestacdo de Contas de Diarias e Passagens;
Comprovantes dos bilhetes aéreos ou rodoviérios utilizados;

Comprovante de pagamento da taxa de inscricdo no evento;

Certificado de Participacdo e/ou Apresentacao de trabalho no evento

Os servidores responsaveis pela operacionalizacdo do PROAP/CAPES séo: Janine (31)
3319-7023 janinemarta@cefetmqg.br e Paulo Henrique paulo.vilela@cefetmg.br (31) 3319-
7021.



https://www.dppg.cefetmg.br/wp-content/uploads/sites/164/2023/08/ANEXO-3-Relatorio-de-prestacao-de-contas-DOCENTES-23-08-02.docx
https://www.dppg.cefetmg.br/wp-content/uploads/sites/164/2022/08/ANEXO-4-Relatorio-de-prestacao-de-contas-DISCENTES.docx
mailto:janinemarta@cefetmg.br
mailto:paulo.vilela@cefetmg.br

Produgao, revisao, traducéo, editoracao, confeccao e publicagao de conteddos
cientifico-académicos e de divulgagao das atividades;

Documentagao necessaria
- Discente e Servidor

* Checklist e formularios de « Orcamentos

solicitacao de auxilio referente

a0 PROAP * Prazo: dentro do ano de exercicio
» Trabalho/ resumo aceito para financeiro

publicacao ou a ser traduzido/

revisado com a mencao de crédito/ + Despacho do Coordenador do

filiacdo ao CEFET/MG Programa de POs-Graduacao

manifestando anuéncia a solicitacao
« Comprovante do valor da taxa . )
de auxilio do discente

Prestacao de contas: insercao da publicacao do trabalho no processo



CEFET-MG

Programa de
Auxilio a
discentes do
GEFET/ MG

destina-se aos alunos dos niveis
técnico e superior (graduagéo e pos-
graduacgédo) regularmente matriculados
na instituicao

fomento a participagdo em evento de
carater técnico-cientifico, de
competicdo académica, de esportivo e
cultural

regulamentado pela Portaria Portaria
DIR-158/13 de 04 de marco de 2013 e
Portaria-DIR_251 2023

alunos de mestrado e doutorado
poderéo solicitar esse auxilio quando
devidamente comprovada a
inexisténcia de recursos do PROAP.

a avaliacdo do pedido é feita pela
coordenacéo do PPG. Em seguida o
pedido é encaminhado para a DPPG

no ano de 2024, foi praticado o valor
de R$1.200,00 como limite para
concesséo do auxilio



https://www.dppg.cefetmg.br/wp-content/uploads/sites/164/2018/04/Portaria-DIR-158-13-de-04-de-mar%C3%A7o-de-2013.pdf
https://www.dppg.cefetmg.br/wp-content/uploads/sites/164/2018/04/Portaria-DIR-158-13-de-04-de-mar%C3%A7o-de-2013.pdf
https://www.dppg.cefetmg.br/wp-content/uploads/sites/164/2024/04/Portaria-DIR_251_2023_AuxilioDiscente-reajusta-valor-de-ajuda-de-custo.pdf

Documentacao necessaria

* Checklist e formularios « Comprovacao da necessidade de
referentes ao PROAP utilizacao de material de comunicacao

visual (banner, péster, etc)

» Trabalho/ resumo aceito para

~ N » Despacho do Coordenador do
apresentacdo com a mencgao de

e e Programa de P6s-Graduagéo
credito/ filiacdo ao CEFET/MG

manifestando anuéncia a participacao

« Comprovante de pagamento de material de do discente no evento e justificativa
comunicacao visual (banner, poster, etc) para n&o utilizagao de recursos do
para ressarcimento do valor ja pago PROAP

« Comprovante do valor da inscricao,
por meio de impressos promocionais
ou do sitio eletrbnico oficial do evento




Fluxo

Coordenacéo do PPG solicitante - responsavel pela abertura
do processo e inclusédo da documentacgao

2

DPPG - responsével pela analise técnica do processo

3

DPG (Diretoria de Planejamento e Gestao) - autoriza a
concesséo do auxilio

Divisdo de Orcamento e Financas

Divisdo de Contabilidade



Prazos

EVENTOS NACIONAIS EVENTOS NO EXTERIOR

30 dias 45 dias

Caso 0s prazos nao possam ser
cumpridos, € necessario anexar
justificativa ao pedido de auxilio




Modelo de despacho

A Diretoria de Pesquisa e P6s-Graduacdo do CEFET-MG,

O Programa de Pés-Graduagcao em XXXXXXXX, ap6s andlise da documentacdo, manifesta sua anuéncia em relacao a solicitacao
de auxilio financeiro feita pela discente XXXXXXXXXX, matricula n® XXXXXX conforme segue:

Nome do evento: XXXXXXXXXXXX

Cidade de realizagao do evento: XXXXXXXXXXXXXXX
Periodo de realizagdo do evento: XXXXXXXXXXXXXXXXXX
Periodo da viagem: XXXXXXXXXXXX

Valor total a ser pago: REXXXX,XX (valor por extenso)

O custeio das despesas discriminadas acima deve ter como fonte os recursos do Programa de Auxilio a Discentes do CEFET/MG.

Atenciosamente,



Prestacdo de Contas

1 - A Coordenacdo/ Secretaria do PPG deve solicitar & Divisdo de Contabilidade a devolucao do processo para incluséo de

documentacgao de prestacéo de contas;
2 - A documentacao do solicitante devera ser anexada ao processo, que devera ser reencaminhado a DPPG.
Documentacdo necessaria: relatorio de prestacéo de contas de viagem (formulario disponivel na pagina da DPPG) e certificados de

participagao/ apresentagao no evento.

3 - A DPPG da baixa no registro da prestacao de contas e arquiva 0 processo



Programas Institucional de
Bolsas de Mestrado e
Doutorado



Bolsas

e Concessao aos programas de pés-graduacao
stricto sensu (PPG) recomendados pela CAPES;

e Financiamento com recursos do orcamento do
CEFET-MG, além de bolsas de estudo concedidas
por agéncias de fomento aos PPGs e gerenciadas
pela DPPG;

e Visa promover a formacédo, em nivel de mestrado
e doutorado, de recursos humanos altamente
gualificados ao pais e cuja atuacao resulte em
beneficios para a sociedade.




Bolsas: Etapas de preenchimento

01 - Edital

A comissao de bolsas deve preparar 0
edital do processo seletivo de bolsistas, a
ser aprovado pelo colegiado do PPG.

Um edital em fluxo continuo, isto €, que permita a inclusao
de bolsistas ao longo do periodo letivo € recomendado,
uma vez que evita a ociosidade de bolsas.




Bolsas: Etapas de preenchimento

02 - Envio

Ocorrido o processo de selecao, os
dados dos bolsistas a serem
implementados, inclusive o termo de
compromisso, devem ser enviados a
DPPG, via memorando eletrénico, com
base no formulario disponibilizado no
site da diretoria, com as devidas B
assinaturas.




Bolsas

DOCUMENTOS PARA CADASTRO DE BOLSISTAS

1. Enviar memorando a DPPG contendo as seguintes informacdes:
a) Numero do edital de selecdo de bolsistas pelo qual o bolsista encontra-se vinculado;

b) Agéncia de fomento em que o bolsista serd cadastrado;
c) Nome do bolsista;

d) RG;

e} CPF;

f)  Matricula;

g) Dados bancérios (somente conta corrente) (Para o CNPg: pode ser informada depois da implementacdo da
bolsa e deve ser do Banco do Brasil);

h) Nome do orientador e CPF do orientador;

i) Data de inicio no curso (més/ano);

i) Data de inicio da bolsa (més/ano);

k) Data prevista de conclusio da bolsa (més/ano);

I) Solicitar aos bolsistas os seguintes documentos especificos para cada agéncia e anexar ao memorando.
NAO juntar todos os documentos em um unico pdf:

Disponivel em: https://www.dppg.cefetmg.br/formularios/



https://www.dppg.cefetmg.br/formularios/

Bolsas

Formulirios referentes as Bolsas de Pés-Graduacio:

* Documentos para cadastro de bolsistas;

* Documentos para a substituigiio de bolsistas;

Bolsas CAPES

* Portaria n® 206/2018: Dispde sobre obrigatoriedade de citagio da CAPES;

Formulario de cadastro;

Formulario de cancelamento;

Formulario de suspensao;

* Termo de compromisso do bolsista (DOC | PDF);

Para auxilio no preenchimento dos formularios:

* Tabela contendo o cédigo do programa;

* Tabela contendo informe a respeito de area de conhecimento.

Bolsas CEFET-MG

* Formulano de solicitagio de bolsa de mestrado ou doutorado do CEFET-MG;
® Termo de compromisso do bolsista;

® Termo de cess8o de direttos autorais e da propriedade intelectual.

Bolsas FAPEMIG
* Conferir Documentos para cadastro de bolsistas.
Bolsas CNPq

+ Conferir Documentos para cadastro de bolsistas.

Disponivel em: https://www.dppg.cefetmg.br/formularios/



https://www.dppg.cefetmg.br/formularios/

Bolsas: Etapas de preenchimento

2

03 - Andlise

»
=

Os dados serao analisados pela
DPPG. Caso haja falta de
informacgao ou assinatura,

retornardo ao PPG. Do contrario,
entrardo na folha para pagamento
Nno MEs seguinte.




Bolsas: Prazos

Més seguinte

Ocorre o pagamento das

bolsas, dentro da
primeira quinzena do
més

Dia 08

Data limite para envio do
ateste de frequéncia a
DPPG

Dia 14

Data limite para
implementagédo de
novas bolsas

Dia 14

Previsao para
divulgacao das bolsas
implementadas,
referentes ao més
anterior, no site da DPPG

Importante:

Ao enviar o memorando a
DPPG, habilitar no SIPAC,
no nivel de acesso, a opcéo

“‘Responsaveis e secretaria
da unidade”.

SELECIONME O NIVEL DE ACESSO AO MEMORANDO NA UNIDADE: *

O RESPONSAVEIS PELA UNIDADE

O RESPONSAVEIS E SECRETARIA DA UNIDADE



Bolsas: Prazos

e Novos bolsistas podem ser inseridos na folha para
pagamento no més seguinte caso a documentacao seja
enviada via memorando eletrénico a DPPG até o dia 14
(catorze) do més vigente e esteja devidamente preenchida;

e Uma vez implementada, o primeiro pagamento da bolsa &
previsto dentro da primeira quinzena do més seguinte. Nao
h& uma data comum entre as agéncias de fomento;




Bolsas: Prazos

e Para os demais meses, a bolsa sera inserida na folha de
pagamentos caso a frequéncia do bolsista seja enviada até o
dia 08 (oito) do més anterior, por meio de lista de frequéncia,
via memorando eletrénico;

e Até a primeira quinzena de cada més, as bolsas vigentes séo
atualizadas no painel de bolsas disponivel no site da DPPG.

N
=l i=cEnm



https://www.dppg.cefetmg.br/fomento/pesquisa-em-numeros/

Bolsas: Valores

ﬁ Mestrado ‘ l Doutorado




Bolsas: Acumulo

e E vedado o acumulo de bolsas disponibilizadas
diretamente pelo CEFET-MG;

e Para bolsistas Capes e Fapemig, o acumulo &
permitido sob condicfes, dentre elas:

o Ser remanescentes ou nao implementadas;
o Carga horaria maxima da atividade remunerada de 30h;
o Rendimento da atividade remunerada inferior a 1,5 o valor da bolsa pleiteada,;

o Nao pode haver acumulo com outras bolsas financiadas com recurso publico.



Bolsas: demais informacoes

e O PPG deve informar quando ocorrer a defesa da
tese/dissertacao do bolsista, pois essa € a data de referéncia
para encerrar a bolsa;

e Quando nao houver mais recursos para o bolsista concluir o
curso e for desligado, o PPG devera informar a DPPG, para
serem realizados os procedimentos de devolucao;

e O PPG deve manter atualizados os relatérios dos alunos
bolsistas, tendo em vista a solicitac&o regular de prestacao de
contas por parte das agéncias de fomento e também para
cumprimento das demandas de auditoria interna e externa;




Bolsas: demais informacoes

e As agéncias de fomento podem solicitar o preenchimento de
relatérios de acompanhamento proprios. Nesses casos, o0 PPG
sera informado;

e O bolsista somente pode receber até o limite permitido na
modalidade. Por exemplo, um bolsista que completar 24 meses
de bolsa de mestrado nao pode solicitar novas bolsas no nivel
mestrado, mesmo em outro PPG;

e Regularmente, verificamos com os PPGs a relagao de bolsistas
ativos. Essa informacéo também pode ser solicitada pelo
programa sempre que necessario (ex.: ao langar um novo
edital).




Bolsas: Legislacao
e Regulamento do Programa Institucional de Bolsas de Mestrado e Doutorado do CEFET-
MG:;
e Resolucdo CPPG n° 5, de 24 de maio de 2024;

e Resolucdo CPPG n° 6, de 01 de julho de 2024.


https://www2.conselhodiretor.cefetmg.br/conselho-diretor/resolucoes-anos-2020/2022-2/cd-res-2022-032/
https://www2.conselhodiretor.cefetmg.br/conselho-diretor/resolucoes-anos-2020/2022-2/cd-res-2022-032/
https://www.dppg.cefetmg.br/wp-content/uploads/sites/164/2024/06/Resolu%C3%A7%C3%A3o-CPPG-5-de-24-de-maio-de-2024.pdf
https://www.dppg.cefetmg.br/wp-content/uploads/sites/164/2024/07/RESOLU%C3%87%C3%83O-CPPG-N6.pdf

Avaliacao e Regulacao da Pos-
Graduacao



Topicos abordados

1. Planejamento e
gestao

_’ 2. Rotinas
administrativas
6 3. Coleta CAPES




1. Planejamento e gestao

Funcao do coordenador

E o “responsavel pela gestdo e pela qualidade

intrinseca do curso, no mais amplo sentido”.

(Associacao Brasileira de Mantenedoras de Ensino Superior -
ABMES, s/d, p. 3)




Atividades de planejamento e gestao

@ Acompanhamento de alunos

o900
Planejamento estratégico Pa

O nint Acompanhamento de egressos

Autoavaliacdo O

O



Atividades de planejamento e gestao

Acompanhamento de docentes Q

! Legislacdes e normas

Credenciamento de docentes @E]




Planejamento estratégico

Desenvolvimento futuro

(

\.

Melhoria da
Infraestrutura

\

J

Producao
Intelectual




Planejamento estratégico

 Plano de Desenvolvimento Institucional — PDI;
» Planejamento Estratégico Institucional — PEI;
SEUCEWENIE « Objetivos e missao do programa.

* Objetivos, metas e indicadores de curto, médio e longo prazo.
Elaboracéo

* Plano estratégico;
« Acompanhamento;
* Relatorios anuais.

\

* Ajustes periodicos com base nos resultados da autoavaliacao.

Revisao




Autoavaliacao

1.2

e T [
Foco na formacao
e Tome C Processos,
! procedimentos e
producao do resultados
. conhecimento q

Questionarios de avaliacdo da comunidade

académica

* Aplicados pela Comissao Permanente de Avaliacdo do CEFET-
MG (CPA)

» Extraidos de sistemas institucionais e documentos de controle




Acompanhamento de alunos

Desempenho académico

Cumprimento dos prazos | Atividades académicas

 Qualificacao * Producodes intelectuais
» Defesa de dissertacaol/tese  Participacao em eventos
« Conclus&o dos créditos cientificos

minimos obrigatoérios » Qutras atividades

Relatorios do SIGAA Planilhas de controle




Acompanhamento de egressos

Destino e atuacao

Relatos de egressos Atividades académicas

« Casos de sucesso * Producdes intelectuais
(profissional e aderentes
académico)




Acompanhamento de docentes

Nucleo docente permanente (NDP)

4 N
Atividades de Atividades de
pesquisa aderentes docéncia
ao PPG « NUmero de orientacdes

 Producgées intelectuais » Carga horaria em
_+ Projetos de pesquisa disciplinas




Credenciamento de docentes

Formalizacéo Cadastros no

CEFET-MG

Servidores publicos

externos a |IES: NIC ou Diretoria do
Rl i CAlFles autorizacdo da IES de Campus
origem

Externos a IES nédo

servidores publicos:

contrato de servico
voluntario

Regras do PPG Registro Escolar




LegislacOes e normas

Externa Institucional

a Y ( )
Leis federais Conselho Diretor (CD) Regulamgr;tg Geral do
\, J \ J
( ) ( )
. Conselho de Ensino
Conselho Nacional de - ~
Educacéo (CNE) PeSqUI(Sg EePEE>;tensao Outras normas

o _J \ J
4 ) ( )

Coordenacéo de
Aperfeicoamento de Conselho de Pesquisa e
Pessoal de Nivel Superior Pés-Graduacao (CPPG)
(CAPES)

\ J \ J

a 3
Conselho Nacional de
Desenvolvimento
Cientifico e Tecnologico
(CNPQ)




2. Rotinas
administrativas

Coordenacdes e secretarias

Atividades cotidianas necessarias

funcionamento do curso.

para

0




Atividades administrativas

Preparac&o do semestre letivo
o -
Processos seletivos
=

0
ﬂ‘/ Estagio em docéncia
F-9-9-1

O
_ ®
Recebimento de novos alunos *



Atividades administrativas

Registros no historico
académico

Exame de qualificacao/
defesa de dissertacéo/tese

St

| |

Reunibdes do Colegiado

Edicédo da pagina do PPG



Processos seletivos

Minuta do

edital

Apreciacao
da minuta

Cadastro e
divulgacéao

Pode ser
elaborada por
COMISSAao:;

Deve seqguir as
instrucoes
contidas no
Manual.

Colegiado do
PPG (deve
seguir as
instrucoes
contidas no
Manual);

CPPG;

CEPE (1°
edital do curso
ou edital com
alteracoes
substanciais).

Cadastro no
SIGAA
(conforme as
instrucoes
contidas no
Manual);

Divulgacdes
pela secretaria
do PPG;

Pedido de
divulgacao/cria
cao de arte a
SECOM.

Deve seguir as
instrucoes
contidas no
Manual,

Deve obedecer
as regras
previstas no
edital;

Deve ser
registrada em
documentos;

Resultados
devem ser
publicados no
SIGAA.



Recebimento de novos alunos

* Recebimento da documentacao
* Envio ao Registro Escolar

Matricula

Cadastro dos . SIGAA

alunos

CECESHONE PPNV

(co)orientador




Preparacao do semestre letivo

Novas disciplinas/alteracdes em disciplinas

Periodo e calendario letivo
Plano de curso >

apreciagao no
colegiado
Envio ao Registro Sglrgcrlig)sde
Escolar (disciplina ou SIGAA
madulo)
SIGAA Turmas
Atividades
Renovacao de
matricula




Estagio em docéncia

Regulamento do PPG
RESOLUCAO CEPE-31/19, de 16 de dezembro de 2019

Abertura de processo eletronico administrativo

~ ° i X ~ -
Implantacao Encaminhamento a coordenag¢do de graduagdo

Relatorio final

» Registro no processo eletronico e no SIGAA

Avaliacao




Registros no historico académico

Aproveitamento Retificacao de
de créditos e notas e de
disciplinas frequéncias

Consolidacao Desligamento
de atividades de discente




Exame de qualificacdo/defesa de dissertacao/tese

Designacéo das bancas

3 0
Regulamento do PPG Resolucdo CPPG n2022,3de 16 de agosto de

A 4

Cadastro de bancas

SIGAA

Conducao da banca

Registro em documentacao assinada pelos membros da banca

A 4

Entrega do projeto/da dissertacao/tese

Projeto: formato digital Dissertagéo/tese: SIGAA




Reunides do Colegiado

Regulamento dos

orgaos colegiados

Convocacao Reuniao

* Pauta a ser
discutida

* Quorum
* Elaboracao
da ata

Decisodes

* Ata
* Deliberacoes
» Resolucdes




Edicao da pagina do PPG

Informacoes sobre
O programa

Facilidade
de acesso

Divulgacao de
noticias

Divulgacao dos
processos seletivos

Publicacao de
documentos




3. Coleta CAPES

Preenchimento do Sucupira

Sistema por meio do qual a CAPES coleta e
organiza as informacfes necessarias para a

avaliacédo dos PPGs.

A Tempo Restante de Sesscio: 00:30 @

PLATA MA
\ L CWJP “'r PATRICIAFONSECADESOUZA

o /UCupira i

Newton Sucupira ™ (1920-2007) ADMINISTRAGAO (32020015008P9)

Painel de Mddulos » Portal do Coordenador

ColetaOnline  Solicitagbes  Importagdes  Apoio ao preenchimento 43 Resultados

Regimento Interno

Portal Coleta | Solicitagdes Recursos

Programa
@ £ H N
e —_ —— —_ =
Dados Proposta Financiadores Linhas de Projetos de Disciplinas Turmas
Cadastrais Pesquisa Pesquisa
Projetos de Perfil: Apoio a0 Preenchimento de
Cooperagao Programa
entre Nome: PATRICIA FONSECA DE SOUZA
Instituigdes E-mail:patriciafs@cefetmg br
IES:CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO
TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS (CEFET-
Pessoas Produgdes Académicas Me)
Programa: ADMINISTRAGAO
L) ™ T
M i f W B €
— —_— - — — = - =
Docentes Discentes Participantes Trabalhos de Produgao
Externos Conclusao Intelectual




Atividades de Coleta

e Preenchimento da plataforma
e () "

Normas e orientacoes m

** Casos de destaque
D *

Elaboracdo da Proposta B



3.1 Normas e orientacdes

Calendario :
de Documento Ficha de
o de area avaliacao
avaliacao &

Resultado
da
avaliacao
anterior

A




Elaboracao da Proposta

3.2

= Documentos auxiliares

« Documento de area,;
 Ficha de avaliacéo;
« Resultado da avaliacao anterior;

 Documentos de outros PPGs com notas
altas.

InformacoOes para o texto

* Informacgdes dos docentes e discentes




Preenchimento da plataforma

Manual do coleta

Coleta de
Informacoes de
docentes

Atualizacao dos
curriculos Lattes

Atuacdo do J OrientagOes
NDP na externas do
graduacao NDP

Projetos de Outras
pesquisa informacodes

Projetos

Publicacdes financiados




W S S Gl 11 GA CEFET-MG
Newton Sucupira ™ (1920-2007) cho )

Painel de Mdédulos > Portal do Coordenador

Coleta Online Solicitagdes Importagdes Apoio ao preenchimento 43 Resultados

Regimento Interno

Portal Coleta Solicitagbes Recursos

Programa
@ = E =
Dados Proposta Financiadores Linhas de Projetos de Disciplinas Turmas
Cadastrais Pesquisa Pesquisa

Projetos de Perfil: Apoio ao Preenchimento de
Cooperagdo Programa
enitrs Nome: PATRICIA FONSECA DE SOUZA
Institulcoes E-mail:patriciafs@cefetmg.br
IES:CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO
TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS (CEFET-
Pessoas Produgées Académicas MG)
Programa: ADMINISTRAGAO
B £ & ! =
Docentes Discentes Participantes Trabalhos de Producao
Externos Conclusao Intelectual
B ¢
)|
P6s-Doc Egressos Apoio ao

Preenchimento



‘ainel de Modulos ** Portal do Coordenador

Coleta Online Solicitagdes Importagdes Apoio ao preenchimento 37 Submissio Indicagio de Coordenador de Area Resultados APCN
Programa »
Pessoas »
Produgdes Académicas »
Colefagelllados: » | Verificar/Enviar Dados
Histérico de Goordenadores * | Acompanhamento do Envio de Dados

0 & X B = ®

Dados Proposta Financiadores Linhas de Projetos de Disciplinas Turmas
Cadastrais Pesquisa Pesquisa

Projetos de Perfil: Coordenador de Programa
Cooperagao Nome: LILIAN BAMBIRRA DE ASSIS
entre E-mail:lilianbassis@hotmail.com
Instituicdes IES:CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO
TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS (CEFET-
MG)
Pessoas Produgdes Académicas Programa: ADMINISTRAGAO

L o
— | _—
Docentes Discentes Participantes Trabalhos de Producao
Externos Conclusao Intelectual
| [
i :
S| e
Pos-Doc Egressos Apoio ao

Preenchimento

Relatérios



Casos de destague

Producoes
(@

* Egressos * Docentes
Permanentes

* Alunos
* Egressos




.
Links Utels

Manual de abertura e conducao de processos seletivos:
https://www.dppq.cefetmq.br/pos-graduacao/fluxo-para-apreciacao-de-

editais-de-processo-seletivo/manual-para-conducao-de-processos-seletivos/

Propostas de outros PPGs (Coleta CAPES):
https://sucupira-legado.capes.gov.br/sucupira/

Areas de avaliacdo da CAPES (documento de area e ficha de
avaliacao quadrienal):
https://www.qgoVv.br/capes/pt-br/acesso-a-informacao/acoes-e-
programas/avaliacao/sobre-a-avaliacao/areas-avaliacao/sobre-as-areas-de-

avallacao/sobre-as-areas-de-avaliacao#areas



https://www.dppg.cefetmg.br/pos-graduacao/fluxo-para-apreciacao-de-editais-de-processo-seletivo/manual-para-conducao-de-processos-seletivos/
https://www.dppg.cefetmg.br/pos-graduacao/fluxo-para-apreciacao-de-editais-de-processo-seletivo/manual-para-conducao-de-processos-seletivos/
https://sucupira-legado.capes.gov.br/sucupira/
https://www.gov.br/capes/pt-br/acesso-a-informacao/acoes-e-programas/avaliacao/sobre-a-avaliacao/areas-avaliacao/sobre-as-areas-de-avaliacao/sobre-as-areas-de-avaliacao#areas
https://www.gov.br/capes/pt-br/acesso-a-informacao/acoes-e-programas/avaliacao/sobre-a-avaliacao/areas-avaliacao/sobre-as-areas-de-avaliacao/sobre-as-areas-de-avaliacao#areas
https://www.gov.br/capes/pt-br/acesso-a-informacao/acoes-e-programas/avaliacao/sobre-a-avaliacao/areas-avaliacao/sobre-as-areas-de-avaliacao/sobre-as-areas-de-avaliacao#areas

FIM
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