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UNIDADE 1. ESTRUTURA ORGANIZAGAO DO CEFET-MG

1.1. Breve histoérico da instituicao

O Centro Federal de Educagao Tecnoldgica de Minas Gerais (CEFET-MG) possui uma
trajetdria centenaria marcada por transformacdes significativas, consolidando-se como uma
importante instituicdo de ensino técnico e tecnoldgico do Brasil. Fundado em 23 de setembro
de 1910, durante o governo do presidente Nilo Pegcanha, surgiu com o nome de Escola de
Aprendizes Artifices de Minas Gerais, integrando um projeto nacional que visava oferecer
educacdo profissional gratuita a jovens de baixa renda. Naquele momento, o objetivo era
suprir a caréncia de mao de obra qualificada para atender as demandas da nascente industria
brasileira, com cursos voltados para oficios manuais, como serralheria, carpintaria, alfaiataria
e tipografia.

Nas décadas seguintes, a instituicdo acompanhou as mudangas no cenario educacional
e industrial do Brasil e, em 1942, com a reforma do ensino técnico promovida pelo governo
de Getulio Vargas, passou a ser chamada de Escola Técnica de Belo Horizonte, ampliando sua
atuacdo para a formacdo de técnicos especializados em dreas como mecanica, eletrotécnica
e edificacOes. Essa mudanca refletia um novo momento no pais, que buscava se industrializar
e modernizar sua economia, demandando trabalhadores com formagdo mais técnica e
cientifica.

A federalizagdo, em 1965, representou outro marco na histdria da instituicdo, que
passou a se chamar Escola Técnica Federal de Minas Gerais (ETF-MG). Durante esse periodo,
houve grande expansao na oferta de cursos e na infraestrutura, consolidando a escola como
referéncia em educacdo técnica no estado e no pais. Essa relevancia cresceu ainda mais em
1978, quando foi elevada a categoria de Centro Federal de Educa¢dao Tecnoldgica (CEFET-
MG). A mudanca ndo foi apenas nominal, mas também refletiu uma ampliacdo de suas
atividades, que passaram a incluir cursos de graduacdo tecnoldgica e programas de pesquisa
aplicada.

Em 2004, o Decreto n2 5.224 trouxe novas disposicdes sobre a organizacdo dos Centros

Federais de Educacdo Tecnoldgica, reforcando a importancia dos CEFETs na promoc¢ao do
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ensino, pesquisa e extensdo, além de consolidar seu papel na formacdo de profissionais
altamente qualificados para atender as demandas do mercado de trabalho e do

desenvolvimento cientifico e tecnolégico do pais. De acordo com o Decreto n2 5.224/2004,

Os CEFET tém por finalidade formar e qualificar profissionais no ambito da educagdo
tecnoldgica, nos diferentes niveis e modalidades de ensino, para os diversos setores
da economia, bem como realizar pesquisa aplicada e promover o desenvolvimento
tecnoldgico de novos processos, produtos e servigos, em estreita articulagdo com os
setores produtivos e a sociedade, especialmente de abrangéncia local e regional,
oferecendo mecanismos para a educac¢do continuada. (Brasil, 2004)

Outro marco importante ocorreu em 2008, com a promulgacdo da Lei n? 11.892/2008,
que reorganizou a Rede Federal de Educacgao Profissional, Cientifica e Tecnolégica. Apesar da
transformacdo de muitos CEFETs em Institutos Federais, o CEFET-MG optou por manter sua
estrutura e identidade como Centro Federal de Educacdo Tecnoldgica, preservando sua
tradicdo e especificidade, com a oferta de cursos de técnicos de ensino médio, graduacdes e
programas de pds-graduacdo, incluindo mestrados e doutorados, em diversas areas do
conhecimento.

Ao longo das ultimas décadas, o CEFET-MG expandiu sua atuacdo para diversos
municipios de Minas Gerais, com a criacdo de campi em cidades como Araxa, Contagem,
Curvelo, Divinépolis, Leopoldina, Nepomuceno, Timéteo e Varginha. Atualmente, a estrutura
organizacional da instituicdo é definida por meio da Resolugdo CD-12/20, de 08 de abril de
2020, a qual dispde sobre as unidades organizacdes e suas competéncias. E muito importante
gue todos os trabalhadores da instituicdo conhegam a estrutura organizacional atual, bem
como a competéncia de cada Diretoria, para que possam recorrer aos setores corretos, de

acordo com a demanda.

@ Informe-se!

Para conhecer os documentos que regulamentam a organizagao e funcionamento do CEFET-MG acesse:

@ Resolucdo CD-012/20, de 08 de abril de 2020 - Estabelece a estrutura organizacional regimental do

CEFET-MG, normatiza a criagdo e extin¢do de unidades organizacionais ndo regimentais e da outras
providéncias.

@ Regimento Geral do Centro Federal de Educacdo Tecnoldgica de Minas Gerais — CEFET-MG.

@ Estatuto do CEFET-MG — Aprovado pela Resolugdo CD-069/08, de 2 de junho de 2008.
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Regulamento Geral dos Colegiados do CEFET-MG. Aprovado pela Resolu¢do CD-034/03, de 18 de
junho de 2003.

Organizacdo dos Centros Federais de Educacdo Tecnoldgica. Decreto n2 5.224, de 1 de outubro de
2004

1.2. Diretoria-Geral
Diretoria-Geral do CEFET-MG é a instancia maxima da instituicdo, responsdvel pela
gestdo administrativa, académica e estratégica. O(A) diretor(a)-geral exerce papel
fundamental na conducdo das politicas institucionais, garantindo que a missao do CEFET-MG
de promover ensino, pesquisa e extensdo seja cumprida de maneira eficiente e alinhada as
demandas da sociedade.
Entre as principais atribui¢cdes da Diretoria-Geral estao:
e Planejar, coordenar e supervisionar todas as atividades do CEFET-MG,
assegurando o cumprimento dos objetivos institucionais.
e Gerir os recursos financeiros, humanos e materiais da instituigdo, promovendo
o equilibrio e a eficiéncia na aplicagdo dos mesmos.
e Representar o CEFET-MG junto a drgdaos governamentais, instituicdes
académicas e outras entidades, em nivel regional, nacional e internacional.
e Fomentar o desenvolvimento de programas e projetos que ampliem a qualidade
do ensino técnico, tecnolégico e superior, além de fortalecer a pesquisa e a
extensao.
e Liderar a construcdo e a implementacdo do planejamento estratégico da
instituicdo, com foco na inovagao e no desenvolvimento sustentavel.
A Diretoria-Geral trabalha em estreita colaboracdo com as demais Diretorias
Especializadas e de campus, promovendo uma gestdo integrada e participativa. De acordo
com a Resolucdo CD-12/20, a Diregdo-Geral do CEFET-MG é composta pelas unidades

organizacionais apresentadas na Figura 1.
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Figura 1 - Organograma da composi¢ao da Dire¢dao-Geral
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1.3. Conselhos Superiores e Conselhos Especializados

Os Conselhos Superiores e os Conselhos Especializados do CEFET-MG s3do 6rgaos

colegiados que desempenham um papel fundamental na gestdo e na definicdo de diretrizes

da instituicdo. Seguindo os preceitos da gestdo democratica da educagdo publica, os

Conselhos garantem que a instituicdo funcione de forma democratica, eficiente e alinhada

com os interesses institucionais e da comunidade académica. Dessa forma, os Conselhos sdo

essenciais para promover a participacdo democratica de todos os segmentos da instituicdo;

assegurar a transparéncia nos processos de decisao; planejar e implementar estratégias que

favoregam a exceléncia académica e administrativa.
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Figura 2 - Organograma dos Conselhos Superiores
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l
I [ | |
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Pés-Graduacio Prafissional e Temnoldgica

A administracdo superior do CEFET-MG é realizada pela Direcdo-Geral, pelo Conselho
Diretor (CD) e pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao (CEPE). A atuacdo especializada,
por seu turno, ocorre por meio dos Conselhos Especializados, 6rgaos colegiados que atuam
em dareas especificas da gestdo institucional, complementando as funcdes dos Conselhos
Superiores. Esses érgdos sdo responsaveis por tratar de questdes técnicas, académicas e
administrativas relacionadas a diretorias especificas, garantindo que decisdes sejam tomadas

com maior profundidade e especializagao.

1.3.1. Conselho Diretor

O Conselho Diretor (CD) do CEFET-MG é um 6rgdo colegiado de carater deliberativo e
consultivo, responsdavel por orientar e tomar decisdes estratégicas relacionadas as politicas
institucionais, planejamento, gestdo e administracdo da instituicdo. Composto por
representantes de diversos segmentos da comunidade académica, o Conselho Diretor
desempenha um papel fundamental na governanga do CEFET-MG, garantindo a participacao
democratica e a transparéncia nas decisdes que impactam o funcionamento e o
desenvolvimento da instituicao.

De acordo com Estatuto do CEFET-MG,
“Art. 90 — S3o competéncias do Conselho Diretor:
| —tracar a politica do Centro, nos planos administrativo, econémico-financeiro e de
ensino e pesquisa, através de resolugdes e de elaboragdo de normas de diregao

superior;
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Il — aprovar a proposta de alteracdo deste Estatuto ou do Regimento Geral a ser
submetida a autoridade superior competente;

IIl — aprovar os regimentos e regulamentos dos 6rgdos do Centro;

IV — aprovar a criagdo, transformacdo e suspensdo de cursos do 20 grau, superior,
pos - graduagdo e outros;

V — autorizar acordos ou convénios culturais entre Centro e entidades nacionais e
internacionais;

VI — aprovar o plano de agdo e a proposta orcamentaria anual, plurianual de
investimentos submetidos a sua apreciagao pelo Diretor Geral;

VIl — deliberar sobre taxas, contribuicGes e emolumentos a serem cobrados pelo
Centro;

VIII — aprovar a organizagao didatico-pedagdgica e a concessdo de graus, titulos e
outras dignidades;

IX — autorizar a aquisicdo ou deliberar sobre a alienacdo de bens imodveis e a
aceitacdo de subvencgdes, doagbes e legados;

X — julgar as contas do Diretor-Geral, emitindo parecer conclusivo sobre a
propriedade e regularidade dos registros contdbeis, dos fatos econdmico-
financeiros, da execugdo orcamentdria da receita e da despesa;

Xl — submeter a aprovagdao do Ministro de Estado da Educagdo e Cultura a proposta
do quadro Unico de pessoal do Centro, aprovar sua regulamentacdo e deliberar
sobre a criacdo de cargos, funcdes ou empregos, observada a legislacdo vigente;

XIl — organizar a lista séxtupla de nomes para indicagdo do Diretor-Geral do Centro e
submeté-la posteriormente ao Ministro de Estado da Educagdo e Cultura, para as

providéncias subsequentes.” (CEFET-MG, 2008)

1.3.2. Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo

O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CEPE) é um drgdo colegiado de carater
deliberativo e consultivo, responsavel por formular, supervisionar e avaliar as politicas
académicas relacionadas ao ensino, a pesquisa e a extensao na instituicao.

A composicdo do CEPE inclui docentes, técnicos-administrativos e estudantes, visando
uma gestdao democratica e participativa. O CEPE é presidido pela Diretora-Geral do CEFET-MG,
e suas reunifes sdo realizadas periodicamente para discutir e deliberar sobre temas

estratégicos relacionados as areas de ensino, pesquisa e extensao.
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Entre as principais atribuicdes do CEPE estdo a aprovacdo de propostas de criacdo,
reformulagdo ou extingdo de cursos; a definicdo de diretrizes pedagdgicas e curriculares; a
andlise e acompanhamento de projetos de pesquisa e extensdo; e a promocao de iniciativas
que integrem as trés dimensdes académicas (ensino, pesquisa e extensdo) em consonancia
com as demandas sociais e tecnolégicas. Além disso, o conselho atua na avaliagdo e no
aprimoramento continuo das praticas educacionais e cientificas da instituicdo, visando ao
cumprimento da missdo do CEFET-MG de formar cidadaos criticos, éticos e capacitados para
atuar no mercado de trabalho e na sociedade.

O CEPE também serve como um espaco de didlogo e debate, onde sdo discutidos
desafios e oportunidades relacionados a educacdao tecnolégica, a inovacdo e ao
desenvolvimento regional. Suas decisdes sdo tomadas de forma colegiada, buscando sempre
o consenso e o alinhamento com os principios de qualidade, inclusdo e responsabilidade social

que norteiam o CEFET-MG.

ﬁ) Informe-se!

Para conhecer os documentos que regulamentam os Conselhos Superiores do CEFET-MG acesse:

@ Resolucdo CD - 33/03, de 18 de junho de 2023. Aprova Regulamento do Conselho Diretor do CEFET-MG.

@ Resolucdo CD-158/06, de 03 de novembro de 2006. Altera a denominagdo do Conselho de Ensino para

Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo.

1.3.3. Conselhos Especializados

Os Conselhos Especializados do CEFET-MG se vinculam a Diretorias especificas e tém
como objetivo propor, deliberar e acompanhar ag¢des relacionadas a temas especificos,
contribuindo para o desenvolvimento institucional e a melhoria continua das atividades
académicas, administrativas e de gestdo. O CEFET-MG tem em sua composicao os seguintes
Conselhos Especializados:

Conselho de Graduagao (CGRAD): Vinculado a Diretoria de Graduagao, o CGRAD é um

orgdo colegiado especializado, com competéncia de deliberacdo e normatizacdo no que
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concerne as atividades de ensino de graduacdo da Instituicdo, tendo como érgdo colegiado
imediatamente superior o Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CEPE).

Conselho de Pesquisa e Pds-graduagcdo (CPPG): O CPPG édrgao colegiado
especializado, com competéncia deliberativa e normativa no ambito da Diretoria de Pesquisa
e Pés-graduacdo (DPPG) do CEFET-MG.

Conselho de Extensdao e Desenvolvimento Comunitario (CEX): O Conselho de
Extensdo é 6rgao colegiado especializado, com competéncia deliberativa e normativa no
ambito da Diretoria de Extensdo e Desenvolvimento Comunitario do CEFET-MG, tendo as suas
atribuicOes definidas na Resolugdo CD-041/17, de 31 de agosto de 2017.

Conselho de Educacgdo Profissional e Tecnoldgica (CEPT): O CEPT é um 6rgao Colegiado
Especializado, com competéncia de delibera¢do e normatizacao no que concerne as atividades

de educacdo profissional e tecnolégica da Instituicdo.

1.3.3.1. Conselho de Educacdo Profissional e Techologica

Para os coordenadores dos cursos da Educacdo Profissional e Tecnoldgica de Nivel
Médio (EPTNM), é especialmente relevante conhecer as atribuigdes do Conselho de Educagdo
Profissional e Tecnolégica (CEPT) do CEFET-MG.

O CEPT é o 6rgdo colegiado especializado, com competéncia deliberativa e normativa,
responsavel por orientar, normatizar e supervisionar as atividades relacionadas a Educacao
Profissional e Tecnoldgica de Nivel Médio na instituicdo. Sua composicdo e atribuicdes sao
definidas pela Resolugdo CD-039/17, de 31 de agosto de 2017, em conformidade com as
diretrizes da legislagdao educacional brasileira, como a Lei de Diretrizes e Bases da Educagao
Nacional (LDB) e as normativas do Ministério da Educacao (MEC).

O CEPT é composto por representantes de diversos segmentos da comunidade
académica, incluindo professores que atuam nos cursos de Educacdo Profissional e
Tecnolégica, eleitos por seus pares; alunos matriculados nos cursos de ensino técnico de nivel
médio, escolhidos pelos discentes; e servidores técnico-administrativos, também eleitos por
seus pares.

Entre as principais atribuicdes do CEPT est3o:
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I. Propor ao CEPE as diretrizes da Educacao Profissional e tecnolégica e as alteracdes
nas Normas Académicas da EPTNM;

Il. Apreciar propostas de criagao, transformacao, suspensdo e extin¢ao de cursos da
EPTNM;

[ll. Apreciar o calendario escolar dos cursos de técnicos de nivel médio, apds
manifestacdo dos respectivos colegiados de cursos;

IV. Apreciar contratos, acordos e convénios interinstitucionais referentes a EPTNM;

V. Deliberar conclusivamente sobre quaisquer matérias relativas ao ensino da
Educacdo Profissional e Tecnoldgica, desde que ndo estejam incluidas nas
competéncias do CEPE ou do Conselho Diretor;

VI. Deliberar conclusivamente sobre a alocacdo de recursos destinados a Diretoria de
Educacdo Profissional e Tecnoldgica, inclusive em sua fase de planejamento;

VIl. Definir as formas e os mecanismos de interacdo com as agéncias de fomento e
outras formas de financiamento da Educacdo Profissional e Tecnoldgica;

VIIl. Estabelecer formas de acompanhamento e avaliagdo dos cursos de Educacdo
Profissional e Tecnoldgica;

IX. Propor altera¢des no Regulamento do préprio CEPT,;

X. Decidir acerca de recursos, representacdes e conflitos de competéncia em matéria
de Educacdo Profissional e Tecnoldgica;

Xl. Exercer a fiscaliza¢do e o controle do cumprimento de suas decisdes;

XIl. Solucionar os casos omissos referente a EPTNM.

Das decisbes do CEPT cabe recurso ao CEPE ou ao Conselho Diretor, de acordo com a

competéncia desses conselhos em relacdo a matéria em questdo.

1.3.3.2. Colegiados de coordenacéo de cursos

Os Colegiados de coordenacao de cursos sdo 6rgaos de decisdo colegiada responsaveis

por coordenar, administrar e supervisionar as atividades académicas do(s) curso(s) sob sua
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responsabilidade. A atuacdo dos Colegiado dos cursos da EPTNM ¢é regulamentada pela
Resolu¢do CEPE-012/22, de 11 de agosto de 2022.

E fundamental que os Coordenadores de curso conhegam as atribui¢des dos colegiados
de cursos e prezem pelo seu cumprimento, uma vez que eles devem atuar como presidentes
do Colegiado do respectivo curso. Sdo competéncias dos Colegiados de cursos da EPTNM:

. orientar e coordenar as atividades académicas do Curso;

Il. elaborar diretrizes, normas e procedimentos para a Coordenac¢ao de Curso de
EPTNM, submetendo-os, se necessario, as instancias competentes para
aprovagao;

Ill. elaborar diretrizes, normas e parametros para a avaliacdo do Projeto Pedagégico
do Curso, submetendo-os, se necessdrio, as instancias competentes para
aprovacao;

IV. avaliar continuamente o Projeto Pedagdgico do Curso e propor as atualizacées
necessarias para aprovac¢ao das instancias competentes;

V. propor e aprovar a criacao, transformacao, exclusdo e extingdo de disciplinas do
Curso, em conformidade com as diretrizes institucionais e com a legislacao
vigente, submetendo-os, se necessario, as instancias competentes para
aprovagao;

VI. estabelecer diretrizes para os conteudos programaticos das disciplinas e
recomendar suas modificagdes, quando for o caso;

VIIl. avaliar as ementas das disciplinas e aprova-las, submetendo-as ao Conselho de
Educacdo Profissional e Tecnoldgica para aprovacao;

VIII. avaliar os Planos de Ensino das disciplinas e aprova-los quando esses forem
relativos as disciplinas de formacdo especifica do Curso;

IX. estabelecer normas, procedimentos e pardmetros para a realizacdo das
atividades académicas do Curso, de acordo com as Normas Académicas da

Educacdo Profissional Técnica de Nivel Médio;
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X. estabelecer normas, procedimentos e critérios de execucdo e de avaliacdo para
o desenvolvimento dos Programas de Estagio e demais atividades curriculares e
extracurriculares do Curso, observadas as demais normas institucionais vigentes;

Xl. propor e avaliar as atividades extracurriculares do Curso;

XIl. aprovar o relatério de atividades académicas do Curso;

XIll. recomendar aos Departamentos a indicacdo ou substituicdo de docentes,
quando necessario;

XIV. propor e analisar convénios, no ambito académico, referentes ao Curso;

XV. opinar sobre a alocagao de recursos destinados ao Curso, inclusive em sua fase
de planejamento;

XVI. propor ao érgdo competente a criagdo ou a melhoria de espaco fisico e de
instalacGes para atender as necessidades do Curso;

XVII. analisar e aprovar solicitacdes de prorrogacao de prazo para a conclusdao dos
trabalhos relacionados ao Programa de Estagio, em casos especiais e
devidamente justificados;

XVIII. definir as disciplinas do Curso que deverao ser contempladas com monitores;

XIX. apreciar e aprovar solicitacdes, representacdes e recursos impetrados referentes
a questdes que envolvam o Curso, submetendo-os, quando for o caso, ao
Conselho de Educacdo Profissional e Tecnoldgica para aprovacao;

XX. reunir-se, periodicamente, em carater ordinario, de acordo com o estabelecido
no Regulamento Geral dos Orgdos Colegiados do CEFET-MG;

XXI. analisar os casos de infracdo disciplinar e, quando necessario, submeter
representacdo junto ao drgdao competente do CEFET-MG;

XXIl.propor ao Conselho de Educacdo Profissional e Tecnolégica medidas necessarias
ao bom andamento do curso;

XXIIl. propor e aprovar, em primeira instancia, alteracdes no Regulamento dos
Colegiados de Cursos de EPTNM, submetendo-as as instancias superiores para
aprovacao;

XXIV. exercer a fiscalizacao e o controle do cumprimento de suas decisdes;
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XXV. deliberar, em primeira instancia, sobre os casos omissos; e
XXVI. exercer outras atribuicdes explicitamente delegadas pelas instancias

superiores.

@ Informe-se!

Resolucdo CDE-016/22, de 10 de agosto de 2022 - Dispbe sobre a composicdo dos Conselhos
@g Especializados.

@ Resolucdo CD-034/03, de 18 de junho de 2003 - Aprova Regulamento Geral dos Colegiados do CEFET-
MG.

@ Informacdes sobre o Conselho de Educacdo Profissional e Tecnoldgica:
% https://www.dept.cefetmg.br/conselho-de-ept/

@ Resolucdo CEPE-012/22, de 11 de agosto de 2022 - Consolida o Regulamento dos Colegiados de Cursos
de Educagdo Profissional Técnica de Nivel Médio do Centro Federal de Educagdo Tecnoldgica de Minas
Gerais e da outras providéncias.

1.4. Diretoria de Educacgdo Profissional e Tecnoldgica

A Diretoria de Educagdo Profissional e Tecnoldgica (DEPT) é um o6rgdo Executivo
Especializado que supervisiona e coordena a execucdo das atividades de educacgado profissional
e tecnoldgica no ambito do CEFET-MG, competindo-lhe, para esse fim, implementar as
deliberacdes dos Orgdos Colegiados Superiores e do Conselho de Educagdo Profissional e
Tecnoldgica (CEPT).

A DEPT é composta pela Diretoria, Diretoria Adjunta, Coordenacdo de Avaliacdo e
Regulacdo da EPTNM, Coordenacdo de Acompanhamento e Desenvolvimento da EPTNM,

Coordenacgao de Inovagdao e Fomento da EPTNM e Secretaria.

Figura 3 - Estrutura da DEPT

Diretoria de Educagdo
Profissional e
Tecnoldgica

Coordenagao de
Acompanhamento e
Desenvolvimento da

Coordenagdo de
Avaliagdo e Regulagdo

da EPTNM EPTNM EPTNM

Coordenagao de
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A Coordenagdo de Acompanhamento e Desenvolvimento da EPTNM tem como principal
responsabilidade coordenar e supervisionar a implementacdo de politicas institucionais
voltadas ao desenvolvimento académico dos cursos técnicos. Ela acompanha e avalia a
execucdo de acdes pedagdgicas, propondo melhorias nos projetos pedagdgicos e na qualidade
do ensino. Além disso, atua no apoio ao acompanhamento pedagdgico dos estudantes,
fornecendo suporte técnico e metodoldgico para as unidades organizacionais da instituicao.
Também é responsavel por coordenar a divulgacao dos cursos da EPTNM junto ao mercado
de trabalho e a sociedade, promovendo uma maior insercdo dos estudantes no mundo
profissional.

A Coordenacdo de Avaliacdo e Regulacdo da EPTNM desempenha um papel
fundamental na supervisdo da qualidade e conformidade dos cursos técnicos com normas
institucionais e externas. Ela coordena e avalia sistematicamente os cursos, garantindo que os
processos de ensino estejam alinhados com os regulamentos vigentes. Além disso, analisa e
emite pareceres técnicos sobre propostas de novos cursos, reformula¢des curriculares e
editais de processos seletivos para ingresso de alunos. Qutro aspecto essencial de sua funcdo
é a orientacdo dos colegiados de curso, incentivando praticas de gestdao académica baseadas
em avaliagao continuada e melhoria continua.

A Coordenacgdao de Inovagcdao e Fomento da EPTNM tem a missdao de impulsionar o
desenvolvimento académico, cientifico e tecnoldgico dos cursos técnicos. Ela supervisiona
acdes que fomentam a inovagdo no ensino, incluindo novas metodologias de ensino, praticas
pedagdgicas diferenciadas e melhorias na gestdo académica. Além disso, acompanha e apoia
o desenvolvimento profissional dos estudantes, atuando em iniciativas relacionadas ao
estdgio curricular e ainser¢do no mercado de trabalho. Sua funcao também inclui a proposicao
de acGes estratégicas para aprimorar os processos de inovac¢do na instituicdo, contribuindo
para a modernizacao e qualificacdo da educacgdo profissional.

Cada coordenacdao, dentro de suas competéncias, também auxilia a Diretoria de
Educacdao Profissional e Tecnolégica na elaboracdo de planos de agdo, propostas
orcamentarias e relatdrios de gestao, garantindo a organizacdo e o aprimoramento continuo

da EPTNM.
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1.4.1. Coordenacdes dos cursos técnicos de nivel médio

A Portaria DIR n2 254 / 2020 — DG estabelece que os cursos técnicos de nivel médio
ofertados pelo CEFET-MG sdo unidades da area finalistica da instituicdo, subordinadas a
Diretoria de Educacdo Profissional e Tecnoldgica. Assim sendo, as Coordenac¢des dos cursos
técnicos de nivel médio e os respectivos Coordenadores estdo vinculados diretamente a
Diretoria de Educacao Profissional e Tecnoldgica.

As responsabilidades e competéncias dos Coordenadores de Curso da EPTNM foram
definidas pelo CEPE por meio da Resolucdo CEPE-012/22, de 11 de agosto de 2022. De acordo
com esse documento, os Coordenadores dos cursos da EPTNM sdo responsdveis pela gestao
académica e administrativa dos cursos técnicos no CEFET-MG. Suas atribuigdes incluem
convocar e presidir reunides do Colegiado de Curso, garantir o cumprimento das normas
institucionais, tomar decisbes emergenciais “ad referendum” do Colegiado, além de
coordenar e supervisionar as atividades do curso. Compete ao Coordenadores, também,
encaminhar propostas para aprovac¢do dos érgaos competentes, elaborar e enviar relatérios
académicos, divulgar deliberacdes e supervisionar registros académicos dos alunos. Ademais,
esses sujeitos representam o curso internamente e externamente e sdao responsaveis por
propor melhorias para seu desenvolvimento.

Os Subcoordenadores de Curso da EPTNM, por seu turno, atuam como auxiliares diretos
dos coordenadores, substituindo-os em suas auséncias e desempenhando funcgdes
complementares as suas atribuicdes. Além disso, participam das reunides do Colegiado como
suplentes e auxiliam na execucdo de ag¢les administrativas e académicas. Tanto
coordenadores quanto subcoordenadores devem atuar de forma subsidiaria ao Colegiado de

Curso, sem substituir ou competir com suas deliberagdes.

@ Informe-se!

Para conhecer as atribui¢cdes das Coordenagoes e Colegiados dos cursos da EPTNM acesse:

@[% RESOLUCAO CEPE-012/22, DE 11 DE AGOSTO DE 2022 - Consolida o Regulamento dos Colegiados de
Cursos de Educacdo Profissional Técnica de Nivel Médio do Centro Federal de Educagdo Tecnoldgica de
Minas Gerais e da outras providéncias.
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UNIDADE 2. FUNCIONAMENTO DA COORDENACAO DOS CURSOS DA EPTNM!

A Coordenacdo de Curso da EPTNM é responsavel pela gestdao académica do curso. Para
garantir uma administracdo eficiente, é fundamental que Coordenador de curso alinhe
esforcos e acdes com os demais setores da instituicdo, como a Direcdo de Campus, as Chefias
de Departamento, a Coordenacdo de Desenvolvimento Pedagdgico (CDE) e o Nucleo de
Acessibilidade e Apoio a Inclusdo (NAAPi). Essa colaboracdo é essencial para otimizar

processos, promover um ambiente académico estruturado e assegurar a qualidade do ensino.

2.1. Rotinas da Coordenagdo de Curso de EPTNM
O Coordenador de Curso de EPTNM tem a responsabilidade de organizar reunides
periodicas para tratar dos assuntos da Coordenacdo, garantindo a articulacdo entre os
diversos setores da instituicdo. Assim sendo, compete ao Coordenador realizar reunides com
diferentes 6rgdos e pessoas, tais como:
e Colegiado do Curso;
e Conselho de Classe, nos campi em que adotam esse Conselho;
e Reunido com a Diretoria do campus, demais Coordenadores e Chefia do
Departamento;
e Reunido com os professores da area técnica;
e Reunido com a Comissao de Horarios;
e Qutras reunides com os mais diversos setores da instituicdo quando convidado ou
convocado.
Além disso, o Coordenador deve disponibilizar horarios de atendimento presencial, para
tratar de diversas demandas sob sua responsabilidade, incluindo:
e Atendimento a alunos e seus responsaveis;
e Atendimento a professores;

e Qutros atendimentos, mediante agendamento.

! Baseada no material: CAMPOS, Antdnio Guimar3es; TEIXEIRA, Marlon Henrique. Formagdo de Coordenadores
de Curso de ETPNM. CEFET-MG: Belo Horizonte, 2020.
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As solicitacGes dos alunos que exigem analise do Coordenador devem ser formalizadas
por meio do Requerimento Padrao do CEFET-MG e protocoladas na Secretaria dos Cursos
Técnicos. Para a analise e o encaminhamento dessas solicitacdes, o Coordenador de Curso
deve observar as diretrizes estabelecidas nas Normas Académicas dos Cursos de Educagao
Profissional Técnica de Nivel Médio (Resolugdo CEPE n2 13/22, de 11 de agosto de 2022).

Ap0s a avaliacdo inicial, o Coordenador encaminha a demanda aos professores do curso
e/ou aos setores pertinentes da instituicdo, buscando a melhor solugdo para cada caso. Antes
do encaminhamento, é responsabilidade do Coordenador verificar se a solicitacdo atende aos
requisitos estabelecidos nas normas institucionais. Concluida a tramitagdo, o requerimento
deve ser enviado a Secretaria de Registro e Controle Académico (SRCA) para arquivamento na
pasta individual do aluno.

A Figura 4 apresenta o modelo de requerimento padrdao do CEFET-MG, incluindo os

campos “Tipo de Solicitagcdao”, devidamente numerados.
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Figura 4 - Requerimento Padrao do CEFET-MG

CEFET-MG

@ CENTRO FEDERAL DE EDUCACAC TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
CEFET-MG DIRETORLA DE EDUCAC A0 PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

REQUERIMENTO DO ALUND - SOLICITACAO UNICA

DADOS DD DISCENTE

Nome completo:

Curso: Série:
Turma: Matricula:
Endereco:

Bairro: CEP:
Cidade: UF:

E-mail: Telefone(s):

TIPO DE SOLICITACAD

Venho requerer &fao Coordenacio do CursofSetor de o o _ do
Campus_ , segundo as MNormas Académicas dos Cursos da Educaclo Profissional
Téecnica de Nivel Médio (EPTNM), a seguinte solicitacio:

Revisdo de prova e nota ﬂ Segunda chamada de prova ministrada
Dispensa de disdplina n Trancamento escolar

Dispensa de estagio supervisionado ﬂ Transferéncia escolar

Matricula em dependéncia “ Matricula fora de prazo

Drispensa SECLEPT-Seminario de concusdo dos cursos técnicos/Colacdo de grau em regime especial
Outro {especificar):

Anexar documente original gquando for o caso ou cdpia carimbada (confere com o original), quando for
encaminhado para mais de uma coordenacio.

Favor indicar o nome do Professor e da Disciplina correspondente, quando for o caso:

Professor:_ _Disciplina:

JUSTIFICATIVA

Justificativa de acordo com a solicitacio requerida e assinalada acima.

Mestes termaos, pede deferimento e tramitagio do requerimento a partir da Coordenacio requerida.

Fonte:

- - e e gD
Agginatura do Aund ou Responsivel Agginatura e Servidor -
DEPT https://www.dept.cefetmg.br/wp-content/uploads/sites/80/2018/07/FORMULARIO

REQUERIMENTO ALUNO 20181.pdf).

Os tramites para atendimento dos requerimentos de discentes estdo detalhados abaixo,

de acordo com o tipo de solicitacao realizada.
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Revisdo de Prova e Nota

Verificar se houve contato inicial da parte do aluno com o professor e ajudar na
interlocugao, caso necessario. O aluno tem direito a vista da avaliagao corrigida, a fim
de esclarecer duvidas relativas a corregao.

Verificar se a data do requerimento estd dentro do prazo de 5 dias apds a entrega da
Avaliacdo corrigida pelo professor.

Instituir, no prazo de 5 dias Uteis, comissdo composta pelo professor da disciplina e
dois outros professores, para julgar o pedido.

A comissdo terd um prazo de 5 dias Uteis para emitir parecer conclusivo.

Dispensa de Disciplina

Verificar se o requerimento foi protocolado dentro da data limite, estabelecida no
Calendario Escolar.

Verificar se o requerimento foi encaminhado pelo aluno ou pelo responsavel, no caso
de aluno menor de 18 anos.

Verificar a documentagao anexada e determinar em qual dos trés casos abaixo (I, I, IIl)
o pedido de dispensa se enquadra.

A dispensa de disciplina serd limitada a 30% da carga hordria do curriculo pleno do

curso.

Caso 1 - APROVEITAMENTO DE DISCIPLINAS CURSADAS

» Documentacgdo exigida:
o Histdrico escolar (original e cépia)
o Programa da disciplina
» Requisitos:
o As disciplinas devem ter sido cursadas nos ultimos 5 anos.
o Oalunodeve ter sido aprovado na série, ou mddulo, na qual a disciplina
foi cursada, quando se tratar de disciplina de curso de EPTNM ou de

ensino médio;
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o Deve tratar-se de disciplina de nivel médio ou superior, cuja carga
horaria seja igual ou superior a exigida pelo CEFET-MG, e cujo conteldo
seja equivalente a 75%;
o 0O aluno deve apresentar rendimento, no minimo, de 60% da nota total
na disciplina.
» O Colegiado de Curso, ouvidos os professores das disciplinas correlatas e/ou

Coordenacgao Pedagdgica (CP), emitira parecer conclusivo.

Caso 2 - APROVEITAMENTO DE ESTUDOS E DE ATIVIDADES
» Documentacdo exigida:
o Certificado de Conclusdo ou declaragdo de curso ou de professores de
carater ndo formal.
» Requisitos:
o A dispensa de disciplinas por aproveitamento de estudos e/ou
atividades podera ser concedida mediante avaliacdo especifica.
o Aavaliagdo devera ser elaborada de acordo com o programa vigente da
disciplina, inclusive a parte pratica, quando houver.
o O Colegiado de Curso designara banca examinadora composta por trés
professores para analisar o requerimento, a qual sera responsavel por:
1 - analisar o requerimento; 2 - estabelecer data, horario e local da
realizacdo da avaliacdo; 3 - elaborar a avaliacdo; 4 - encaminhar no
prazo de 5 dias Uteis o parecer conclusivo ao Colegiado de Curso para

gue sejam tomadas as devidas providéncias.

Caso 3 - APROVEITAMENTO DE EXPERIENCIA PROFISSIONAL
» Documentacdo exigida:
o Copia da Carteira de Trabalho, ou Memorial Descritivo das atividades
profissionais desempenhadas.

» Requisitos:
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o A dispensa de disciplinas por aproveitamento de experiéncia profissional
podera ser concedida mediante avaliagao especifica.

o A avaliagdo devera ser elaborada de acordo com o programa vigente da
disciplina, inclusive a parte pratica, quando houver.

o O Colegiado de Curso designara banca examinadora composta por trés
professores para analisar o requerimento, a qual sera responsavel por: 1 -
analisar o requerimento; 2 - estabelecer data, horario e local da realiza¢do
da avaliacdo; 3 - elaborar a avaliacdo; 4 - encaminhar no prazo de 5 dias
Uteis o parecer conclusivo ao Colegiado de Curso para que sejam tomadas

as devidas providéncias.

2.1.3. Dispensa de Estdgio Supervisionado

» Requisitos:

o Ter sido aprovado em todas as demais disciplinas do curriculo do curso ao qual
se vincula, e comprovacdo de, pelo menos, 2 anos de experiéncia profissional
na drea de formacdo do curso técnico.

» Procedimentos:

o Oaluno terd direito a dispensa da disciplina Estagio Supervisionado, a qualquer
tempo. O processo de solicitacao de dispensa de estagio deverd ser apreciado
com emissdo de parecer conclusivo, por comissdo de avaliacdo constituida por:

| — Coordenador Geral de Desenvolvimento e Acompanhamento da Educacgdo
Profissional e Tecnoldgica (Presidente) ou seu representante;
Il — Chefe do Setor de Estagio do campus ao qual o curso se vincula;

Il — Coordenador do Curso Técnico de Nivel Médio ao qual o aluno se vincula.

2.1.4. Matricula em Regime de Dependéncia

» Verificar se o requerimento foi protocolado dentro da data limite, estabelecida no

Calendario Escolar.

28



ESCOLA DE DESENVOLVIMENTO DE SERVIDORES

Escala de

.(-\. CENTRO FEDERAL DE EDUCAGCAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS @
&Heds
° b e o

CEFET-MG

» 0 aluno podera cursar até duas disciplinas em Regime de Dependéncia concomitante
com a série ou médulo no qual esteja regularmente matriculado, excetuando-se a
disciplina de Estagio Curricular Obrigatorio.

» Verificar se no Projeto Pedagdgico do Curso estd prevista dependéncia para a
disciplina.

o As disciplinas de Formacdo Geral serdo definidas pelos respectivos
Departamentos/Coordenacdes de Area.

o As disciplinas de Formacado Especifica serdo definidas a partir de propostas
apresentadas pelos respectivos Colegiados de Curso.

» Todas as disciplinas ofertadas na ultima série ou mddulo do Curso poderdo ser
cursadas em Regime de Dependéncia.

» Para a ultima série ou modulo do curso, o aluno podera cursar até quatro disciplinas
em Regime de Dependéncia, em periodo letivo posterior a reprovacao.

» A segunda reprovacdo do aluno na mesma disciplina cursada em Regime de
Dependéncia implicard em seu desligamento da Instituigao.

» SituagOes praticas:

o Mesmo que seja deferido o requerimento, é importante informar que, pelo
hordrio de aulas, ndao existe garantia da implantacdo do regime de
dependéncia. Ainda que o deferimento do pedido tenha sido facultado pelo
hordrio de aulas vigente, existem diversos fatores que podem ocasionar
mudancas inevitdveis nos hordrios, acarretando choque entre os horarios das
séries ou modulos envolvidos.

o Existe a possibilidade de o aluno cursar disciplinas em regime de dependéncia
em outros cursos de turno diferente. (Deverd ser requerido pelo aluno ou pelo

responsavel, no caso de aluno menor de 18 anos).

2.1.5. Dispensa do SECLEPT/Colacéio de grau em regime especial

» Requisitos:

o Ter concluido o periodo regulamentar do estagio supervisionado obrigatério;

29



@  ‘Esouls de D

&eds

ento
ore

O

©)

CENTRO FEDERAL DE EDUCAGCAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
ESCOLA DE DESENVOLVIMENTO DE SERVIDORES

CEFET-MG

Ter sido aprovado em todas as etapas do processo de acompanhamento do
estagio supervisionado;

Ter sido aprovado em todas as disciplinas da matriz curricular do curso.

> Procedimento:

@)

O aluno nessa situagdao deve formalizar sua solicitagdo em processo a
Coordenacdo de Desenvolvimento de Carreiras, instruido com justificativa
comprovada do carater especial e com a documentagcdao comprobatdria dessas

etapas.

2.1.6. Seqgunda Chamada de Prova Ministrada

» Verificar se o motivo do requerimento se enquadra em:

» Requisitos:

o

o

o

o

Doenga ou licenga médica;

Trabalho no horario da avaliagao;

Falecimento de familiares em primeiro e segundo graus;
Obrigacdes com o Servico Militar;

Obrigagdes com o Poder Judiciario;

Participacdo em orgdos colegiados e atividades extraclasse institucionais.

» SituagOes extraordinarias serdo analisadas pelo Colegiado de Curso.

» Verificar se a documentacdo comprobatdéria que o enquadre nos requisitos anexada.

» Verificar se o requerimento esta dentro do prazo de até 3 dias Uteis apds o retorno do

aluno as atividades escolares, conforme o caso.

» Caso atenda aos itens acima, encaminhar o requerimento ao professor da disciplina,

condicionando o deferimento a sua conferéncia em relacdo ao prazo de até 3 dias uteis

apos a aplicacdo da primeira chamada; posteriormente, agendar a segunda chamada,

em comum acordo com o aluno, respeitando-se os prazos de encerramento de

bimestres ou semestres letivos, previstos no calendario escolar.
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2.1.7. Trancamento Escolar

» Verificar se o requerimento foi protocolado dentro da data limite, estabelecida no
Calendario Escolar (Ver excegdes no item final desta se¢do).

» Verificar se o requerimento foi encaminhado pelo aluno ou pelo responsavel, no caso
de aluno menor de 18 anos.

» Verificar na SRCA se o aluno ja teve sua matricula trancada anteriormente. O
trancamento de matricula podera ser requerido uma Unica vez no curso.

» Requisitos:

o O aluno da 12 série ou 12 mddulo terd direito ao trancamento de matricula
somente nos casos previstos no item final desta secdo;

o Cumprimento de, no maximo, 60% do calenddrio letivo;

o Frequéncia minima de 75% de todas as aulas ministradas até a data da
solicitacdo;

» Em caso de deferimento, informar ao aluno que:

o Apods o término do periodo de trancamento de matricula, o aluno devera
renovar a matricula na data prevista no calendario escolar, estando sujeito as
adaptacdes curriculares que se fizerem necessarias.

o Para renovagdo do trancamento, apos o término do periodo de trancamento,
o aluno deverd renovar a matricula na data prevista no calendario escolar e,
em seguida, requerer o trancamento.

o Os periodos de trancamento de matricula sdo computados para efeito de

contagem de tempo de integralizacdo do curso.

» A qualquer tempo sera concedido ao aluno o trancamento de matricula nas seguintes
situacdes, devidamente comprovadas:
o Doenca atestada e/ou relatada e parecer favoravel do Servico Médico,
Odontolégico e/ou de Enfermagem do CEFET-MG;
o Prestacdo de servico militar com declaracdo de incorporacao fornecida pela

autoridade competente;
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o Impossibilidade de frequéncia as aulas por motivo de trabalho, atestada por
declaragdo do empregador ou declaragdao de proéprio punho, no caso de
profissional autonomo habilitado legalmente;

o Disputa de cargo politico eletivo ou cumprimento de mandato;

o Intercambio estudantil.

2.1.8. Transferéncia Escolar

» Se o requerimento de transferéncia for de aluno do curso sob sua coordenagao,
procure saber os motivos de sua solicitagdo, encaminhe-o para a Coordenagdo de
Politica Estudantil (CPE), e informe-o que ele deve procurar a instituicdo de ensino de
destino para obter orientagdes.
» Verificar se a instituicdo de origem é da Rede Federal de Educacdo Profissional e
Tecnoldgica ou Colégio Técnico vinculado a Universidade Publica.
» Verificar se o curso de origem pertence ao mesmo Eixo Tecnolégico do curso do CEFET,
conforme  Catdlogo Nacional dos Cursos Técnicos. (Disponivel em:
http://portal.mec.gov.br/secretaria-de-regulacao-e-supervisao-da-educacao-
superior-seres/30000-uncategorised/52031-catalogo-nacional-de-cursos-tecnicos,
acesso em: 16 set. 2020).
» Verificar se o aluno ndo é da 12 série ou do 12 mddulo. O CEFET-MG receberd
transferéncia de alunos para ingresso a partir da 22 série ou do 22 mddulo.
» Verificar se a solicitacdo de transferéncia foi feita pelo aluno ou pelo responsavel, no
caso de aluno menor de 18 anos.
» Documentacdo exigida:
o Comprovante de matricula emitido pela instituicdo de origem;
o Histoérico escolar;
o Programas e ementas das disciplinas cursadas ou em curso.

» Instituir Comissdo Especial de trés professores efetivos.

» 0 aluno devera matricular-se dentro do prazo previsto no Calendario Escolar.
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» Caso a matricula ndo seja efetivada no prazo previsto, o candidato perderd o direito a

vaga.

2.1.9. Matricula Fora do Prazo

» Entende-se por matricula fora do prazo aquela que ndo foi efetivada dentro da
data prevista no Calendario Escolar.
» A data limite corresponderd a decorréncia de 25% do Calendario Escolar.

» Analisar as justificativas e documentag¢Ges comprobatdrias, se for o caso.

2.2. Estagio na EPTNM

As atividades de estdgio dos alunos da EPTNM sdo regidas pelo Regulamento de Estagio
Supervisionado dos cursos da EPTNM do CEFET-MG aprovado pela Resolugdo n? 9 / 2022 —
CEPT, alterado pela Resolugdo CEPT/CEPE/CEFET-MG N. 15, de 10 de outubro de 2023. O
Estagio Supervisionado é uma atividade curricular obrigatéria para os cursos técnicos de nivel
médio, integrando o Projeto Pedagdgico do Curso (PPC). Ele tem o objetivo de inserir o aluno
no mercado de trabalho, desenvolver competéncias profissionais e promover a pratica em

situagdes reais.

2.2.1. Tipos de Estdgio

e Estagio Obrigatdrio: Necessario para obtencdo do diploma, com carga horaria minima
definida no PPC.
e Estagio Nao Obrigatdrio: Opcional, mas pode ser validado para o estagio obrigatério

se aprovado pelo Colegiado do Curso.

2.2.2. Formas de Cumprimento

O Estagio Supervisionado pode ser realizado de diferentes maneiras:
e Empresas publicas ou privadas conveniadas com o CEFET-MG;
e Com interveniéncia de agentes de integracao, que intermediam oportunidades
de estagio, conforme a Lei 11.788/2008;

e Emprego formal na area de formacdo técnica, mediante comprovacao;
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e Atividades de ensino, pesquisa ou extensdo, desde que reconhecidas
institucionalmente, pelo Colegiado do curso;

e Programas de Aprendizagem Profissional, regidos por contrato especial;

e Pratica Profissional Simulada, realizada em ambientes especificos da instituicdo;

e Estdgio no Ensino Superior, aproveitado de cursos de graduagao correlatos.

2.2.3. Regquisitos para Inicio

e |dade minima de 16 anos.
e  Estar regularmente matriculado a partir:
o dasegunda série dos cursos integrados;
o da primeira série dos cursos de regime anual ofertados na forma
concomitancia externa ou subsequente;
o do primeiro mdédulo dos cursos de regime semestral ofertados na

forma concomitdncia externa ou subsequente.

2.2.4. Documentacdo e Acompanhamento

O estagio exige a assinatura de um Termo de Compromisso entre o aluno, a instituicao
concedente e o CEFET-MG. O aluno deve cumprir a carga hordria, participar das Reunides de
Avaliacdo de Estagio (RAE) e elaborar um Relatério Técnico Final (RTF), avaliado pelo professor

orientador.

2.2.5. Conclusdo
O estagio sé6 é considerado finalizado quando o aluno participa do Seminario de
Conclusdo dos Cursos da Educacdo Profissional e Tecnolégica (SECLEPT), onde é feita uma

avaliacdo final do curso e da instituicao pelos formandos.

2.2.6. SECLEPT
O Seminadrio de Conclusao dos Cursos Técnicos da Educacdo Profissional e Tecnoldgica
(SECLEPT) é a etapa final do Estagio Supervisionado e tem por objetivos:
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| — Promover avaliacdo do Curso e da Instituicdo pelos formandos;

Il — Propiciar uma reflexdao sobre o mundo do trabalho;

IV- Realimentar dados e informagdes técnicas para atualizagao dos cursos;

V- Colaborar para o aperfeicoamento da conducado pedagdgica dos trabalhos docentes.

Podem se inscrever para participar do SECLEPT os alunos que:

| — Concluiram com éxito todas as disciplinas de seu curso;

[l — Cumpriram a carga hordria minima de Estdgio (ou tém condi¢Ges de cumpri-la até a
data da realizacdo do Seminario) ou fizeram o aproveitamento de emprego formal como
estagio obrigatdrio, ou ainda, fizeram o aproveitamento de projeto de ensino, pesquisa ou
extensdo como estagio obrigatdrio;

[Il — Estiveram presentes as Reunides de Avaliacdo de Estdgio (12 e 22 RAE), bem como

tiveram seu Relatdrio Técnico aprovado pelo Professor Orientador.

2.3. Certificado de Conclusao do Ensino Médio

De acordo com as Normas Académicas para a EPTNM, o aluno terd direito ao Certificado
de Conclusdo do Ensino Médio, desde que se encontre em uma das seguintes condicdes:

| — Tenha ingressado em Curso Técnico Integrado até 1997, independentemente de ter
cursado o Estagio Curricular Obrigatdrio, desde que tenha cumprido a carga hordria minima
de 2400 horas, com aprovagdo nas respectivas disciplinas do curriculo do Ensino Médio, ou
curso equivalente, vigente a época.

Il — Tenha ingressado em Curso de Nivel Técnico de Concomitancia Interna, no periodo
de 1998 a 2005, independentemente do cumprimento do Estagio Curricular obrigatério,
desde que tenha sido aprovado em todas as disciplinas do curriculo do Ensino Médio vigente
a época.

Il — Tenha ingressado em Curso de EPTNM na forma Integrada, a partir de 2005,
independentemente do cumprimento do Estdgio Curricular Obrigatério, desde que tenha sido

aprovado em todas as demais disciplinas do curriculo do Curso vigente a época.
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2.4. Emissao de Diploma

Para ter direito ao Diploma, para fins de habilitacdo profissional técnica de nivel médio,
o discente deve cumprir os seguintes requisitos:

a) aprovacdo em todas as disciplinas do curriculo do Curso ao qual se vincula, incluindo
a disciplina Estdgio Curricular Obrigatério;

b) participacdo da Colacdo de Grau.

Cumpre ressaltar que o aluno terd direito a dispensa da disciplina Estagio
Supervisionado, a qualquer tempo, desde que tenha sido aprovado em todas as demais
disciplinas do curriculo do curso ao qual se vincula e comprove, pelo menos, 2 anos de

experiéncia profissional na drea de formacdo do curso técnico.
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UNIDADE 3. NORMAS, REGULAMENTOS E LEIS SOBRE A EPTNM

3.1. Legislagdes Nacionais para a EPTNM

A Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional (LDB) — Lei n? 9.394/1996 é o
documento que fundamenta a organizacdo da Educacdo no Brasil. Consequentemente, essa
lei é o documento base para entender-se a organiza¢ao da Educacgao Profissional e Técnica de
Nivel Médio (EPTNM), sendo que os artigos 36-A a 36-D da referida lei destinam-se,

especificamente, a organizacdo dessa modalidade de ensino. De acordo com a LDB:

Art. 36-B. A educacdo profissional técnica de nivel médio sera desenvolvida nas
seguintes formas:
| - articulada com o ensino médio;
Il - subsequente, em cursos destinados a quem ja tenha concluido o ensino médio.
§ 12 A educacdo profissional técnica de nivel médio deverd observar:
| - os objetivos e definigdes contidos nas diretrizes curriculares nacionais
estabelecidas pelo Conselho Nacional de Educagao;
Il - as normas complementares dos respectivos sistemas de ensino;
Il - as exigéncias de cada instituicdo de ensino, nos termos de seu projeto
pedagogico. [...]
Art. 36-C. A educacdo profissional técnica de nivel médio articulada, prevista no
inciso | do caput do art. 36-B desta Lei, sera desenvolvida de forma:
| - integrada, oferecida somente a quem ja tenha concluido o ensino fundamental,
sendo o curso planejado de modo a conduzir o aluno a habilitagdo profissional
técnica de nivel médio, na mesma instituicdo de ensino, efetuando-se matricula
Unica para cada aluno;
Il - concomitante, oferecida a quem ingresse no ensino médio ou ja o esteja
cursando, efetuando-se matriculas distintas para cada curso, e podendo ocorrer:
a) na mesma instituicdo de ensino, aproveitando-se as oportunidades
educacionais disponiveis;
b) em instituicdes de ensino distintas, aproveitando-se as oportunidades
educacionais disponiveis;
c) em instituicbes de ensino distintas, mediante convénios de
intercomplementaridade, visando ao planejamento e ao desenvolvimento de
projeto pedagdgico unificado [....]; (Brasil, 1996)

Conforme definido na LDB, compete ao Conselho Nacional de Educacdo (CNE), definir
as diretrizes curriculares para a EPTNM. Atualmente, essas diretrizes sdo expressas por meio
da Resolucdo CNE/CP n2 01, de 05 de janeiro de 2021. A Resolugdo estabelece diretrizes
nacionais para a organizacdo e funcionamento dos cursos de educacdo profissional técnica de
nivel médio, fomentando a integracao entre a formacao geral do ensino médio e a formacao

técnica e profissional.
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A Resolucdo CNE/CP n® 01/2021, orienta que os cursos da EPTNM articulem os
conteudos das disciplinas do ensino médio com as disciplinas técnicas, proporcionando uma
formacao integral que prepare os alunos tanto para o prosseguimento dos estudos quanto
para a insercdo no mercado de trabalho. Para tanto, sdo definidas diferentes modalidades de
oferta, como os cursos integrados - nos quais a formacgado técnica é desenvolvida de forma
integrada ao ensino médio regular, em um mesmo curriculo - os cursos concomitantes,
oferecidos paralelamente ao ensino médio por instituicGes de ensino especializadas, e os
cursos subsequentes, destinados a formacao técnica apds a conclusdo do ensino médio. Essa
diversificacdo possibilita maior flexibilidade e a adaptacdo as necessidades especificas dos
estudantes e das instituicdes.

Ademais, a resolucao enfatiza a importancia de alinhar a formacao técnica as demandas
do setor produtivo, incentivando parcerias entre instituicdes de ensino, empresas e demais
atores sociais, o que contribui para que os curriculos reflitam as competéncias e habilidades
exigidas pelo mercado de trabalho. Ainda que estabeleca parametros minimos e diretrizes
nacionais, o documento reconhece a autonomia das instituicbes de ensino para
desenvolverem seus projetos pedagdgicos, permitindo a contextualizagdo dos cursos de
acordo com as realidades regionais e locais. Por fim, a Resolucdo aborda aspectos estruturais
e pedagodgicos, como a definicdo da carga horaria, a organizac¢ao curricular, a qualificacdo dos
profissionais envolvidos e a necessidade de uma infraestrutura adequada.

No ambito nacional, os cursos da EPTNM também devem observar as definicdes do
Catalogo Nacional de Cursos Técnicos, sempre em sua versdao mais atualizada. Esse é o
documento orientador para definicdo da carga horaria dos cursos técnicos, o perfil do egresso,

o campo de atuagdo, entre outros.

3.2. Normas institucionais para os cursos da EPTNM
No ambito do CEFET-MG, a atuacdo dos coordenadores e dos colegiados de curso da
EPTNM devem se orientar pelos seguintes documentos:
e Resolugdo CEPE-15/2022 - Consolida as Diretrizes Politico-pedagdgicas para a
Educacao Profissional Técnica de Nivel Médio do CEFET-MG;
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e Resolugdo CEPE-13, de 11 de agosto de 2022 - Consolida as Normas Académicas dos
Cursos de EPTNM do CEFET-MG;

e Resolucdo n. 9/2022 — CEPT - Regulamento de Estagio Supervisionado dos cursos da
Educacgao Profissional Técnica de Nivel Médio do CEFET-MG;

e Plano de Desenvolvimento Institucional (2023 — 2027);

e Projeto Pedagdgico Institucional (2022 — 2032);

e Plano Estratégico Institucional (2023 — 2032);

e Estatuto do CEFET-MG (Resolugdo CD n2 069/08);

e Resolugdo CEPE-012/22, de 11 de agosto de 2022 - Consolida o Regulamento dos

Colegiados de Cursos de Educagao Profissional Técnica de Nivel Médio do Centro
Federal de Educacao Tecnoldgica de Minas Gerais e dd outras providéncias.

e Projetos Pedagdgicos de Curso.

Uma vez que o objetivo deste material é apresentar um panorama sobre os dispositivos
que regem a ETPNM no CEFET-MG e que, portanto, devem orientar a atuagdo dos
Coordenadores de Curso, o teor dos documentos supracitados ndo sera detalhado. Contudo,
destaca-se que é essencial a leitura integral desses normativos por todos os Coordenadores

de Curso.
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UNIDADE 4. PROJETO PEDAGOGICO DE CURSOS

4.1. Processos de criagao, implantagao e reestruturacao de Projetos Pedagdgicos de Curso
(PPCs)

A criacdo e reestruturacdo dos Projetos dos Cursos da EPTNM ¢é iniciada a partir da
demanda da Coordenagdo de curso ou de Departamentos e deve ser aprovada pelo CEPT e,
nos casos de criagao de novos cursos, pelo CEPE.

Com o objetivo de orientar e padronizar os Projetos Pedagdgicos de Curso da EPTNM, a
Diretoria de Educacgdo Profissional e Tecnolégica elaborou o documento “Orientagbes para
Elaboracdo dos Projetos Pedagdgicos dos Cursos da Educacdo Profissional Técnica de Nivel
Médio do CEFET-MG”, disponivel no site da DEPT. Esse documento apresenta,
detalhadamente, a estrutura do PPC e os aspectos legais e técnicos que devem ser obedecidos
antes da submissao do Projeto para aprecia¢ao do CEPT.

Na (re)elaboracdo dos Projetos Pedagdgicos dos Cursos da EPTNM, é fundamental que
0s proponentes se orientem pelos seguintes aspectos:

1. Atendimento aos marcos regulatdrios da EPTNM;

2. Articulagao com o Plano Desenvolvimento Institucional (PDI);

3. Articulagdo do curso com as politicas de ensino, pesquisa e extensao;

4. Caracteristicas dos ingressantes;

5. Perfil do Egresso, articulado as necessidades locais;

6. Organizacdo curricular que considere a flexibilidade, a interdisciplinaridade, a

articulacdo teoria e pratica, didlogo com o mundo do trabalho e a inclusao.

7. Objetivos do curso, articulado com o contexto educacional e as caracteristicas
socioeconOmicas locais;

8. Metodologias de ensino e aprendizagem compativeis com o conteudo, com o perfil
do ingressante e do egresso, com a acessibilidade metodologia e a autonomia
discente;

9. Formasde acompanhamento e avaliacdo do processo de aprendizagem discente que

promovam o desenvolvimento e a autonomia dos alunos, fornecam informacdes
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sistematicas aos estudantes, possibilitem a retomada e recuperacdo de conteudos,
quando for o caso.

10. Praticas profissionais supervisionadas que atendam ao perfil do egresso;

11. Infraestrutura fisica e tecnoldgica da instituicao;

12. Perfil do corpo docente;

13. Equipe multidisciplinar de acompanhamento discente;

14. Acervo bibliografico; e

15. Contexto socioeconémico, cultural e ambiental regional.

Diante do exposto, verifica-se que, apesar da normatizacao geral para organiza¢do dos
cursos, cada o Projeto Pedagégico é singular e deve partir de uma andlise contextualizada.
4.2. Componentes Curriculares do PPC

Para os cursos técnico integrados ao nivel médio, o curriculo é organizado em uma Base

Comum, uma parte diversificada e uma parte especifica, conforme especificado na Figura 5.

Figura 5 - Matriz Curricular para os Cursos da Educagao Profissional de Nivel Médio na forma integrada

BASE NACIONAL COMUM
AREA DISCIPLINA 12 SERIE 23SERIE | 32SERIE | C.H.[HA)| C.H.(H)
Artes 2 80 67
A |Educacdo Fisica 2 2 160 133 600
Lingua Portuguesa 2 2 2 240 200
Redacdo 2 2 2 240 200
B |Matemdtica 4 3 2 360 300 300
Biologia 3 2 200 167
C |Fisica 4 3 2 360 300 667
Quimica 2 2 2 240 200
Geografia 2 3 200 167
D |Histdria 2 2 2 240 200 633
Filosofia 2 2 160 133
Sociologia 4 160 133
CARGA HORARIA SEMANAL (H/A) 27 23 16 2.640 2.200
PARTE DIVERSIFICADA
A |Ligua Estrangeira (Inglés) 2 2 2 240 200
Lingua Estrangeira (Espanhol) * 2 2 2 240 200
Topicos em Educacéo Fisica * 2 80 67
CH SEMANAL | FORMACAO GERAL (H/A) 29 25 18 240 200
PARTE ESPECIFICA
M&x.9 0 0
Disciplinas Técnicas Max. 13 0 0
Miéx.20 0 0
CARGA HORARIA SEMANAL (H/A) X X X 0 0
CARGA HORARIA TOTAL (H/A) X X X
CARGA HORARIA ANUAL (HORAS) X X X
ENSINO MEDIO: 2.400 Horas
ENSINO TECNICO: X)XXX** Horas
ESTAGIO: Y00(*** Horas
TOTAL: XXX Horas

Fonte: http://www.dept.cefetmg.br/orientacoes-para-elaboracao-de-ppc/
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Os cursos técnicos de nivel médio ofertados na forma Concomitante ou Subsequente
existem uma organizacao distinta e podem ser divididos em séries (Figura 6) ou em maddulos
(Figura 7).

Figura 6 - Matriz Curricular para os Cursos da Educagdo Profissional de Nivel Médio na forma
Concomitante/Subsequente organizados em série

DISCIPLINA 12 SERIE | 22 SERIE |C.H. (HA)| C.H. (H)
Disciplina 0

Disciplina

Disciplina

Disciplina

Disciplina

Disciplina

Disciplina

Disciplina

Disciplina

Disciplina

Disciplina

Disciplina

Disciplina

Disciplina

Disciplina

Disciplina
CARGA HORARIA SEMANAL (H/A) 1] 1]
CARGA HORARIA TOTAL (HORAS) 0 o

o|oocoo|oo|oo|lo|o|lo|lo (oo
o|oclo|ooo|oo|oo|o|o|lo|o|lo|o|o
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Figura 7 - Matriz Curricular para os Cursos da Educagdo Profissional de Nivel Médio na forma
Concomitante/Subsequente modular
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Fonte: http://www.dept.cefetmg.br/orientacoes-para-elaboracao-de-ppc/
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UNIDADE 5. SISTEMAS INSTITUCIONAIS DO CEFET-MG?

No CEFET-MG, a gestdao administrativa e académica se dd por meio dos Sistemas
Institucionais Integrados (SIG), compostos pelo Sistema Integrado de Patrimonio,
Administracdo e Contratos (SIPAC), Sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos
(SIGRH) e o Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas (SIGAA).

O SIPAC tem como finalidade a gestdo dos processos administrativos relacionados ao
patrimoOnio, compras, contratos e demais aspectos da administracgao institucional. Ele permite
um controle dos processos na instituicdo, garantindo maior transparéncia e otimizacdo dos
processos administrativos. Ja o SIGRH é um sistema voltado para a administracao de recursos
humanos, permitindo o gerenciamento de informacdes sobre servidores, folha de pagamento,
progressdes funcionais, concursos e selec¢des.

Por fim, o SIGAA é um sistema que gerencia as atividades académicas das instituicoes
de ensino, desde o processo de matricula dos alunos até o controle de atividades de ensino,
pesquisa e extensdo. Esse sistema como principais funcionalidades: a matricula e
acompanhamento académico de alunos; a gestdo de disciplinas, horarios e salas de aula; o
controle de frequéncia, notas e histdricos académicos; registro de atividades de pesquisa e

extensdo; portal do aluno e do professor para acesso a contelidos académicos.

5.1. SIGAA - Obtencao de relatérios
Na tela Médulos do SIGAA, clicar em Técnico Integrado.
Aba Coordenacao:
» Consultas gerais

o Aluno
o Turma
o Curso
o Componente Curricular

o Estrutura Curricular

2 Baseada no material: CAMPOS, Ant6nio Guimar3es; TEIXEIRA, Marlon Henrique. Formag3o de Coordenadores
de Curso de ETPNM. CEFET-MG: Belo Horizonte, 2020

44


https://sig.cefetmg.br/sigaa/ensino/tecnico_integrado/menu.jsf
https://sig.cefetmg.br/sigaa/ensino/tecnico_integrado/menu.jsf
https://sig.cefetmg.br/sigaa/ensino/tecnico_integrado/menu.jsf

Escala de

&peds

> Aluno

@)

CENTRO FEDERAL DE EDUCAGCAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
ESCOLA DE DESENVOLVIMENTO DE SERVIDORES

Emitir Atestado de Matricula
Emitir Histdrico
Emitir Boletim

Comunicados aos Discentes e Familiares

Aba Relatdrios da Coordenacao:

> Listas
o)

o

o

o

Lista de Alunos Ativos e Matriculados

Lista de Alunos com Movimentacdo de Cancelamento
Lista de Alunos Ingressantes

Lista de Alunos Nao Matriculados (Relatério de Abandono)
Lista de Alunos Aprovados em Dependéncia

Lista de Alunos por Turma

Lista de Avaliacbes Agendadas

Relatério de Dados dos Discentes

Relatério de Faltas dos Discentes

Relatérios de Alunos por Curso por Turma

Relatdrio de Turmas sem Nota por Bimestre

Mapa de Turma

Lista de Alunos Que N3o Confirmaram Vinculo

» Consultas

o

o

o

Consulta Geral de Discentes
Consulta Geral de Turmas

Dados dos Responsaveis por Turma

5.2. Manual SIGAA

4

CEFET-MG

Este manual foi baseado nos acessos de coordenador de curso do campus Divindpolis.

Nele serdo exibidas as funcbes essenciais para a rotina da coordenacdo de curso.
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» Acesse o SIGAA como coordenador e selecione o médulo Técnico Integrado circulado

na Figura 8.
Figura 8 —Tela inicial do SIGAA
Modulos do SIGAA
MENU PRINCIPAL PORTAIS
V] 0 ™ & 8 8
= - e 8 8 a8
__* el e
Q. E Fl Y & & a
= N {a e

» Atela que sera visualizada a seguir é mostrada na Figura 9.

5.2.1. Consultar a situacdo do aluno, em quais disciplinas estd matriculado

» Na Figura 9, selecione o curso desejado no campo circulado.

Figura 9 - Tela Ensino Técnico Integrado

TECNICO DE NIVEL MEDIO EM MECATROMICA - INTEGRADO

ENSINO TECNICO INTEGRADO

Coordenacs H Iatérios Coordenacs
B Consultas Gerais @ Aluno
B Alune [ Emitir Atestado de Matricula
® Turma B Emitir Histérico
B curso B Emitir Boletim
[l Componente Curricular [l Comunicados aos Discentes & Familiares

B Estrutura Curricular

*IMPORTANTE: O SIGAA entende como TURMA alunos de um mesmo ano de entrada ou
alunos de uma mesma disciplina/diario. Em termos praticos, isso afeta onde aparecem os
alunos reprovados nas consultas. Para ndo confundir, serd usada a expressao “alunos da
mesma SALA”, pois para o coordenador de curso é importante separar por espaco fisico, o

que seria equivalente a separar por disciplina/diario.

» De acordo com sua necessidade, clique em qualquer uma das opg¢des circuladas na

Figura 10 e serd apresentada a tela mostrada na Figura 11.
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Figura 10 - Tela Ensino Técnico Integrado

EnsINO TECNICO INTEGRADO TECNICO DE NIVEL MEDIO EM MECATRONICA - INTEGRADO ¥

Coordenacao Relatérios Coordenacdo

@ Consultas Gerais a

B Emitir Atestado de Matricul3

B Aluno
B Turma B Emitir Histérico
® Curso [E]_Emitir Boletim

[® Componente Curricular [ Comunicados aos Discentes & Familiares
[ Estrutura Curricular

» Para busca de discente, Figura 11, especifique o aluno pelo seu CPF ou nimero de
matricula, ou basta buscar pelo primeiro nome que todas as correspondéncias
retornardo. Clique na seta verde para selecionar aluno:

Figura 11 - Tela Buscar Discente

ENSINOG TECNICO INTEGRADO > EMISSAO DE BOLETIM

Buscar DISCENTE

] ™atricula:

O cpr:

Mome do

X caio
Discente:

TECNICO DE NiVEL MEDIO EM MECATRONMICA - INTEGRADO - 5TMECAI

Curso:
(INTEGRADO - MTN) - DIVINOPOLIS

Buscar || Cancelar

@: Selecionar Discente

SELECIONE ABAIXO O DISCENTE (2)

Matricula Aluno Nome Social Status
20192003152 CAIC O Mio ATIVO
20202004532 CAIQ R Mo ATIVO @

A seguir, mostramos exemplos do retorno de cada uma das op¢bes apresentadas na

Figura 10.

5.2.2. Emitir boletim, historico ou atestado de matricula

> Emitir Boletim

Na Figura 12, temos um modelo de boletim escolar emitido no SIGAA.
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Figura 12 - Tela Boletim Escolar

CenTRO FEDERAL DE EDUCACAD TECNOLGGICA DE MINAS GERAIS

@ SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO DE ATIVIDADES ACADEMICAS %/?

EmITiDo EM 21/09/2020 15:02
CEFET-MG

Ensino Técnico Integrado

Boletim Escolar - 2020

Dapos po ALUNO

Aluno(a): CAIO OmmiEp—_— Matricula: o
Turma de Entrada: TECNICO DE NIVEL MEDIO EM MECATRONICA - INTEGRADO - A (2013) Ano - Série: 2020
Situacdo: MATRICULADO

Dapos pos COMPONENTES CURRICULARES

2020
COMPONMENTE CURRICULAR, Eirr:}:;tre Bi::‘s'tre E_Ir::s'tre E'lr::sltre "1 Rz Faltas FINAL Situagio

SDFG.3 - GEOGRAFIA 2 7.0 = = = = = 3 = =
5FG.125 - LINGUA PORTUGUESA 2 (66,67) = = = = = = (1] = =
SDEMT.17 - ELEMENTOS DE MAQUINAS - TMECA - - - - - - (1] = =
SDEMT.18 - LABORATORIO DE MICROPROCESSADORES E 0 -
MICROCONTROLADORES TMECA

SDEMT.19 - LABORATORIO DE PROCESS0S DE FABRICACAD - 0,0 R R R ~ R 3 -

TMECA

» Emitir Atestado de Matricula
Na Figura 13, temos um modelo de Atestado de Matricula, onde além da situa¢do do

aluno, pode-se visualizar o horario das aulas.
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Figura 13 - Tela Atestado de Matricula

e

Ministério da Educacdo
Secretaria de Educacde Profissional e Tecnolégica

CEFET-MG Centro Federal de Educacio Tecnolégica de Minas Gerais
Campus ¥ - Ruz Alvares de Azevedo, 400, Belz Vista, CEP 35.503-822, DIVINQPOLIS - MG
17.220,203/001-5¢6

ATESTADO DE MATRICULA

Atestamos, para os devidos fins, que, CATO (NGNS, r=crito(a) no Registro Geral sob o n?: S
PC/MG, € glunolz), desta Instituicdo de Ensino, regularmente matriculada(z) nofa)el® série do curso
TECNICO DE NIVEL MEDIO EM MECATRONICA - INTEGRADO na modalidade Presencial de Nivel
TECNICO INTEGRADO, nimero de matriculz TGS cque as disciplinas matriculadas na série, em
2020, bem como informacdes sobre os hordrios de aula.

TurmAS MATRICULADAS: 17

Ccéd. Componentes Curriculares/Docentes Horario
S5FGE-012 BIOLOGIA 2 (66,67H) 2M12
sFG-007 |EDUCACAO FISICA 2 (66,67H) &MS5
SDEMT.17 ELEMENTOS DE MAQUINAS - TMECA 6T12

5DFG.4 | FILOSOFIA - 2 SERIE aTiz
sFG-014 FISICA 2 (100H) 5M34 6ML

5DFG.2 GEOGRAFIA2 4MSE 5M6
sFG-008 | REDACAD 2 (66,67H) 4M34

TABELA DE HORARIOS:

| Hordrios | Dom | Seg | _Ter | _Qua__ | _Qui | _ Sex | _ Sab |

07:00 -

o SFG-012 SFG.011 SFE-017 SFG-014
07:50 - ) ) :
i SFG-012 SFG.011 SFE-017 SFG-017

08:35 - SFG.125 5FG-008 S5FG-014 SDEMT.21
0%:45

BT SFG.125 SFG-008 SFG-014 SDEMT.21
10:50 - .
e SDIGD.1 SDFG.2 SFG-007

140~ SDIGD.1 SDFG.3 SDFG.3 SFG-007

> Emitir Histdrico

Esta opgao retornard um arquivo em pdf para download.
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5.2.3. Enviar comunicado a TODOS os discentes e familiares de um curso

» Clique nos campos circulados na Figura 14 a seguir, e a tela da Figura 15 serd
apresentada.
>> Coordenagdo >> Aluno >> Comunicados aos Discentes e Familiares

Figura 14 - Tela Ensino Técnico Integrado

ENSINO TECNICO INTEGRADO TECNICO DE NIVEL MEDIO EM MECATRONICA - INTEGRADO ¥

@ Relatdrios Coordenacdo

@ Consultas Gerais Iy

[ Aluno [l Emitir Atestado de Matricula
¥ Turma [ Emitir Histérico

¥ Curso B EmiticBe
B Componente Curricular M Comunicados aos Discentes e Familiares
[ Estrutura Curricular

> Na tela da Figura 15, clique no campo circulado “Cadastrar”, e a tela para edi¢do do
comunicado serd apresentada, como se pode ver na Figura 16.
Figura 15 - Tela Comunicados Enviados
ENSINO TECNICO INTEGRADO > COMUNICADOS ENVIADOS

& cadastrar .+ : Alterar Dados do Comunicade '-: Visualizar Detalhes do Comunicado Enviado
: comunicado Visivel {(cligue para esconder) ¥ : Comunicado Escondido (clique para mostrar)

LisTa pE CoMmunIicADOS ENVIADOS

Titulo Enviado em

Semana de Avaliacdo do ERE - Evento Local 07/10/2020 12:07 ¥ Y
Semana de Avaliagdo do ERE {Ensino Remoto Emergencial) 03/10/2020 09:07 ¢ b Y
Inscricbes abertas para Programa de Bolsas de Inclusdo Digital da Assisténcia Estudantil 31/08/2020 06:53 ¥ Y
Processo Seletivo para Inclusdo Digital tem pré-inscricdo até dia 23 17/08/2020 23:14 v B Y
Reunifo com os alunos dia 13/08/20 13/08/2020 10:48 v 4
Renovacédo de matricula de veteranos - via web 19/12/2019 10:47 ¢ b Y

Pag. 1 v
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Figura 16 - Tela Comunicado

COMUNICADO

De: | COORDENADOR TECNICO INTEGRADO ¥
Titulo: *
% Ga @ | |3 th (v | F|B £ U |A-P-|E=

7 Estilos ~ Pardgrafo ~ Fonte ~ Tamanho da F ~ |§E =

Comunicado: #

Também Enviar E-Mail? * @ sim () nN3e

Enviar para: * @ FaMILIARES (O DISCEnTES O TODOS
ESSE COMUNICADO DEVE SER EMVIADO AOS FAMILIARES DOS DISCENTES COM 0S5 SEGUINTES FILTROS!
Unidade: DVN - COORDENACAO DE REGISTRO E CONTROLE ACADEMICO
Nivel de Ensino: TECNICO INTEGRADO
Apenas Para o Discente:

® Curso: TECNICO DE NIVEL MEDIO EM MECATRONICA - INTEGRADO

Enviar Para Todos @ s
im

Discentes? (119) gtiao

Enviar Comunicade || Cancelar

5.2.4. Consultar dados pessoais do aluno e/ou seu responsdvel

» Caminho 1: clique nos campos circulados na Figura 17 a seguir, e a tela da Figura 19
sera apresentada.
>> Coordenacgdo >> Consultas Gerais >> Aluno

Figura 17 - Tela Ensino Técnico Integrado

ENsSINO TECNICO INTEGRADO TECNICO DE NIVEL MEDIO EM MECATRONICA - INTEGRADO ¥

Coordenagdo /| Relatorios Coordenacio

( @ Consultas Gerais @ Aluno
[ Emitir Atestado de Matricula
B Turma [ Emitir Histérico
[ Curso [ Emitir Boletim
B Componente Curricular B Comunicados aos Discentes & Familiares
[ Estrutura Curricular

» Caminho 2: clique nos campos circulados na Figura 18 a seguir e a tela da Figura 19
sera apresentada.

>> Relatdrios Coordenacdo >> Consultas >> Consulta Geral de Discentes
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Figura 18 - Tela Ensino Técnico Integrado
Ensino TECNICO INTEGRADO TECNICO DE NIVEL MEDIO EM MECATRONICA - INTEGRADD ¥
Coordenagdo latorios Coordenacdo
@ Listas  consultas
[ Lista de Alunos Ativos & Matriculados [ Consulta Geral de Discentes
[ Lista de Alunos com Movimentacio de Cancelamento M Tomsmita-Gert4 5
[ Lista de &lunos Ingressantes [ Dados dos Responsdveis por Turma
[ Lista de Alunos N&o Matriculados (Relatdrio de Abandona)
[ Lista de Alunos Aprovados em Dependéncia
Kl 1ictz Az Alimac mae Tirms

Na Figura 19 vocé pode especificar um aluno pela matricula, CPF ou nome completo. Ou
fazer uma busca pelo primeiro nome que retornara todas as correspondéncias como se pode
visualizar na Figura 20. Os campos circulados e enumerados de 1 a 3 na Figura 20 podem ser
usados para refinar sua busca da seguinte forma:

1 - Vocé pode refinar sua busca selecionando uma turma de entrada;

2 - Ver dados Pessoais;

3 - Ver Histérico (download de arquivo em pdf).
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Figura 19 - Tela Busca de Discentes

ENsSINO TECNICO INTEGRADO > Busca DE DISCENTES

Para utilizar a busca avancada, escolha um ou mais critérios entre os listados abaixo e cligue no botdo "Buscar”. Se o nivel de ensino for selecionado, mais
critérios de busca aparecerdo para o nivel escolhido, Para gerar um relatério com o resultado da busca, margue a opcdo "Trazer informacdes em formato de
relatdrio”.

OpPcOES DE BuscA

[ Matricula:

0O cer:

Nome: joao

[ 1dade: de até anos

[ sexo: Ambos ¥

O Tipe: Selecione uma opcio ¥

Nivel de Ensino: TECNICO INTEGRADO

ATIVO
CADASTRADD
CANCEL}%DO

D et CONCLUIDO

atus: ExcLuiDo

FORMADO

TEcHICO INTEGRADO

Escola: CENTRO FEDERAL DE EDUCACAD TECNOLOGICA DE MINAS GERAILS

Curso:

2 Turma de Entrada:

Selecions uma opcdo

Seledone uma opcao

TECNICO DE NIVEL MEDIO EM MECATRONICA - INTEGRADO - STMECAI - STMECAL1 (2017)

TECNICO DE NIVEL MEDIO EM MECATRONICA - INTEGRADO - STMECAI - STMECAL1 (2

Matricula TECNICO DE NIVEL MEDIO EM MECATRANICA - - | 3LIE
205 Joac N TIvOo d
. TECNICO DE NIVEL MEDIO EM MECATROMICA - INTEGRADO - STMECAI - A (2020) \
20MERT1  10AC OGN rvo HQ
20N J0A0 A TECNICO DE NIVEL MEDIO EM MECATRONICA - INTEGRADO N3o ATIVO =] @
20 MNP 18 Jodo AU TECNICO DE NIVEL MEDIO EM MECATRONICA - INTEGRADC Nio ATIVO EHQ
TG0 J0AC PN TOS OLIVEIRA TECNICO DE NIVEL MEDIC EM MECATRONICA - INTEGRADO E canceLape [ Q&
20 W 22 JoSo PO d- Souza TECNICO DE NIVEL MEDIO EM MECATRONICA - INTEGRADC UEL) ATIVO .j 4
2 57 Joic /A Finto TECNICO DE NIVEL MEDIO EM MECATRONICA - INTEGRADO N3o ATIVO EHQ

5.2.5. Obter lista de alunos de uma TURMA de entrada

Esta opcdo é o caminho mais rdpido, porém considera-se o ano de entrada, sendo assim,

n3o apresentard os alunos reprovados em suas respectivas SALAS/SERIES corretamente.
» Siga qualquer um dos caminhos apresentados na Secdo 5.2.4, e na Figura 5.12
selecionar apenas a turma de entrada e clicar em Buscar que a listagem dos alunos

sera apresentada abaixo na tela como mostrado na Figura 5.13.
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» Para gerar uma planilha para download, basta marcar o campo “Gerar CSV” circulado
na Figura 20 e clicar novamente em Buscar.

Figura 20 - Tela Busca de Discentes

EnsINe TECNICO INTEGRADO > Busca DE DISCENTES

Para utilizar a busca avancada, escolha um ou mais critérios entre os listados abaixo e clique no bot&o "Buscar”. Se o nivel de ensino for selecionado, mais
critérios de busca aparecerdo para o nivel escolhido. Para gerar um relatdrio com o resultade da busca, margue a opgdo "Trazer informacfes em formato de
relatério”.

OPCOES DE Busca

[ mMatricula:
O cpF:
] Mome:
[] 1dade: de até anos
[l sexo: Ambos ~
[ Tipe: Selecione uma opgdo v
Nivel de Ensino: TECNICO INTEGRADO
ATIVO
CADASTRADO
CANCELADD
[ Status: CONCLUIDO
atus: EXCLUIDO
FORMADO
PENDENTE CADASTRO —
[ Gerar csv 2]
TECHICO INTEGRADO
Escola: CENTRO FEDERAL DE EDUCACAQ TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
Curso: TECNICO DE NIVEL MEDIO E ECATRONICA - INTEGRADO - STMECAL (IN
Turma de Entrada: TECNICO DE NfWEL MEDIO EM MECATRONICA - INTEGRADO - STMECAI - A (2020)

Buscar Cancelar

iz Mer Hi

DyxsceENTES ENconNTRADOS: 36

Matricula MNome Curso Mome Social Status

(O _ TECNICO DE NIVEL MEDIO EM MECATRONICA - INTEGRADOC Nio ATIVO :| oy
TECNICO DE NiVEL MEDIO EM MECATRGNICA - INTEGRADO N3o ATIVO EH Q

o . P ———— TECNICO DE NIVEL MEDIO EM MECATRONICA - INTEGRADO ESY ATIVO E Q
TECNICO DE NIVEL MEDIO EM MECATRGNICA - INTEGRADO NSo ATTVO H Q
TECNICO DE NIVEL MEDIO EM MECATRONICA - INTEGRADO NEc ATIVO H Q
TECNICO DE NIVEL MEDIO EM MECATRONICA - INTEGRADO NEc ATIVO H Q

O, TECNICO DE NIVEL MEDIO EM MECATRONICA - INTEGRADO NSc ATIVO :l 4,

5.2.6. Obter lista de alunos de uma SALA

» Caminho 1: clique nos campos circulados na Figura 21 a seguir, e a tela da Figura 23
sera apresentada.
>> Coordenacdo >> Consultas Gerais >> Turma

Figura 21 - Tela Ensino Técnico Integrado

EnsIno TECNICO INTEGRADO TECNICO DE NIVEL MEDIO EM MECATRONICA - INTEGRADD ¥

Coordenagdo / Relatorios Coordenacio

B Aluno

[ Emitir Atestado de Matriculz

[ Emitir Histdrico

[B Emitir Boletim
Companente Curricular [l Comunicados aos Discentes & Familiares
Estrutura Curricular

@ Consultas Gerais

54



CENTRO FEDERAL DE EDUCAGCAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS @

@ e ds ESCOLA DE DESENVOLVIMENTO DE SERVIDORES
@

@  ‘Esouls de D

o

CEFET-MG

» Caminho 2: clique nos campos circulados na Figura 22 a seguir, e a tela da Figura 23
serd apresentada.

>> Relatdrios Coordenacdo >> Consultas >> Consulta Geral de Turmas
Figura 22 - Tela Ensino Técnico Integrado

EnsINO TECNICO INTEGRADO TECNICQ DE NIVEL MEDIO EM MECATRONICA - INTEGRADD ¥

Coordenacao | \Relatorios Coordenacdo
B Listas

[ Lista de Alunos Ativos & Matriculados [ Cons eral de Discentes
oyt Gl g Tmas
@ Lista de Alunos Ingressantes B Dados dos Responsaveis por Turma
[ Lista de Alunos N&o Matriculados (Relatérie de Abandena)

[® Lista de Alunos Aprovados em Dependéncia
Kl Tiet= da Alumae mar Tiems

[ Lista de Alunos com Mavimentacio de Cancelamento

» Na Figura 23, tém-se os campos importantes enumerados de 1 a 5, cuja descricdo é
apresentada a seguir:

1 - Independente do curso, deixe sempre o nivel INTEGRADO selecionado;

2 - Selecione a Coordenacdo de Registro Académico (CRA) de sua unidade. Obs.: para
curso semestral selecione a CRA Semestral de sua unidade;

3 - Selecione o ano de oferta da disciplina;

4 - Selecione o curso;

5 - Selecione a sala. De acordo com o ano de entrada, determine se corresponde a 12,
22, 32 séries/moddulos;

Cliqgue em Buscar, e abaixo da Figura 23, serd apresentada a lista da Figura 24.
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Figura 23 - Tela Critérios de Busca

INFORME 05 CRITERIOS DE EUSCA DAS TURMAS

Nivel: INTEGRADO v
Unidade: DVN - COORDENACAQ DE REGISTRO E CONTROLE ACADEMICO - DIVINOPOLIS - 11.60.03 v
[ &no:

[[] cédigo do components:
] cédigo da turma:

] Local:

[ Horério:

D Mome do componente:

] Mome do docente:

Ofertadas ao curso: TECNICO DE NIVEL MEDIO EM MECATRONICA - INTEGRADO - STMECAI {INTEGRADQ - MTN) - DIVINOPOL v
Ofertadas & turma de [ SELECIONE —- =
entrada:

D Situacdo: -~ SELECIONE -

O Tipe: TECNICO DE NIVEL MEDIO EM MECATRONICA - INTEGRADO - STMECAI - STMECAL1 (2017)

] Modalide de ensino: . . . .
TECNWICO DE NIVEL MEDIO EM MECATRONICA - INTEGRADO - STMECAI - 5TMECAL 1 (2018)

[] somente turmas vinculadas ag

TECNICO DE NiVEL MEDIO EM MECATRONICA - INTEGRADO - STMECAI - A {2019)

[J Exibir resultado da consulta e

] Exibir resultado da consulta e TECNICO DE NIVEL MEDIO EM MECATRGNICA - INTEGRADO - STMECAI - 4 (2020)

[ ordenar por: | ordenar por Componente Curricular v/

Buscar || Cancelar

> Na Figura 24, podemos visualizar a lista de todas as DISCIPLINAS/TURMAS/DIARIOS de
uma SALA/TURMA especifica. Nesta mesma figura, estdo circulados e enumerados de
1 a 3 campos importantes, cuja descricdo é apresentada a seguir.
1 - Pela quantidade de alunos, selecione uma disciplina/didrio que tenha todos os alunos
matriculados, isto é, diferente do campo mostrado em 2.
2 - Disciplina/diario que tem subdivisdo da sala em grupos (G1 e G2);
3 - Clique e serd aberto, abaixo da disciplina, o Menu da Turma como mostrado na Figura

25.
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Turmas ENnconTrADAS (28)
Ano Docente(s) Tipo Modalidade Situacdo Horario Local

5FG.122 - ARTES (66,67H) (TECNICO INTEGRADO)

A
2020 Turma 01 REGULAR Presencial ABERTA 2M12 622

VICTER (67h)
5FG-011 - BIOLOGIA 1 (TECNICO INTEGRADO)

2020 Turma 01 SN DEREIRA (100h) REGULAR  Presencial ABERTA 4M5 2T12 622

SDEMT.13 - CIRCUITOS ELETRICOS (TECNICO INTEGRADO)

2020 Turma 01 MAUFRSUNENP - SILVA (67h) REGULAR Presencial ABERTA 5T34 622

5FG.002 - EDUCACAO FISICA 1 (TECNICO INTEGRADO)
LECH e T 11 5

2020 Turma 01  COELHE REGULAR Presencial ABERTA 4M12 GINASIO

Slummtietttetiab ittt (20h)
3T34 (12/08/2020 -

LE it [ =
2020 Turma 02 COUNNT " - REGULAR Presencial ABERTA Lo12/2020) 5030 ginasio
(31/12/2020 -
SILV Eim—{O (20h) T

44/50 =
glunos E

1 @-‘@

aluno:

44/50
/50 g

glunos =

22/25 El

glunos =

» Na Figura 25, tém-se os campos mais importantes circulados e enumerados de 1 a 5,

os quais serao detalhados posteriormente. Neste tépico, como o objetivo

é obteruma

lista dos alunos de uma SALA, clicamos no campo 2 “Listar Alunos” e a tela

apresentada na Figura 26 sera exibida.

Figura 25 - Tela Menu da Turma

Ano Docente(s) Tipo Modalidade Situacdo Horario Local

5FG.122 - ARTES (66,67H) (TECNICO INTEGRADO)

Turmas EnconTrapas (28)

e I : 44/50
2020 Turma 01 REGULAR P | ABERTA 2M12 522 E
rma i, (57h) resencia alunos B
5FG-011 - BIOLOGIA 1 (TECNICO INTEGRADO)
i 4450
2020 Turma 01 T i 0 0h) REGULAR  Presencial ABERTA 4M5 2T12 522 i E
1 2 ,‘:- 4 Listar Alunos para Impressio
.. Visualizar turma 3 ' 5
1] ver agenda da turma
SDEMT.13 - CIRCUITOS ELETRICOS (TECNICO INTEGRADO)
44/50
2020 Turma 01 MR 5 7h)  REGULAR  Presencial  ABERTA 5T34 522 alumeg B
5FG.002 - EDUCACAO FISICA 1 (TECNICO INTEGRADO)
T 22/25
2020 Turma 01 (47h) SEE REGULAR  Presencial ABERTA amM12 GINASIO alinos B
— )
R O ELE(12408/20 200
2020 Turma 02 (47h) e AT, REGULAR  Presencial  ABERTA E:i:f;fggfgf_3T34 inasic :ﬁ; zoi E
——— 31/03/2021)
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Figura 26 - Tela Lista de Alunos da Turma
ENSINO TECNICO INTEGRADO > LISTA DE ALUNOS DA TURMA
Componente: 5FG-011 - BIOLOGIA 1 - 120h
Turma: 01
Docente(s): T
Horério: 4MS$ 2712
AS DISCENTES FORAM MATRICULADOS NESSA TURMA

Matricula Nome Curso Situacso
| o— AL MATRICULADO
OIS SEADE S——ye MATRICULADO
LN C OSTA MATRICULADO
Ko oo | TGRSR, MATRICULADO

» Caminho 3: clique nos campos circulados na Figura 27 a seguir e a tela da Figura 28
sera apresentada.
>> Relatdrios Coordenacgao >> Listas >> Lista de Alunos por Turma:

Figura 27 - Tela Ensino Técnico Integrado

EnsINO TECNICO INTEGRADO TECNICO DE NIVEL MEDIO EM MECATRONICA - INTEGRADO ¥

Coordenacdo \_Relatorios Coordenacio
B consultas

Lista de Alunos Ativos e Matriculados B Consulta Geral de Discentes
Lista de Alunos com Movimentagdo de Cancelamento B Consulta Geral de Turmas
Lista de Alunos Ingressantes M Dados dos Responsdveis por Turma

Lista de Alunos Néo Matriculados (Relatdrio de Abandona)
ke tprovadas.em Dependéncia

Lista de Alunos por Turma
Lista de Avaliactes Agendadas

» Na Figura 28, selecionar o curso, o ano e a turma.
Para selecionar uma turma especifica, é necessario identificar uma disciplina que nao
seja subdividida e que seja da SALA de seu interesse. A tela com a Listagem de Alunos Por

Turma sera apresentada como na Figura 29.
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Figura 28 - Tela Dados do Relatodrio
EMSINO TECNICO INTEGRADO > DADOS DOS RESPONSAVEIS POR TURMA

DADOS DO RELATORIO

Unidade: DVN - CDORDENACEO DE REGISTRO E CONTROLE ACADEMICO
Curso: % TECNICO DE NIVEL MEDIO EM MECATRONICA - INTEGRADO - STMECAI {INTEGRADO - MTN) hd
Ano: #2020
Turma: % | SDEMT.13 - CIRCUITOS ELETRICOS - Turma: 01 ht

Gerar Relatdrio || Cancelar

Figura 29 - Tela Listagem de Alunos Por Turma

LisTta DE ALunOoSs PoR TuRMA

Unidade: DVN - COORDEMACED DE REGISTRO E CONTROLE ACADEMICO
Curso: TECNICO DE NIVEL MEDIO EM MECATRONICA - INTEGRADO

Ano: 2020

Turma: SDEMT.13 - CIRCUITOS ELETRICOS - Turma: 01

Matricula Nome Status CPF Telefone
[ T R A AR A ATIVO 1

5.2.7. Enviar noticia para uma SALA

» Siga os passos da Sec¢do 5.2.6 até chegar ao Menu da Turma da Figura 25, ampliado na
Figura 30, onde deve-se clicar no item Cadastrar Noticia (nimero 1) e a tela de edicao
da noticia sera apresentada como mostrada na Figura 31.

Figura 30 - Tela Menu da Turma

5FG-011 - BIOLOGIA 1 (TECNICO INTEGRADO)

2020 Turma 01 T 00h) REGULAR  Presencial  ABERTA 4M5 2T12 522

4 Listar Alunos para Impressio

5 QEmeremars

Listar Alunos

& Visualizar Turma Virtua

1 L.Cadastrar Noticia

2
4, Wisualizar turma 3

_:3 Ver agenda da turma
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Figura 31 — Tela Comunicado

ENSINO TECNICO INTEGRADO > ENVIO DE COMUNICADOS IMPORTANTES

COMUNICADO

De: # | COORDENADOQR TECNICO INTEGRADO v

Titulo: #

HTmL|\f|B I 1 ﬂ@|é"¥_y'|§

A 3@ |84 4]

(2 | Estilos - | Paragrafo + Fonte + Tamanho da F -

P — i— —
B— 3 =
a— i—

Comunicado: #

Também Enviar E-Mail? *+ @ sim ) N3o

Enviar para: * @ famiLzares O piscentes O Topos
ESSE COMUNICADO DEVE SER ENVIADO A0S FAMILIARES DOS DISCENTES COM 05 SEGUINTES FILTROS:

Unidade: DVN - CRCADV SEMESTRAL
Mivel de Ensino: TECNICO INTEGRADO

(®  Apenas Para o Discente:

Curso: TECNICO EM ELETROMECANICA {SUBSEQUENTE SEMESTRAL)

Enviar Comunicado Cancelar

5.2.8. Enviar e-mail para uma SALA

» Siga os passos da Secdo 5.2.6 até chegar ao Menu da Turma da Figura 25, destacada
na Figura 32, onde se deve clicar no item “Enviar E-mail” (nUmero 5), e a tela de edigcdo

de e-mail sera apresentada, como mostrado na Figura 33.
Figura 32 - Tela Menu da Turma

5FG-011 - BIOLOGIA 1 (TECNICO INTEGRADO)

2020 Turma 01 A1 00h) REGULAR  Presencial  ABERTA 4M5 2T12 522

——
&, Listar Alunos 4 - Listar Alunos para Impressio
& visualizar Turma Virtua 5 @

1 £.Cadastrar Noticia

i, Visualizar turma

w N

:_m Ver agenda da turma
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Figura 33 - Tela Envio de E-mail

EnsIine TECNICO INTEGRADO > ENVIO DE E-MAIL PARA UMA TURMA

Caro Usuario,
Mesta tela & possivel enviar e-mails para os integrantes da turma virtual.

FORMULARIO DE ENVIO DE E-MAIL

Turma: 2020 - EDUCACAO FISICA 2 (66,67H) - Turma 02

Titulo: #
an ..
h BB A BT U | xEEEE|IZTiZ 8
Fonte ~ Tamanho da F= | |£v ﬁ* | x, x §2
Texto:
Enviar E-mail == \oltar Cancelar

5.2.9. Consultar dados pessoais de uma SALA

» Caminho 1: Siga os passos da Sec¢do 5.2.6 até chegar ao Menu da Turma da Figura 25
em destaque na Figura 34, onde se deve clicar no item “Listar Alunos para Impressao”
(nimero 4), e a Listagem com os dados serd apresentada como mostrada na Figura 35.

Obs.: esta listagem nao contém telefone do responsavel.
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Figura 34 - Tela Menu da Turma
5FG-011 - BIOLOGIA 1 (TECNICO INTEGRADO)
2020 Turma 01 A1 00h) REGULAR  Presencial ABERTA 4M5 2T12 522

p——
4 Listar Alunos para Impressdo

5 imeremaiy

1 £.Cadastrar Noticia

%, Visualizar turma

& Listar Alunos

-gl Visualizar Turma Virtua

W N

-:Q Ver agenda da turma

Figura 35 - Tela Listagem dos Alunos da Turma

LISTAGEM DOS ALUNOS DA TURMA

Componente: 5FG-011 - BIOLOGIA 1 - 120h

Turma: 01

Docente(s): TIAGO DE LIMA PEREIRA

Horario: 4M5 2712

Matricula: Z«deieieieiieieing Nome: ALAN sitesSeaiieii ity  Seoxo:
Maturalidade: DIVINOPOLIS Nacionalidade: Brasil Fone: Wmm——m——

RG: [V e—_— -G Data de Masc. 21/01/2004 CPF: 1 eiepisiaisjas " Celular: T ———
Endereco: M iRl

Pai: ikl —
Mie: m—iiiii

Conta n®: Banco: Agéncia:

Matricula: Sinmiieinieipe NMome: Ayt Sexo: F
Maturalidade: DIVINOPOLIS Nacionalidade: Brasil Fone: (il

RG: eeas————’~ Data de Nasc. 27/07/2002 CPF: SeeSiam—— Celular: Sbinja———
Endereco: il iy

P 2 e —————— .
Mie: il S——

Conta no: Banco: Agéncia:

5.2.10. Visualizar o didrio de uma disciplina

» Siga os passos da Sec¢do 5.2.6 até chegar ao Menu da Turma da Figura 25, em destaque
na Figura 36, onde se deve clicar no item “Visualizar Turma Virtual” (nimero 3) e serd
encaminhado para a péagina do didrio/turma selecionado, como apresentado na Figura
37. Nesta pagina, é possivel acompanhar o lancamento de notas, frequéncia e

conteudo programado.
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Figura 36 - Tela Menu da Turma

5FG-011 - BIOLOGIA 1 (TECNICO INTEGRADO)

2020 Turma 01 A1 00h) REGULAR  Presencial ABERTA 4M5 2T12 522

1 £.Cadastrar Noticia

2, Visualizar turma

:_'@ Ver agenda da turma

Figura 37 - Tela Menu da Turma Virtual

CEFET-MG - SIGAA - Sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas 21:16:04 | Tempo de Sessdo: 01:00 SATIR
ganggnggﬁggErngE;mﬁé:e(ﬁr::“ﬁu;‘ - Semesthe stual: 2ozo| S5ELM.014-T - MEQUINM ELETRICAS ( # | &8 || % SairdaTurma bad
Menu Turma Virtual 4
£ Turma Ultima Noticia Anda T
Ensino Remoto Emergencial - 15/08/2020 ndamento das Aulas =
a7 Al 16:31
unos Aulas (Ministradas/Total): 13/ 86

Boa tarde pessoal!

Conforme definido no calendano do Ensing
Remoto Emergencial (ERE), teremos o retorno 5% de Carga Herdria Minisirads
remoto a partir do dia 17/08. Nossas aulas sincronas
ocorrerdo todas as segundas-feiras, de 15:50 as
20:40hrs, pela plataforma Teams. Os alunos que ndo
= . tiveram sido cadastrados na equipe de "Maquinas
& Materiais Elétricas, faver me enviar um email, para gue eu
possa cadasta-lo.

Aguardo a todos!

Frequéncia
Ver Grupo

Ver Motas
Noticias -

15/06/2020 16:31

15| Atividades Ensino Remoto Emergencis!

. (Visualizar)
d Estatistica
Ajuda Cadastrade por: MARIELLE JORDANE DA SILVA
Enquete e
Apresentacdo da Disciplina e Conceitos
Introdutérios (10/02/2020 - 10/02/2020) MNenhuma enguete enconirada
- Aula_01_Apresentacdao_Maquinas.pdf Atividades -

5.2.11. Consultar dados de contato dos responsdveis de uma SALA

» Clique nos campos circulados na Figura 38 na sequéncia abaixo e a tela da Figura 39

sera apresentada.

>> Relatdrios Coordenacdo >> Consultas >> Dados dos Responsaveis por Turma
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Figura 38 - Tela Ensino Técnico Integrado

EnsINO TECNICO INTEGRADO TECNICO DE NIVEL MEDIC EM MECATRONICA - INTEGRADO ¥

Coordenagdo latorios Coordenacdo
@ Listas
[ Lista de Alunos Ativos & Matriculados [} Consulta Geral de Discentes

B Lista de Alunos com Movimentagio de Cancelamento Hc
[ Lista de Alunos Ingressantes

[ Lista de Alunos Ndo Matriculados (Relatdrio de Abandona)
[ Lista de Alunos Aprovados em Dependéncia

[Vl lietz da Alimae mar Tirms

Il Dados dos Responsaveis por Turma

(
.t. ]

Na Figura 39 selecionar o curso, o ano e a turma.

Para selecionar uma turma especifica, é necessario identificar uma disciplina que nao
seja subdividida e que seja da SALA de seu interesse. A tela com os dados dos responsaveis
serd apresentada como na Figura 40.

Figura 39 - Tela Dados do Relatoério

ENSING TECHICO INTEGRADO > DADOS DOS RESPONSAVEIS POR TURMA

DADOS DO RELATORIO

Unidade: DVN - CDORDENACEO DE REGISTRO E CONTROLE ACADEMICO
Curso: % TECNICO DE NIVEL MEDIO EM MECATRONICA - INTEGRADO - STMECAI {INTEGRADO - MTN) hd
Ano: #2020
Turma: # | SDEMT.13 - CIRCUITOS ELETRICOS - Turma: 01 ht

Gerar Relatdrio || Cancelar

Figura 40 - Tela Dados dos Responsaveis
DaADOS DOS RESPONSAVEIS POR TURMA

Unidade: DVN - COORDEMACAQ DE REGISTRO E CONTROLE ACADEMICO
Curso: TECHMICO DE MIVEL MEDIO EM MECATRONICA - INTEGRADO

Ano: 2020

Turma: SDEMT.13 - CIRCUITOS ELETRICOS - Turma: 01

Matricula |Nome Responsavel TEIE{D"E,dD
Responsawvel
ey’ | il — sl ]
it |1 | | St — T ———————— FETFECENPET
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5.2.12. Consultar dados pessoais de uma TURMA de entrada

» Clique nos campos circulados na Figura 41 a seguir, e a tela da Figura 42 serd
apresentada.
>> Relatdrios Coordenacdo >> Listas >> Relatério de Dados dos Discentes
Figura 41 - Tela Ensino Técnico Integrado

ENsSINO TECNICO INTEGRADO TECNICO DE NIVEL MEDIO EM MECATRONICA - INTEGRADD ¥

Coordenacido || Relatorios Coordenacdo

@ consultas

[ Lista de Alunos Ativos e Matriculados [ Consulta Geral de Discentes
1 Lista de Alunos com Movimentacdo de Cancelamento B Consulta Geral de Turmas
[ Lista de Alunos Ingressantes 1 Dados dos Responsaveis por Turma

M Lista de Alunos Néo Matriculados {Relatdrio de Abandono)

M Lista de Alunos Aprovados em Dependéncia

¥ Lista de Alunes por Turma
iali ndadas

Na Figura 42, selecione o curso, a turma de entrada e o ano, que a tela com o relatério

de dados sera apresentado, como na Figura 43.

Figura 42 - Tela Dados do Relatério

EnsINO TECNICO INTEGRADO > RELATORIO DE DADOS DOS DISCENTES

DApoS DO RELATORIO

Unidade Académica: DVN - COORDENACED DE REGISTRO E CONTROLE ACADEMICO
Curso: | TECNICO DE MIVEL MEDIO EM MECATROMICA - INTEGRADO - 5STMECAI (INTEGRADO - MTN]  +
Turma de Entrada: # | TECNICO DE NIVEL MEDIO EM MECATRONICA - INTEGRADO - 5TMECAI - A (2020) i
Ano: %2020

Gerar Relatdrio || Cancelar

Figura 43 - Tela Relatério de Dados dos Discentes

RELATORIO DE DADOS DOS DISCENTES

Unidade Académica: DVN - COORDENACAD DE REGISTRO E CONTROLE ACADEMICO
Curso: TECNICO DE MIVEL MEDIO EM MECATRANICA - INTEGRADO
Turma de Entrada: TECNICO DE NIVEL MEDIO EM MECATRONICA - INTEGRADO - STMECAL - & (2020)

Ano: 2020

| Matricula |Nnme CPF |Te|e‘ﬁ:me|Emai|
—ieiin [ | D, | ™ [37]) | pl———
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5.2.13. Consultar a média de notas da SALA por bimestre

» Clique nos campos circulados na Figura 44 a seguir, e a tela da Figura 45 serd
apresentada.

>> Relatérios Coordenacgdo >> Listas >> Mapa de Turma
Figura 44 — Tela do Ensino Técnico Integrado

Ensino TECNICO INTEGRADO TECNICO EM ELETROMECANICA (SUBSEQUENTE ANUAL) - 5t v

Coordenacao \_Relatorios Coordenacdo

B consultas

[ Lista de Alunos Ativos & Matriculados [ Consulta Geral de Discentes
[ Lista de Alunos com Movimentacio de Cancelamento [ Consulta Geral de Turmas
[ Lista de Alunos Ingressantes [ Dados dos Responsdveis por Turma

[ Lista de Alunos Nio Matriculados (Relatdrio de Abandeno)
[H Lista de Alunos Aprovados em Dependéncia

[ Lista de Alunos por Turma

[ Lista de Avaliacies Agendadas

[ Relatdrio d= Dados dos Discentes

[ Relatdrio de Faltas dos Discentes

[ Relztdrios de Alunos por Curso por Turma

[F Relatdrc d= Turmas sem Nota por Bimestre

[ Mapa de Turma
[ Tista-de#tomgs Que Nao Confirmaram Vinculo

Na Figura 45 selecione o curso, a turma de entrada, o periodo letivo, o ano/periodo de
oferta e selecione o formato do arquivo para download do relatério (arquivo pdf ou Excel). O

Mapa de Turma no formato pdf é apresentado na Figura 46.
Figura 45 - Tela Dados do Relatoério

ENSINO TECNICO INTEGRADO > MAPA DE TURMAS

DADOS DO RELATORIO

Curso: | TECNICO EM ELETROMECANICA {SUBSEQUENTE ANUAL) - 5ELMS (SUBSEQUENTE - N) -
Turma de Entrada: | TECNICO EM ELETROMECANICA {SUBSEQUENTE AMUAL) - 5ELMS - SELMS.1N (2018) W
Periodo Letivo: | 2° Bimestre b
Ano/Periodo de oferta: % |2019
Formato do Relatério: * @ ppr () %LS (Excel)

Gerar Relatério || Cancelar

66



CENTRO FEDERAL DE EDUCAGCAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS

Escala de Desenvolvimente

Hed
o/ e s ESCOLA DE DESENVOLVIMENTO DE SERVIDORES
P

CEFET-MG

Figura 46 - Mapa de Turma

SECRETARIA DE REGISTRO E CONTROLE ACADEMICO
MAPA DE TURMA

Turma: TECNICO EM ELETROMECANICA (SUBSEQUENTE ANUAL) - 5ELMS - 5ELMS.1N (2018) Etapa: 2° Bimestre
Curso: TECNICO EM ELETROMECANICA (SUBSEQUENTE ANUAL) - 5SELMS (SUBSEQUENTE - N) Estrutura: 8721 -2013.1

ELM.OO: M.010-5ELM.012-5ELM.013-5ELM.014-5ELM.015-5ELM.016-5ELM.017{5ELM.020-
Matricula Nome do Aluno Stuagdo | T T T T T T T T T
N F|N F|N F|N F|[N F|N F|N F|N F|N F

201815020058 | DANIEL EPHEN ALVES PINTO APROVADO [290 0 [180 2 [160 7 [300 0 [200 1 [170 2 [150 4 [270 2 [240 0 18
201715020200 |EVANDRO RIOS JUNIOR APROVADO [270_0 0 [180 4 [150 5 [160 3 [220 0 [110 5 0 [240 0 17
201815020172 | FELIPE TEIXEIRA ROCHA CANCELADO |00 0 |00 20 |00 31 |00 10|00 32 |00 & |00 22 |00 20]00 20| 163
201815020040 |FERNANDA GUERRA DE FARIA APROVADO 270 0 [160 2 [180 4 [300 0 [180 0 |250 0 [210 3 |210 4 [240 0O 13
201815020067 | FILIPE SIMOES SILVA APROVADO [300 0 [230 0 [210 2 [300 0 [200 0 [260 0 [180 2 [210 0 |240 0O 4
201815030011 | GABRIEL MEDEIROS DUARTE CONCLUIDO [30.0 0 [260 0 [280 0 [30.0 0 [300 0 [300 0 |29.0 2 [290 0 [260 0 2
201815020210 | GERALDO HENRIQUE QUEIROZ MACHADO | APROVADO [280 0 (200 4 [250 6 [30.0 0 [280 0 [280 2 [19.0 2 |27.0 6 [260 O 20
201815020130 | GUILHERME LEAR SILVA CONCLUIDO [27.0 0 [13.0 0 [160 0 [17.0 2 [170 0 [21.0 0 [17.0 0 [190 0 [250 0 2
201815020270 |GUSTAVO MAGALHAES RAMALHO APROVADOEM[280 0 [140 0 [140 4 [17.0 7 [190 0 [150 4 [150 0 |21.0 4 [240 4 23
201715030044 |GUSTAVO AUGUSTO MIQUELINO DE CANCELADO |00 0 [0.0 20 |00 31 |00 10|00 32 |00 6 |00 22|00 18|00 20| 159
201815030038 _|IAN SANTOS CAMARGOS FORMADO |280 0 [20.0 2 [250 10 [30.0 2 [220 0 [290 0 [19.0 4 [240 8 [260 2 28
201815020075 _|IGOR APARECIDO BORGES CONCLUIDO [27.0 0 [220 0 [270 0 [30.0 0 [250 0 [250 0 [23.0 0 |280 0 [27.0 O 0
201715020138 |JOAC PAULO DA CRUZ APROVADO |270 0 [160 0 [140 3 [17.0 1 [21.0 2 [230 0 |[11.0 6 [190 2 [240 0 14
201815020261 |JULIO CESAR DA SILVA ROVADOEM[270 0 [190 2 [120 4 [17.0 2 [200 2 [170 0 [160 2 [210 4 [240 2 18
201815020024 |LORENZO MAGNO PEREIRA DE CASTRO CONCLUIDO [26.0 0 |250 2 [27.0 D [30.0 5 [300 0 [290 0 [280 0 [27.0 0 [270 0 7
201815020121 |RAUL VIEIRA DA SILVA CONCLUIDO [28.0 0 [230 0 [250 0 (300 2 [250 O [280 0O [240 0 [280 2 [27.0 2 6
201715020235 |RONALDO PAULO BARTOLOMEU APROVADO 0 0 0 {300 3 [21.0 0 [140 4 [60 10 0 0 17
LEGENDA
SELM.003-T GERENCIAMENTO INDUSTRIAL (66,67H)
SELM.010-T PROCESSOS DE FABRICACAO 1 (66,67H)
SELM.012-T PROCESSOS DE FABRICACAO Il {(100H)
SELM.013-T ELETRONICA DE POTENCIA (66,67H)
SELM.014-T MAQUINAS ELETRICAS (100H)
SELM.015-T AUTOMAGAQ INDUSTRIAL (66,67H)
SELM.016-T INSTRUMENTAGAQ INDUSTRIAL (66,67H)
SELM.OM7-T MANUTENCAO MECANICA (66.67H)
5ELM.020-T AUTOMACAO (66,6TH)

5.2.14. Consultar didrios sem lancamento de notas

» Clique nos campos circulados na Figura 47 a seguir, e a tela da Figura 48 sera

apresentada.

>> Relatdrios Coordenagdo >> Listas >> Relatdrio de Turmas sem Nota por Bimestre

Figura 47 - Tela Ensino Técnico Integrado

EnsinNe TECNICO INTEGRADO TECNICO EM ELETROMECANICA (SUBSEQUENTE ANUAL) - 5%

Coordenacio k RelatﬁriosConrdenag’?o)

B consultas

Lista de Alunes Atives e Matriculados [ Consulta Geral de Discentes
Lista de Alunos com Movimentagdo de Cancelamento [ Consulta Geral de Turmas
Lista de Alunes Ingressantes U Dados dos Responsaveis por Turma

Lista de Alunos Ndo Matriculados (Relatorio de Abandona)
Lista de Alunos Aprovados em Dependéncia
Lista de Alunes por Turma

Lista de Avaliaces Agendadas

Relatério de Dados dos Discentes

Relatdrio de Faltas dos Discentes
Relatdrios de Alunos por Curse por Turma
Relatério de Turmas sem Nota por Bimestre
Maps de—Turars

Lista de Alunes Que N3o Confirmaram Vincule
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Na Figura 48, selecione a Unidade Académica de seu campus: Coordenagdo de Registro

Académico — CRA para cursos anuais e CRA SEMESTRAL para cursos semestrais. Selecione o

periodo letivo e o ano/periodo que a Lista de Turmas Sem Lancamento de Notas por Bimestre

serd apresentada, como na Figura 49.

Como esta lista é gerada por Unidade Académica, serdo listados os didrios pendentes de

langcamento de notas de todos os cursos de EPTNM do campus. Desta forma, as disciplinas de

seu curso deverdo ser identificadas pelo nome do docente, ou pelo nome do componente

curricular (nome da disciplina) ou pelo cédigo do componente.

Figura 48 - Tela Dados do Relatdrio

ENSINO TECNICO INTEGRADO > LISTA DE TURMAS SEM NOTAS POR BIMESTRE

DADOS DO RELATORIO

Atencdo: Para calendarios anuais, digite "0" no campo "Periodo”

Unidade Académica: # DVN - COORDENACAQ DE REGISTRO E CONTROLE ACADEMICO - 11.60.03 W

Periodo Letivo: # | 4° Bimestre A

Ano-Periodo: #2019 |-|0

Gerar Relatdrio || Cancelar

Figura 49 - Tela Turmas sem Notas

LisTA DE TURMAS SEM LANCAMENTO DE NOTAS POR BIMESTRE

Unidade:
Nivel de Ensino: TECNICO INTEGRADO
Periodo Letivo: 19 Bimestre - 2020

DVN - COORDEMNACAD DE REGISTRO E CONTROLE ACADEMICO

TECNICC DE NIVEL MEDIO EM INFORMATICA

Turma Components Curricular gg:'i\‘gun:;nte Docantes

oz LinGUA F'DRTUGUESA. :I.a SERIE 5DFG.1 ALBA VALERIA APARECIDA DURAES
03 REDAGAD 2 (66,67H)  SFG-008  ALBA VALERIA APARECIDA DURAES
---li;.--_I;L]-f'l-Eﬂ-A-r;l-E-h-l:rDS DEINFDRMATICF‘. (65 E-? 0 -“““““—f:l;aﬂ DDB-" ““_F:.l:-E-ERT'D P‘EHJ‘;.-LAH.';.“ ]
“-Ii;_“_F-L-.I-H_I:_:KrﬁiE_n]'-I'DS DEINFDP‘.HATICF‘. (GE- E-?H o “““““-_E:F-’Eﬂ DDB-" ““_F:.l:él-ERTD P‘EHP;-LAH.';.“-"""""““
“-lii--_liéaé-g-b-é-{iﬂra1pL”ADORES [133 33H] o “““““-_EH'E-Dlﬁ o ““_.lg.l:iéﬂﬂﬂ r-'lAR{-Q-U“E-S--E;;!«. SILV#« T
01 PROJETO INTERDISCIPLINAR  5DIGD.8 ANDRE LUIZ MARAVILHA SILVA
01 EMPREENDEDORISMO (66,67H) _ __SVESTOS3 _ ANTONIC GUIMARAES CAMPOS

a1 PROJIETCS DE S]STEMAS MECF‘.TRI:INICOS TMEC»'-"; SDEMT 25 .ﬁ.Lp"'lN MENDES MARDOTTA
---li;‘_“_lié-l:;.';.-g-n‘;.é-:z- Ehﬁ E?H:I ’ -“““““_f:FG DDE T F'.LEA "U"ALERIP. ﬁ.PF‘.RECIDP: DURAE-S-“
D2 LINGUAPORTUGUESA-13SERIE  SDFG. _ ALBAVALERIA APARECIDA DURAES _

a1 LABORATORIO DE AUTDMACP\D INDUSTRIAL - TMECA AMANDA FERMNANDES VILACA

SDEMT.20

MARTI N 5
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