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RESOLUCOES
CEFET-MG

Resolucdes do Conselho Diretor (VPN)
http://www.conselhodiretor.cefetmg.br/site/sobre/Resolucoes.htm
|

Resolugdes do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao (VPN)
http://www.cepe.cefetmg.br/site/sobre/Resolucoes.html

Resolucdes do Conselho de Graduacao:
http://www.dirgrad.cefetmg.br/conselho-de-
graduacao/resolucoes/

Resolucdes do Conselho de Educacao Profissional e Tecnoldgica:
http://www.dept.cefetmg.br/resolucoes/

Resolucdes do Conselho de Pesquisa e Pos-Graduacaoc
http://www.dppg.cefetmqg.br/cppg/resolucoes/

Resolucdes do Conselho de Extensao
http://www.dedc.cefetmqg.br/resolucoes/



http://www.conselhodiretor.cefetmg.br/site/sobre/Resolucoes.html
http://www.cepe.cefetmg.br/site/sobre/Resolucoes.html
http://www.dirgrad.cefetmg.br/conselho-de-graduacao/resolucoes/
http://www.dept.cefetmg.br/resolucoes/
http://www.dppg.cefetmg.br/cppg/resolucoes/
http://www.dedc.cefetmg.br/resolucoes/

TREINAMENTO

http://www.sistemas.cefetmg.
br/

Link Externo:

Sistema Integrado de Gestdo

INiCIO SISTEMAS ACESSO0 AD SIG IMPLANTAGAO SIG INSTRUGOES (MODULOS)

CONTAS INSTITUCIONAIS

Search .

Acesso aos Sistemas

U - Identificagao Unica

Notas da versao 3.46.3cefe

£ 26 DE FEVEREIRO DE 2021 & JONATA JOSE PEREIRA DE ME

Versdo disponivel no dia 26/02/2021 Nova Funcionalidade

graduagao, adicionando a data de colagao de Grau; Correg

funcionalidade de matricula do médulo técnico integrado

https://www.youtube.com/channel/UCHeFG6-GOheUPSEjsYVYGHA/videos



https://www.youtube.com/channel/UCHeFG6-GOheUPSEjsYvYGHA/videos

SIG - SISTEMAS INTEGRADOS DE GESTAO

CEFET-MG - sistemas Institucionais Integrados

& SIGAA
Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

Fazer login Acessar area publica

o SIPAC
\-Q Sistema Integrado de Patrimdnio, Administracdo e
Contratos

Fazer login Acessar area publica

a SIGRH
Sistema Integrade de Gestdo de Recursos Humanos

Fazer login Acessar area publica

g' SIGAdmin
Sistema de Administracdo dos Sistemas (Técnica e Gestdo)

Fazer login




SIPAC - SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO,
ADMINISTRACAO E CONTRATOS

 Modulo Protocolo

* Documentos
* Processos
e Memorandos

» Consultas / Relatorios




CEFET-MG - SIPAC - Sistema Integrado de Patrimdnio, Administragdo e Contratos (PR R TR --- MUDAR DE SISTEMA --- % m

TULIO CHARLES DE OLIVEIRA CAR... Orgamento: 2021 Médulos A\ Abrir Chamado Portal Admin.

{‘1} DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA ELETRICA - NG (11.56.08) €= Alterar Senha 0 Ajuda *. Mesa Virtual

o SI PAC MépuLo DE PROTOCOLOD

* Protocolo

. i . - Mesa Virtual [—'F Menu )
Criar, alterar, localizar, movimentar T Ssncados om gaveas passs ) monatmdos dspomas v maste.
documentos, memorandos ou
processos.

SIPAC | Secretaria de Governanca da Informacio - (31) 3319-7000 | Copyright © 2005-2021 - CEFET-MG - vm-sig-app-04.ditic.sgi.cefetmg.brinst4 - v5.9.1.cefet53

Mesa Virtual X Menu

http://www.sistemas.cefetmg.br/modulos/sipac/



http://www.sistemas.cefetmg.br/modulos/sipac/

SIPAC

* Protocolo

* Documentos

Cadastro
Assinatura

Movimentacao

Despachos

Processos | Documentos H Memorandos H Arquivo H Consultas/Relatorios

B cadastro

Cadastrar Documento

® Alterar Documentos

® Cadastrar Ocorréncia

) Modelo de Documento

B Documentos Sigilosos
(® Desclassificar Documentos
@ Reclassificar Documentos

Gerenciamento
® Ocorréncias com Prazos Atrasados

Assinatura
(® Assinar Documentos (3)
() Pendentes de Indicacdo de Assinantes (0)
() Cadastrar/Alterar Grupo de Assinantes

Movimentacao
(® Registrar Recebimento (13)
(® Registrar Envio (Saida) (21)
® Alterar Encaminhamento
® Cancelar Encaminhamento

Despachos Eletrénicos
® Autenticar (0)
® Cadastrar Despacho
® Alterar/Remover Despacho

@ Cancelamento
® Confirmar Cancelamentos




DOCUMENTOS

Atas: reunioes, defesas, etc...

Portaria nomeando comissdes temporarias: Avaliacao de projeto de extensao, Avaliacdo de progressao
por desempenho, Analise do Plano de Trabalho e Relatério Anual de Atividades, entre outras.

Declaracoes.

Pareceres: avaliacdo de pedido de redistribuicao de professor, avaliacao de pedido de afastamento para
capacitacao, etc...

Edital: monitoria, processo de eleicao, etc...

Resolucdes.

Atencao: Documentos que pertencem a um processo podem ser cadastrados diretamente no processo.




i

Dados Gerais

[} Sl PAC Esta funcionalidade permite o registro de documento avulso na instituicdo, isto €, infermacdo que ndo demanda reunido e ordenacdc em processe, Para cadastrar
um documento, informe os dados abaixe e selecione a opgdo Continuar ==

Parz documentos digitais, o sistema sd permite o anexo de arguivos cujo formato seja adotado pelo ePING - Padrbies de Interoperabilidade de Governo

Eletrénico.

* Protocolo

= Docu mentos Tipo do Documento: #
O cadastro MNatureza do Documento: # | -- SELECIONE -- v

Assunto Detalhado:

A
= CadaStrar documento (1000 caracteres/0 digitados)
* Dados Gerais .
Observacies:
* Documentos Anexados Y
(700 caracteres/0 digitados)
® |nteressad05 Forma do Documento: # (U) Documento Fisice ) Escrever Documento ) Anexar Documento Digital
. . .. #* Campos de preenchimento cbrigatdrio.

* Movimentagao inicial orotocolo
- Conflrmagao SIPAC | Secretaria de Governanca da Informagso - (21) 3319-7000 | Copyright © 2005-2021 - CEFET-MG - vm-sig-app-04.ditic.sgi.cefetmg.brinst4 - ¥5.9.1.cefet53

« Comprovante




Tipo do documento

* Portaria, parecer, ata, edital, avallacao de
progressao, curriculo, comprovantes, memorandos,
- SIPAC Sl
*  Protocolo Natureza do documento

*  Documentos . .
« Ostensivo: documento cujo teor deve ser do

conhecimento do publico em geral e ficara
disponivel para consulta na area publica do sistema.

- Cadastro

« Cadastrar documento

 Dados Gerais

- Documentos Anexados * Restrito: cujo teor nao deve ser do conhecimento
«  Interessados do publico em geral, sendo acessados apenas pelas
- Movimentaco inicial unidades nas quais sao tramitados, interessados
* Confirmacgo e assinantes.

« Comprovante

» Hipotese Legal: Informacao pessoal e restrita




ESCREVER DOCUMENTO

CARREGAR MODELO CARREGAR MODELO UNIDADE

Arquivo v Editar~ Inserir~ Visualizar~ Formatar~ Tabela ~

O B I Us —L x, X A-A~= =T =EE=E E~E~ == 6
4 X o B ® Q &F26E0- =2 =29
Formatos ~ Paragrafe ~  Arial * T1ipt v  Palavras Reservadas v = Referéncias v

* SIPAC

* Protocolo
*  Documentos
« Cadastro

« (Cadastrar documento

- Dados Gerais
*  Documentos Anexados

w Minha Assinatura

O Interessados & servidor da unidade
. T ‘a Servidor de Qutra Unidade
*  Movimentagao inicial &8 terceiizano

. - && Externo
> Conflrmagao & Discente

Solicitar Indicacdo de Assinantes

% : Remover Assinante : Pend. de Autenticacdo .: Assinado pelo Autenticador
« Comprovante

— Grupo de Assinantes
ASSINANTES DO DOCUMENTO Assinar [ﬁa




o [

Dadaos Gerais Documentos Anexados

e SIPAC
* Protocolo

MNeste passo poderdo ser anexados arguivos ao documento que estd sendo cadastrado. Ma parte inferior da pagina serdo mostrados os arguivos incluidos durante
sua sessdo de cadastramento de documento.

*  Documentos TS

° Cadastro Descrigdo: #

(4000 caracteres/0 digitados)

= Cad aSt ra r d Ocu m e nto Arquivo: # | Escolher arquivo | Menhum arguivo selecionado| (Formatos de Arquivos Permitidos)

Anexar

+ Dados Gerals

L'“: Visualizar Arquivo 2’ Excluir Documento

*  Documentos Anexados

Nome do Arguivo Descrigdo Arquivo

> I nteressados Nenhum &rguive &nexadeo.

<< Voltar || Cancelar || Continuar ==

° M Ovi_menta géo i_n'lc'lal_ & Campos de praanchimento obrigatério.

*  Confirmacao

« Comprovante




o 2 (]

Dados Gerais Documentos Anexados Interessados

[} SI PAC Neste passo podem ser informados os interessados neste documento. Os interessadoes podem ser das seguintes categorias:

Servidor: Servidores da Universidade, onde serdo identificados pela matricula SIAPE (Sem o digito verificador);
Aluno: Alunos gue serdo identificados pela matricula;

Credor: Pessoas fisicas ou Juridicas que sdo interessados no documento;

Unidade: Uma unidade da instituicdo;

Qutros: Publico Externo, érgdos internacionais ou qualquer cutro interessado que ndo se adeque aos citados acima.

* Protocolo

O Docu mentos Apds inserir todos os interessados desejados, prossiga o cadastro do documento selecionande a opcdo "Continuar ="

- Cadastro

Categoria: (_) Servidor ) aluno O Credor ® Unidade O outros

» (Cadastrar documento Untoane
Unidade: # DEPARTAMENTO DE ENGEMHARIA ELETRICA - NG {11.56.08]

+ Dados Gerals

Notificar Interessado: * () Sim ® N3o

«  Documentos Anexados Insent

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

 Interessados

@ Excluir Interessado

» Movimentacgo inicial

Identificador Nome E-mail Tipo
*  Confirmacao

Nenhum Interessado Inserido.

<< Voltar || Cancelar || Continuar ==

« Comprovante




MOVIMENTACAO INICIAL

-,

Origem Interna: * @ prapria Unidade (' Outra Unidade

Dapos DA MOVIMENTAGCAOD
Unidade de Origem: DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA ELETRICA - NG (11.56.08)

Unidade de Destino:  [11.56.08 ]| DEPARTAMENTQ DE ENGENHARIA ELETRICA - NG (11.56.08)
[£] DEPARTAMENTO DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS - NG (11.56.04) -
DEPARTAMENTO DE COMPUTAGAQ - NG (11.56.03)
= DEPARTAMENTO DE EDUCAGAO - NG (11.56.05)
= DEPARTAMENTO DE ELETRONICA E BIOMEDICA - NG (11.56.12)
= DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA CIVIL - NG (11.56.07)
=] DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA MECANICA - NG (11.56.09)
=] DEPARTAMENTO DE FiSICA - NG (11.56.10)

[ ] S | PAC =|DEPARTAMENTO DE MATEMATICA - NG (11.56.11)

+ [ DIRETORIA DO CAMPU S NOVA SUi(;A - BELO HORIZONTE (11.55)

i+ [_]DIRETORIA DO CAMPUS TIMOTED (11.63) -
. |
P rOtOCO O Tempo Esperade na Unidade de Destino: (Em Dias)
*  Documentos Urgente: O sim ® nso

Y cadastro INFORMAR DESPACHO

Unidade de Origem: DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA ELETRICA - NG (11.56.08)

° Cadastra r- docu mento Tipo do Despacheo: # | Decisdrio hd E

Parecer: * @ Favordvel () Desfavordvel
O DadOS Gera '.S Servidor Responsdvel pelo Despacho: # | INFORME O SERVIDOR hd E

Piblico: + ® sim O nao [2)

«  Documentos Anexados

Forma do Despacho: * @ Informar Despacho O aAnexar Arguivo [EI

> Inte ressados \ Atencdo: Caso o sr{a). sejz o responsavel pelo despacho que estd sendo cadastrado, o mesmo j& ser2 autenticado, caso contrério, o despacho s¢ serd possivel de sar
*2  visualizado 2pés 2 autenticacdo eletrfnica do servidor responsdvel no Portal Administrativo -> Protocole -> Despachos Eletrfnicos -> Autenticar.
. ~ e o o
*  Movimentacao inicial p—
[ CO nflrmagao Arguivo = Editar-  Inserr~  Visualizar~ Formatar~ Tabela -
O B I UsSs —L x X A~A~Y = === E~E~ == 6
* Comprovante XDho H® Q 2E8 0~ = &

Formatos ~ Pardgrafo ~ Fonts » Tamanho - Palavraz Reservadas =  Referéncias =




iy [ < = @

Dados Cerais Dacumentas Anexados Interesiados Mawvimentadds Inicial Canfirmagse

Confira todos os dados do documento abao antes de confirmar o cadastro.

Dapos 0o DOCUMENTO

Origem do Documento: Interno
Tipo do Documento: PORTARLA

Fimsd i neweds pwe smshw A pagels e rabereda (PR Besbcada de Cmpumpa b Toeodivrs T ma 2 BN Thewwepin
[ ] SlPAC Assunto Detalhado: Faul ia 58, [FHF] puus 502w Dessage da e B8 de oo e i Dgps LS ok Fecer de e o oa o Sdde s d= dels
Haaale
Natureza do Documento: OSTENSIVO
Unidade Origem: DEE (11.56.08)

* Protocolo

Data do Documento: 14/01/2021

*  Documentos

Obiervagdes: --
O Cadastro ASSINANTES D0 DOCUMENTO
2 Assinante Unidlade Situagdo
+ Cadastrar documento | = e oee (11 55.08) NEO ASSINADO
® DadOS Gera i.S Pré-Visualzar Documento

INTERESSADOS INSERIDOS AD DOCuMENTOD (1)

«  Documentos Anexados : :
Identficader Wome E-mail Tipe

PARTA T A 3 -
° Interessados 115608 DEPARTAMENTO DE ENGENHARLIA ELETRICA - NG Linigade

. = o e e DADOS DA MOVIMENTACAO
* Movimentacao inicial e
Unidade de Origem: DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA ELETRICA - NG {11.56.08)

« Confirmacao :
g Unidade de Destino: DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA ELETRICA - NG (11.56.08)

O Comprova nte Confirmar | | << Valtar || Cancelar

¥ Campos de presnchiments obrigatdnic,

Protocolo




L « Documents Eletrdnico cadastradola) com sucessol

': o« O Module SIGAA foi atualizado para a versio w3. 46 3cefet 104,
= Para acompanhar as modificacies realizadas veja as Notas da Versdo

o K o = @ v

Dados Gerais Documentos Anexados Intersssados Movimentacio Inicisl Confirmagio Comprowante

Mamero: 272021
Protocolo: 23062.001990/2021-15

[ ] Sl PAC Origem do Documenta: [nterns

Ano: 2021
Tipe do Documento: PORTARLA
O Protocolo (g L PR RELCR L R RERT EE o R B TR Al SRR R LR B e JN LT, SEE R R R BE TR
Assunto Detalhado:s Filoe < d P b maw e e P wprebs e S e peedefees dn r e (A e e re e Tieewreplle Bl A Be s

e
= Docu mentos MHaturera do Decumento: OSTENSIVD
Unidade Origem: DEE [11.56.08)

® cadastro Data do Documento: 14/01/2021

Observacies; --
° Cadastrar‘ documento ASSINANTES DO DOCUMENTO
] Assinante Unidade Siwagdo
° Dados Gera ls ; :luall;lfu?;“:ﬂ_lﬁl“ OUVERACARVALRD DEE (11.56.08) HAD ASSIMADD
° Documentos Anexados INTERESSADOS INSERIDOS AD DocumenTo (1)
Idertificador Mome [E-rmuail Tipa
° I nteressadOS 115608 DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA ELETRICA - NG s Unidade
DADOS DA MOVIMENTAGAD

* Movimentacao inicial Urgente: Nio

Unidade de Origem: DEPARTAMENTO DE ENGENHARLS ELETRICA - NG (11.56.08)
° CO n'ﬁrmagéo Unidade de Desting: DEFARTAMENTO DE ENGENMARTA ELETRICA - NG [11.56,08)
O Com prova nte :Jﬂ Imprimir Comprovante

Visualizar Documento

Cadastrar Move Documento

Frotocoloe




SIPAC

* Protocolo
*  Documentos
* Assinatura

Assinar documentos

| Processos | [ Documentos |[ dos |[ Arquivo | Consultas/Relatérios

B cadastro

Cadastrar Documento

® Alterar Documentos

® Cadastrar Ocorréncia

) Modelo de Documento

B Documentos Sigilosos
(® Desclassificar Documentos
@ Reclassificar Documentos

Gerenciamento
Ocorréncias com Prazos Atrasados

Assinatura
(® Assinar Documentos (3)
() Pendentes de Indicacdo de Assinantes (0)
Cadastrar/Alterar Grupo de Assinantes

Movimentacao
(® Registrar Recebimento (13)
() Registrar Envio (Saida) (21)
® Alterar Encaminhamento
® Cancelar Encaminhamento

Despachos Eletrénicos
® Autenticar (0)
® Cadastrar Despacho
® Alterar/Remover Despacho

@ Cancelamento
® Confirmar Cancelamentos




SIPAC

*  Protocolo
*  Documentos
* Assinatura

Assinar documentos

CEFET-MG - SIPAC - Sistema Integrado de Patrimdnio, Administragdo e Contratos LR --- MUDAR DE SISTEMA --- v m

TULIO CHARLES DE OLIVEIRA CAR... Orcamente: 2021 Médulos A\ Abrir Chamado = Portal Admin.
€9 DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA ELETRICA - NG (11.56.08) €= Alterar Senha € Ajuda @ Mesa virtual

PROTOCOLO > ASSINATURA DE DOCUMENTOS
Essa operacdo permite que os Documentos criados e pendentes de assinatura possam ser assinados pelo usudrio logado.

1|: Visualizar Documento ﬁ: Assinar Documento ..t Alterar Documento X : Cancelar Documento !'.: Documento Pendente [EI

DocuvMENTOS PENDENTES DE ASSINATURA

Todos Numero/Ano Tipo do Documento Protoceolo de Documento Processo Associado Data de Cadastro

MEMORANDO 23082.009359/2021-58 - 0210372021

O 207 /2021 ) | (| | %

Assunto Detalhado: Memorando

Cancelar

Protocolo

SIPAC | Secretaria de Governanca da Informacdo - (31) 2315-7000 | Copyright & 2005-2021 - CEFET-MG - vm-sig-app-04.ditic.sgi.cefetmg.brinstd - v5.5.1.c




e SIPAC
* Protocolo

Abaixo, confirme suas assinaturas informando para quais funcies deseja assinar oz documentos selecionades e, posteriormente, sua senha do
sistemna.

° Docu mentos (): Adicionar Fungio &: Remover Fungio
a: Servidor ﬁi: Responsavel Unidade Eﬂ Terceirizado & Dizcente 55!: Indicagdo em Unidade

* Assinatura

- Assinar documentos Dl Assinaturas @
E{'MEMDRAHDD N® 20712021 53 Fungde Nao Infermada

Senha: %

Confirmar | | Cancelar




Escolher Fungdo de Assinaturas

Abaixo, escolha a funcdo para qual deseja assinar os documento selecionados. I

‘ Sl PAC (: selecionar Fungdo
+ Protocolo

° Docu mentOS Tipo da Funl;ﬁ{: [}ennminar;,éu
CARGO PROFESS0R ENS BASICO TECH TECHOLOGICO @

« Assinatura

- Assinar documentos E3




CEFET-MG - SIPAC - Sistema Integrado de Patrimdnio, Administragio e Contratos

--- MUDAR DE SISTEMS —— v m

A Abrir Chamado = Portal Admin.

TULIO CHARLES DE OLIVEIRA CAR...

Orgamento: 2021 Médulos
@ DEPARTAMENTO DE ENGEMHARIA ELETRICA - NG (11.56.08)

&= Alterar Senha 0 Ajuda *1 Mesa Virtual

MoépuLO DE PROTOCOLO

Processos Documentos H Memorandos H Arguivo ” Consultas/Relatorios

B cadastro B Movimentacdo
[ Cadastrar Documento Registrar Recebimento {2)

SIPAC

[ Alterar Documentos
[0 Cadastrar Ocorréncia
[ Modelo de Documento

[F Regjstrar Envio (Saida) (7)
[ Alterar Encaminhamento

B Cancelar Encaminhamento

[H Documentos Sigilosos .
B Despachos Eletrénicos

[ Autenticar (0)
[H Cadastrar Despacho

[ Desclassificar Documentos

* Protocolo

B Reclassificar Documentos

Alterar/Remover Despache

*  Documentos
B Assinatura

Assinar Documentos (0)

[B) Cadastrar/Alterar Grupo de Assinantes

B Gerenciamento
[0 Ocorréncias com Prazos Atrasados

*  Movimentacao

- Registrar Recebimento

- Registrar Envio (Saida)

Protocolo

SIPAC | Secretaria de Governanca da Informacgdo - (31) 3313-7000 | Copyright & 2005




CONSULTA DE DOCUMENTOS

Protocolo 23062 / 2021 (Formato: Radcal.Numera/Ano - Digites)
{Caso no sade o3 digtos verficadoces, mforme 99)
Cédigo de Barras:

Fornecedor:

Ongem: ® Interna Externs

Identficador
Numero

Aro do

>
Documento: 2021

Vipo do ~- SELECIONE - v
Documento:

Uridade de
Ongem:

Pericdo do B ® B

Documento:

Periodo do G > B

Cadastro

* SIPAC

* Protocolo
*  Documentos

Urgente: ® &m Nio

Todos os Documentos Pendentes de Recebimento

*  Movimentacao

Buscar ] Cancelar

- Registrar Recebimento

It Visualizar Documento  I£): Devolver Documento  '+: Exibir Detalhes :L: Visualizar Leituras

- Registrar Envio (Saida) Pooteses Ao jToe e Dooumen St O It

s 2

"
DEPARTAMENTO DE =
o $ (2021 | PORTARIA ENGENMARIA ELETRICA - NG :- --" "

{ ~
2300200005012021-74 Joww i ks casde  Tor s Cammns ) u s rosbandm dery T o Tbalmees dars dospdimrs wey sden, wn U de P proka B A es 2 N -
o 2 e irm e 00
Observagho: —
FORMULARIO DE INSCRICAQ (PROGRAMA 3 " 1 LS LA L
.- 120 s - APACITA
» CAPACITACAD EM LINGUAS) oo soedeads e LLAuNIn
23062.00810772021.18 [ RASR

Assunto Detathado: Cmlie sy be de amds

Observagdo: —

Cancelar | Contnuar >>
Pag.1 v

< Registro(s) Encontradol(s)

Protocolo

P oo wr Srewrai-roesds o L oypow P ey e




SIPAC

* Protocolo
* Documentos
*  Movimentacgao

Registrar Recebimento

Registrar Envio (Saida)

TR LR G E T --- MUDAR DE SISTEMA, --- W m

CEFET-MG - SIPAC - Sistema Integrado de Patrimdnio, Administracdo e Contratos

TULIO CHARLES DE OLIVEIRA CAR...
a—? DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA ELETRICA - NG (11.56.08)

Orcamento: 2021 Madulos A Abrir Chamado = Portal Admin.

£ Alterar Senha 0 Ajuda ‘L' Mesa Virtual

PrOTOCOLO > RECEBER DOCUMENTOS

Abaixo, confira os documentos selecienados para o registro de recebimento. Em seguida, confirme o recebimento.

(—"Q: Documento Detalhade  {: Remover Documento da Lista

DOCUMENTOS SELECIONADOS PARA RECEBIMENTO

. Natureza do
D to Tipo do D to
ocumen ipo do Decumen mento
PORTARIA NAD DEFINIDO
23062.,008859/2021-T1 Q;b b 4

Assunto: MAQ DEFINIDD

Confirmar Recebimento | << Voltar || Cancelar

Protocolo

SIPAC | Secretaria de Governanca da Informacgdo - (31) 3313-7000 | Copyright & 2005-2021 - CEFET-MG - vm-sig-app-04.ditic.sgi.cefetmg.brinst4 - v5.9.1.cefet54




CoHsSuLTA DE DOCUMENTOS

[_] Pratacala: 23062 . {2021 - [Forenata: Radical.Ndmera/ans - Digitas)
{Cazo nbo saiba o= digitos verificadores, informe 99)

[l cédigo de Barras:

[_] Fornecedeor:

[_] Origem: = Interna Externa

[l Identificador

I:I Numero:

[ Anodo 2021

Documento:
* SIPAC
Tipa do

Documento:

*  Protocolo E S

Origem:

== SELECIONE == hd

Orglo Externs de

*  Documentos O grigem:
o - 'm Periado do E’
*  Movimentacao ~ Documento:
) . O Codosrer @ =
- Registrar Recebimento O urgente: ® sim O ngo

Todos o5 Documentos Na Unidade

- Registrar Envio (Saida) Cancelar

G

: visualizar Documente 4, Exibir Detalhes

DocuMENTOS MA UNIDADE

Protocolo identificader Mimers Ano Tipe do Documento Origem Enviade Por
3 TERMO DE COMPROMISSO (PROGRAMA . i . )
P R e DIVISAD DE CAPACITAGAD  JMEILS BT NTH [KIX BoLTYIX
2I062.00TSIAZ021-34 |, vuints: NEO DEFINIDO RS

Observagao: -

Cancelar || Continuar > >

Fag. 1




SIPAC

* Protocolo
*  Documentos
*  Movimentacao

Registrar Recebimento

Registrar Envio (Saida)

ProT1ocoLO > EnvIAR DOCUMENTOS

Abaixo, confira os decumentos selecionados e informe os dados de envio antes da sua confirmagdo. Caso deseje, € possivel informar despachos paras os
documentos através da opcdo Cadastrar Despacho.

(-'u: Exibir Detalhes J: Descartar Documento do Envio @ Cadastrar Despacho J Visualizar Despacho

DOCUMENTOS SELECIONADOS FPARA ENVIO

Protocolo Identificador Miamero Ano  Tipo de Processo

C'h 23062.007654/2021-34 1/ 2021 | TERMO DE COMPROMISSO (PROGRAMA CAPACITA(;ED EM LINGUAS) b 4
DespacHos CaDASTRADOS Na UNiDADE
Cadastrado Em Tipo do Despache  Origem Servidor Responsavel Autenticado Em Piablico @

Nenhum Despache Informado

Dapos DE EnvIO

Unidade de Destino: #

@ [ JCENTRO FEDERAL DE EDUCAQ;EO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS (11.00)

Tempo de Permanéncia: (Erm Duas) @
Observacdes:

(4000 caracteres/0 digitados)

-

Urgents: ) sim @ Nao

Enviar || =< Voltar || Cancelar




SIPAC

* Protocolo
*  Documentos
*  Movimentacao

Registrar Recebimento

Registrar Envio (Saida)

ProT1ocoLO > EnvIAR DOCUMENTOS

Abaixo, confira os decumentos selecionados e informe os dados de envio antes da sua confirmagdo. Caso deseje, € possivel informar despachos paras os
documentos através da opcdo Cadastrar Despacho.

(-'u: Exibir Detalhes J: Descartar Documento do Envio @ Cadastrar Despacho J Visualizar Despacho

DOCUMENTOS SELECIONADOS FPARA ENVIO

Protocolo Identificador Miamero Ano  Tipo de Processo

C'h 23062.007654/2021-34 1/ 2021 | TERMO DE COMPROMISSO (PROGRAMA CAPACITA(;ED EM LINGUAS) b 4
DespacHos CaDASTRADOS Na UNiDADE
Cadastrado Em Tipo do Despache  Origem Servidor Responsavel Autenticado Em Piablico @

Nenhum Despache Informado

Dapos DE EnvIO

Unidade de Destino: #

@ [ JCENTRO FEDERAL DE EDUCAQ;EO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS (11.00)

Tempo de Permanéncia: (Erm Duas) @
Observacdes:

(4000 caracteres/0 digitados)

-

Urgents: ) sim @ Nao

Enviar || =< Voltar || Cancelar




PrROTOCOLO > INFORMACOES DO DESPACHO

": « 0 SIGAA & o SIPAC foram atualizado com a versho 3.46.3cefet 108 & 5.11.5cefet54 respectivamente.
-- Para mais informagdes sobre as correcies & funcionalidades dessas versdes acesse: Notas das Versdes

Essa operagdo permite realizar o cadastro de despache eletrinico para um processofdocumento. Para a realizacdo desse cadastro devem ser informados os
seguintes dados:

+ Tipo do Despacho: indica o teor do despacho, podends ser: )
» Decisdrio: E aguele gue dé solugdo ao que foi submetids & autoridade & pde termo & questio;
+« Informativo: E aguele de cardter ordinatdno ou de mero expediente.

« Servidor Responsavel pelo Despacho: sarador que ird realizar & autenticacho do despacha;
« Publico: indica s& o despacho sera visivel por todas unidades onde tramita o processo ou, case contrdno, apenas na sua unidade;

+ HNotificar por E-mail: indica z& os intereseados do processs deverlo ser notificados do despacho via e-mail. Para os interessados servidores da
® Sl PAC instituigds, também serd enviada uma notificacdo para os chefes de sua unidade de lotagio,

« Forma da Despacho: indica 5é& o déspacho sérd wfermads manualmente ou por vid dé um arquiva anéxado referente & ele,

o PrOtOCOlO Atenciio: Caso o sr{a). seja o responsdvel pelo despacho que estd sendo cadastrado, o mesmo j4 serd autenticads, caso contrdne, o despacho 56 serd possivel
de ser visuslizads apda & sutenticacls eletrdnica do servidor respanadvel no Portal Administeative -> Protacsls -»> Despachas Eletrdnicos -> Autentican

DADOS GERALIS DO DOCUMENTO

*  Documentos

¢ Despachos Documento: 8 500 0 1] B0 sl
Tipo do Documento: TR W
- cadastrar DespaChO de Unidade de Origem: DEPARTAMENTO OF ENGENHARLA ELETRICA - NG [11.56.08)

Sl

Unidade de Origem: DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA ELETRICA - NG (11.56.08)

Tipo do Despacho: & Decisdrio b
Parecer: 8 Fayordvel Desfavoravel
Servidor Responsavel pels Despacho: & INFORME O SERVIDOR W

piblico: # O sim @ ngo [F)
Forma do Despacho: & Informar Despache ™ Ansxar Arguivo E

ANEXAR ARQUIVO DO DESPACHOD

Arguive: | Escolher arguive | Nenhum arguivo selecionade  (Formatos de Arquivos Permitidos)

Cadastrar | Cancelar




MoépuLo pE PROTOCOLO

Processos H Documentos H Memorandos H Arguivo H Consultas/Relatorios

@ cadastro B Fluxo de Processo
[l Abrir Processo [£) Cadastrar Fluxo
[ Cadastrar Processo [H Consultar Fluxo
[® Adicionar Movos Documentos [ Retirada de Processo de Fluxo
[ Altsrar Processo [ Retirar Processo

° S I PAC [Fl Alterar Responsavel ® Consultar Retirada
[ Autuar Processo _ }
™M Definir Localizacdo Fisica B Movimentacdo
[® Diligéncia [ Registrar Recebimento (9)

C PrOtOCOlO [ Ccorréncia [ Registrar Envio (Saida) (16)
¥© Cadastrar Ocorréncia [ alterar Encaminhamento

Alterar Ocorréncia [E Cancelar Encaminhaments

° Processos @ Retirada de Pecas [Fl Ferramenta para Recebimento com Cédigo de Barras
[ Dezentranhamento @ Juntada
Bl Desmembramento [£ Juntada de Processos

O cadastro [Hl Desapensacdo de Processos

[0 Cancelamento de Juntadas
[ Juntada de Documentos Avulsos a Processo

° Cadastrar Processo

& cancelamento B Assinatura
HPaH B sclicitar Cancelamento M Assinar Documentos (1)
[ ]
Ad Llctonar NOVOS Documentos [® Confirmar Cancelamentos [ Pendentes de Indicacdo de Assinantes (0)

ele A 5 [Fl Cadastrar/Alterar Grupo de Assinantes
- Diligéncia
& Gerenciamento

[ Ocorréncias com Prazos Atrasados

*  Movimentacao

*  Registrar Recebimento

* Registrar Envio (Saida)

Protocolo

| Copyright & 2005-2021 - CEFET-




PROCESSOS

Eleicbes: Departamento, Coordenacdes, Congregacao e etc.
Redistribuicao/Remocao de servidores

Dispensa de disciplinas (RESOLUCAO CGRAD - 25/20, 11 DE AGOSTO DE 2020)
Avaliacao de progressao

Pedido de compra

Afastamento para capacitacao

Contratacao/renovacao de contrato de professor substituto

Pedido de abertura de concurso para contratacao de professor

Inscrigdes em programas de capacitacao

Solicitacao de auxilio para participagao em eventos.




i

Dados Gerais

Q MNesse passo devem ser informados os dados gerais do processo. Primeiramente, escolha o tipo de cadastro de processo de acordo com a sua origem:

+ Processo Interno: Movo processe gue sera protocolado e sua numeracdo gerada pelo sistema;
+ Processo Externe: Processo jd protocolade na origem e que j& apresenta uma numeragdo. Nesse caso, devem ser informados no cadastro a numeragdo
original, o 6rgdo externo de origem e a data de autuacdo original.

° P t l . . . . N .
rO OCO O Caso deseje acrescentar mais alguma informacdo, preencha o espaco relativo @ Observacdo.

- Processos

Origem do Processo: # @ processo Interno () Processo Externo

° CadaStro Tipo do Processo: #

Processo eletrénico: * () sim () N3o @

* Cadastrar Processo
Assunto Detalhado: #

+ Dados Gerais p

(900 caracteres/0 digitados)

*  Documentos

Observacdo:

e |Interessados

(4000 caracteres,/0 digitados)

* Movimentacao Inicial

Cancelar || Continuar ==

* Confirmacao

- CLLRICYINE http://www.sistemas.cefetmg.br/modulos/sipac/como-abrir-um-
processo/




* SIPAC

Protocolo
* Documentos
- Cadastro

« Cadastrar documento

Dados Gerais
Documentos Anexados
Interessados
Movimentacao inicial

Confirmacao

Comprovante

Tipo do Processo

Redistribuicao, remocao, afastamento para participacao
em programas de pos-doutorado stricto sensu fora do
pals, progressao por merito, solicitacao de auxilio para
participacao em eventos, pedido de credenciamento de
docentes, entre outros




(i =

Dados Gerais Documentos

Meste passo devem ser informados os documentos que formalizam o processo (Memorando, Oficio, Requerimento, etc).

° S | PAC O sistema s¢ permite anexar documentos com formatos de arguivos adotados pelo ePING - Padries de Interoperabilidade de Governo Eletrénico.

o PrOtOCOlO Tipo do Documento: #

Matureza do Documento: #|-- SELECIONE -- v

* Processos
Assunto Detalhado:

« Cadastro )

(1000 caracteres/0 digitados)

« Cadastrar Processo Volume:
® DadOS Gel’alS QObservaces:

b DOCU mentOS (700 caracteres /0 digitados)

Forma do Documento: % () Escrever Documento () Anexar Documento Digital

e |Interessados

# Campos de preenchimente obrigatdrio.
* Movimentacao Inicial

|¢| Lbaixo encontram-se os documentos que deverdo ter seus assinantes indicados. Para concluir os procedimentos, selecionando a opcdo "Finalizar”

* Confirmacao

« Comprovante




ESCREVER DOCUMENTO

CARREGAR MODELO CARREGAR MODELO UNIDADE

Arquivo =  Editar= Inserir~ Visualizar~ Formatar~ | Tabela -

0 B I US55 — T x, X ATA~ = === =E~E~ == 6
P XDe B ® Q QR EOD- E B A
Formatos ~ Paragrafo = Fonie = Tamanho - Palavras Reservadas = Referéncias =
* SIPAC
* Protocolo
* Processos
« Cadastro
« Cadastrar Processo

* Dados Gerais

*  Documentos

* Interessados

* Movimentacao Inicial

* Confirmacao

« Comprovante Palavras: 0_

Adicionar Documento

¥ Mamnnc da nreanchimantn ahrinabaria




ANEXAR DocuMENTO DIGITAL
Data do Documento: BE]
° Sl PAC Identificador: =
Ano:

Unidade de Origem:

* Protocolo

=1+=] CENTRO FEDERAL DE EDUCAQ&O TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS (11.00)

=] AUDITORIA INTERNA (11.38)
* Processos =] COMITE DE GOVERNANGA (11.78)
& CJCONSELHO DIRETOR (11.38)
e Cadastro % []CORREGEDORIA (11.77)

=[] DIRETORIA DE DESENVOLVIMENTO ESTUDANTIL (11.48)

4 ] DIRETORIA DE EDUCAGAOQ PROFISSIONAL E TECNOLOGICA (14.50)

° Cadastrar Processo 4[] DIRETORIA DE EXTENSAO E DESENVOLVIMENTO COMUNITARIO (11.53)
4 "] DIRETORIA DE GOVERNANGA E DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL (11.72)
& [ DIRETORIA DE GRADUAGAD {11.51)

« Dados Gerais e o v
Data do Recebimento: # E@
% DocumentOS Responsavel pelo recebimento:
Tipe de Conferéncia: # | -- SELECIONE -- hd
° Interessados Arquivo Digital: # |Walquiuu| Nenhum arquivo selecionado (Formatos de Arquivos Permitidos)

. ~ . . GUmero de Folhas: #
«  Movimentaco Inicial " "

" Para arquivos digitais serd necessario informar pelo menos um Assinante do Documento que realizou a conferéncia deste.

* Confirmacao

« Comprovante




ProTOCOLO > CADASTRAR PROCESSO > INFORMAR INTERESSADOS NO PROCESSO

i = (]

Dados Gerais Documentos Interessados

Meste passo devem ser informados os interessados neste processo. Os interessados podem ser das seguintes categorias:

Servidor: Servidores da Universidade, onde serdo identificados pela matricula SIAPE (Sem o digito verificadeor);
Aluno: Alunos que serdo identificados pela matricula;

.
.
» Credor: Pessoas fisicas ou Juridicas que =30 interessados em processos de compra, pagamento, por exemplo;
‘ s -
S | P C -

) Unidade: Uma unidade da instituicdo;

Outros: Plblico Externo, 6rgdos internacionais ou qualquer outro interessado que ndo se adeque aos citados acima.

Apods inserir todos os interessados desejados, prossiga o cadastro do processo selecionande a opcdo "Continuar =>"

° Processos Categoria: (@ Servidor () Aluno () Credor () Unidade () Outros

SERVIDOR
« Cadastro Servidor:

Motificar Interessado: * @ sim () N3o

» Cadastrar Processo E-mail:

* Protocolo

Inserir

© Dados Gera i_s % Campos de preenchimento abrigatdrio.

*  Documentos

-Ef: Excluir Interessado

INTERESSADOS INSERIDOS NOo Processo (0)

Identificador Mome E-mail Tipo

 Interessados

Menhum Interessado Inserido.

* Movimentacao Inicial

<< Voltar || Cancelar || Continuar ==

* Confirmacao

Protocolo

() CO m p rova n‘te SIPAC | Secretaria de Governanca da Informacdo - (31) 3315-7000 | Copyright © 2005-2021 - CEFET-MG - vm-sig-app-04.ditic.sgi.cefetmg.brinst4 - v5.9.1.cefet54




PRoOTOCOLO > CADASTRAR PROCESSCO > MOVIMENTAGAO INICIAL DO PROCESSO

(i ) = %2 =

Dados Gerais Documentos Interessados Movimentacao Inicial

Messe passo devem ser informados os dados da movimentagio inicial do processo.

« SIPAC

Data de Envio: 02/03/2021
Unidade de Origem: DEPARTAMENTC DE ENGEMHARIA ELETRICA - NG {11.56.08)

C PrOtOCOlO Destino: % () Seguir Fluxo (@ Outra Unidade @

Unidade de Destino: #

[ ] Processos [ CENTRO FEDERAL DE EDUCA(}EO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS (11.00)

« Cadastro

» Cadastrar Processo

 Dados Gerals

+  Documentos N

Tempo de Permanéncia: (Em Dias) [EI
° Interessados Retorno Programado: -:,- Sim ':7:' Nao E
Urgente: ) sim ® n3o
*  Movimentacao Inicial
Observacdes:
* Confirmagao /
(4000 caracteres /0 digitados)
® Comprova nte << Voltar || Cancelar || Continuar ==

Protocolo

SIPAC | Secretaria de Governanga da Informag3o - (21) 3219-7000 | Copyright @ 2005-2021 - CEFET-MG - vm-sig-app-04.ditic.sgi.cefetmg.brinst4 - v5.9.1.cefet54




« SIPAC

* Protocolo
*  Processos

« Cadastro

* Cadastrar Processo
* Dados Gerais
* Documentos
* Interessados
* Movimentacao Inicial
* Confirmacao

« Comprovante

CEFET-MG - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administragcdo e Contratos (Cl Lt LR U R --- MUDAR DE SISTEMA --- ¥ m

TULTO CHARLES DE OLIVEIRA CAR... Orgamento: 2021 Médulos A\ Abrir Chamado = Portal Admin.

a} DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA ELETRICA - NG (11.56.08) &= Alterar Senha 0 Ajuda W Mesa Virtual

=

ProToCOLO > CADASTRAR PROCESS0O > CONFIRMAGAC Dos DApos Do PROCESSO

i = ) = @

Dados Gerais Documentos Interessados Movimentacao Inicial Confirmacao

Confira todos os dados do processo abaixo antes de confirmar o cadastro.

Dapos GERAIS DO PROCESSO

Tipo do Processo: PROGRESSAO POR TITULACAQ/INCENTIVO A QUALIFICACAO(TECNICO ADMINISTRATIVO)
Processo Eletrdnico: Sim
Assunto Detalhado: ﬁ\\l’ALLC\CﬁD DE PROGRESSAQ POR QUAL[FICF\C.EO DO PROFESSOR.

Observacdo: ---
1|: Visualizar Documento («;: Visualizar Informagies Gerais

DocuMENTOS INSERIDOS NO PROCESSO

Ordem Tipe de Documento Data de Documente Origem Matureza
- AVALIAQE\O DE DESEMPENHO (ANALISE CHEFE DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA ELETRICA - NG -
02032021 RESTRITO Q
= IMEDIATO) (11.56.08) \I A

INTERESSADOS DESTE PROCESSO
ldentificador Nome E-mail Tipo

2455363 | TULIC CHARLES DE CLIVEIRA CARVALHO — Senvidor

Confirmar || <= Voltar || Cancelar

Protocolo

SIPAC | Secretaria de Governanca da Informacio - (31) 3313-7000 | Copyright & 2005-2021 - CEFET-MG - vm-sig-app-04.ditic.sgi.cefetmg. brinst4 - v5.9.1.cefet54




-
}_/ +« Processo cadastrado com sucesso.

1) B s ®» @ (V)

Dados Gerais Documentos Interessados Movimentacio Inicial Confirmacio Comprovante

« SIPAC
N° Protocolo: 23062,011479/2021-13 7

o P rOtOCO l-o Origem do Processo: Intermo

Usubrio de Autuacdo: FLUlbTh Sle e Mea

*  Processos Data de Cadastro: 16/03/2021
Tipo do Processo: COMUNICAGED
e Cadastro Assunto Detalhado: "ol A Lo &8s L L1l L [N 1200 SMLAMGAL S Laind UL LIRS, T2 U0 2

PLTALECEIE B FTEICL IHTLON® el PAMPIPINL, APTILNT PREABCTER NP 2050
Unidade de Origem: CURSO DE ENGENHARIA ELETRICA - NG (11.51.12)

« Cadastrar Processo Observago: ---

Situacdo: FIRDLETD DL i malas

° Dados Gera |.S |: Visualizar Documento "+ Visualizar Informacdes Gerais
DOCUMENTOS INSERIDOS NO PROCESSO
ot Documentos Ordem Tipo de Documento Data de Documento Origem Natureza
1P SR LR A LA TR 160032021 CARRN MR PATAAAIEA B T A L M1 BN OSTENSIVO D | @

e |Interessados

INTERESSADOS DESTE PROCESSO

g = 80 identificador Nome E-maill Tipo
¢ Movimentacao Inicial
(; TST2 SR PLOF LS T WY engeletrica.ng@cefetmyg br Unidade
° Conﬂrmagéo MOVIMENTACOES DO PROCESSO
Unidade Destino Enviado Em Enviado Por Recebido Em Recebido Por Tempo Esperado  Urgente

© Comprovante CLEES S8 FHOPLEAY L FIATRCL. S0 1A 161032021 09:11 90137981600 16/03/2021 09:93 90137981600 - Nio




SIPAC

* Protocolo

*  Processos

« Cadastro

MdépuLo DE PROTOCOLO

Adicionar Novos
Documentos

Processos ” Documentos ” Memorandos ” Arguivo ” Consultas/Relatorios

B cadastro
B Abrir Processo
[B) Cadastrar Processo
[ Adicionar Novos Documentos
[ Alterar Processo
[ Alterar Responsdvel
B Autuar Processo
[ Definir Localizagio Fisica
[ Diligéncia
Ocorréncia
B Cadastrar Ocorréncia
[ Alterar Ocorréncia
Retirada de Pecas
[ Desentranhamento
B Desmembramento

B cancelamento
Solicitar Cancelamento
B Confirmar Cancelamentos

B Gerenciamento
B Ocorréncias com Prazes Atrasados

B Fluxo de Processo
[ Cadastrar Fluxo
B Consultar Fluxo
B Retirada de Processo de Fluxo
[B) Retirar Processo
[ Consultar Retirada

B Movimentacdo
Registrar Recebimento {(9)
[ Registrar Envio (Saida) (16)
[ alterar Encaminhamento
[ Cancelar Encaminhamento
[Fl Ferramenta para Recebimento com Cédigo de Barras

B Juntada
[ Juntada de Processos
[ Desapensacdo de Processos
B Cancelamento de Juntadas
[ Juntada de Documentos Avulsos a Processo

B Assinatura
Assinar Documentos (1)
B Pendentes de Indicacdo de Assinantes (D)
Cadastrar/Alterar Grupo de Assinantes

SIPAC | Secretaria de Governanca da Informacdo - (21) 3313-7000 | Copyright © 2005-2021 - CEFET-MG - vm

Protocolo

sgi.cefetmg.brinst3 - v5.9.1.cef



CONSULTA DE PROCESSOS

Processos na Unidade:  DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA ELETRICA - NG (11.56.08) A
» SIPAC
NHimero do Processo: |23062 .0 /2021 ] {Formato: Radical.Mimero/Ano - Digitos)

(Cazo ndo saiba os digites verificadores, informe 99)
* Protocolo : "

Cadigo de Barras:

° Processos | Assunto Detalhads:
| Interessade:
« Cadastro ) Urgente: ® sim O nio
"] Processos dependentes de autenticaclo de despacho
* Adicionar Novos Camcetas
Docu mentos i Processo Detalhado &) Selecionar Processo
|t Visualizar Dacumenta 4t Visualizar Dados do Dacumento
Processo Interessadols) Origem ::::::du Status
TR T4 (4 EOrdC i DMISAD DE AVALIACAD DO SERVIDOR (11.68.04.01) OSTEHSIVG ATIVO C,d

Tipo do Processo: PROGRESSA0 FUNCIONAL POR DESEMPENHO (DOCENTE)

ZR062.DOSISB2021-34 | o sunto Detalhads: TUE PG\ FLLA BCEFERRS

DOCUMENTOS DO PROCESSO B




DADOS GERAIS DO PROCESSO

NGmero do Processo: 104 ) ERLLE S duad-ae’
Tipo do Processo: PROGRESSAO FUNCIONAL POR DESEMPENHO (DOCENTE)
Assunto Detalhado: TEF T Jaf0 & 500004 0L
Natureza do processo: OSTENSIVO
Observacdo: ---

8 ADICAO DE DOCUMENTOS

Tipo do Documento: =

Natureza do Docymento: # -+ SELECIONE - Vv

= S | PAC Assunto Detalhado:
 Protocolo e

(1000 caracteres /0 digitados)

*  Processos Observagies:

© Cadastro (700 caracteres/0 digitados)

Forma do Documento: # Escrever Documento Anexar Documento Digital

O Ad .lc io na r N ovos * Campos de preenchimento obnigatono,

ocu e tos |¢| Abaxo encontram-se os documentos que deverdo ter seus assnantes indicados, Para concluir os procedimentos, selecionando a opgdo “Finalizar”

| : Subir Ordem & : Descer Ordem 0 Pend. de Autenticacdo @: Assinado pelo Autenticador

@: Remover Documento X: Remover Assinante 1: Visualizar Doc t “4,: Visuvalizar Informagcdes Gerais
DOCUMENTOS DO PROCESSO ( Assinar | [ Adicionar Assinante |
| # Documento Assinantes
-y DESPACHO INFORMATIVO
1d 2 @ w 1 <
~ Natureza: OSTENSIVO <> .
. ™ AVALIACAC DE DESEMPENHO (IDENTIFICAGAO DO SERVIDOR) o .
s " Natureza: OSTENSIVO & =

Finalizar | << Voitar | Cancelar




MéDULO DE PROTOCOLO

Processos H Documentos H Memorandos H Arguivo H Consultas/Relatorios

& cadastro & Fluxo de Processo
[ Abrir Processo [ Cadastrar Fluxo
B Cadastrar Processo Consultar Fluxo
[ Adicionar Novos Documentos Retirada de Processo de Fluxo
e Sl PAC ) Alterar Processo [£) Retirar Processo
[ Alterar Responsavel B Consultar Retirada

[ Autuar Processo

° P rotoco lo [ Definir Localizacdo Fisica B Movimentacdo

[ Diligéncia [£) Registrar Recebimento (9)
B Ocorréncia [E Registrar Envio (Saida) (16)
. . -
PrOCGSSOS [® cadastrar Ocorréncia [ Alterar Encaminhamento

® Alterar Ocorréncia [E Cancelar Encaminhamento

° Cadastro [ Retirada de Pegas
[E] Desentranhamento & Juntada

[E] Desmembramento [E Juntada de Processos

" Di_l.lgénCia [} Desapensacdo de Processos

[0 Cancelamento de Juntadas

[ Ferramenta para Recebimente com Cédigo de Barras

[0 Juntada de Documentos Avulsos a Processo

B cancelamento B Assinatura
M Saolicitar Cancelamento [ Assinar Docurnentos (1)
M Confirmar Cancelamentos M Pendentes de Indicacfio de Assinantes (0)

M Cadastrar/A&lterar Grupo de Assinantes

B Gerenciamento
[ Dcorréncias com Prazos Atrasados

Protocolo
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PrOoTOoCOLO > DILIGENCIA DE PROCESSOD

Um processo poderd ser baado em diligéncia caso este tenha dexcado de atender as formalidades indispensdveis ou de cumprir alguma disposigio legal. Assim,
ele & devera devolvido a unidade que assim procedeu, a fim de corngir ou sanar as falhas apontadas.

Abaixo informe a unidade presente no fluxe do processo para a qual este serd devolvido e, no espago destinado a observagdo, os motives pelos quass o processo
estd sendo baixado em diligéncia. Caso deseje, também poderd ser informado o tempo médio esperado para que o processo permanega na unidade de retormo.

DILIGENCIA DE PROCESSO

Processo: 11005 REE2IEE G0 | 0d

° S | P AC Tipe do Processo: PROGRESSAD FUNCIONAL POR DESEMPENHO (DOCENTE)
Hatureza do Processo: OSTENSIVO
Origem: DIVISAD DE AvaLIACA0 DO SERVIDOR (11.58.04.01)
° P rotoco lO Assunto Detalhado: 1RILIS JAFIL LU AR K4
DADOS DA MOVIMENTACAO ATUAL
*  Processos Urgente: Hda
Unidade de Origem: DIVISAO DE AVALIACAD DO SERVIDOR (11.65.04.01)
C Cadastro Enviade Em: 25/02/2021 11:45 Enviado Por: &5Fan] 238719
Unidade de Destino: DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA ELETRICA - NG (11.56.08)
ege __n . DADOS DA DILIGENCIA
- Diligéncia | i :
Unidade de Retorno: # | DIVISAOD DE AVALIACAO DO SERVIDOR (11.58.04.01) v
Tempo Esperado na Unidade: (Em Dias)
Observacho: &

(4000 caracteres/D digitados)
Registrar || << Voltar || Cancelar

Protocolo

7000 | Copyright & 2005-2021 - CEFET-MG = wn=sig-app=04.ditic.=gi.cefetmg.brinstd - «5.9.1.cefet54

SIPAC | Secretaria de Gowernanca da Informacio =




* SIPAC
* Protocolo
* Processos
* Movimentacao
* Registrar Recebimento

Registrar Envio (Saida)

CEFET-MG - SIPAC - Sistema Integrado de Patrimdnio, Administracio e Contratos

TULIO CHARLES DE OLIVEIRA CAR...

a." DEPARTAMENTO DE ENGEMHARIA ELETRICA - NG (11.56.08)

MoépuLo DE PROTOCOLO

Orcamenta: 2021 Madulos A Abrir Chamado

= Alterar Senha 0 Ajuda

Processos ” Documentos H Memorandos ” Arguivo ” Consultas/Relatdrios

B cadastro

[ Abrir Processo

[0} Cadastrar Processo

B Adicionar Movos Documentos

[ Alterar Processo

[ Alterar Responsavel

[ Autuar Processo

B Definir Localizacdo Fisica

[ Diligéncia

[0 Ocorréncia
[ Cadastrar Ocorréncia
B Alterar Ocorréncia

B Juntada
[0 Juntada de Processos
[H Desapensacio de Processos
[ Cancelamento de Juntadas
[0 Juntada de Documentos Avulsos a Processe

B Gerenciamento
B Ocorréncias com Prazos Atrasados

B Fluxo de Processo
B Cadastrar Fluxo
B Consultar Fluxe
[} Retirada de Processo de Fluxo
[ Retirar Processo
[ Consultar Retirada

B Movimentacdo
[F Registrar Recebimento (0)
[H Registrar Envio (Saida) (15)
B Alterar Encaminhamento
B Cancelar Encaminhamento
[H Ferramenta para Recebiments com Cédigo de Barras

B cancelamento
B Solicitar Cancelamento

@ Assinatura
B Assinar Documentos (0)
[ Cadastrar/Alterar Grupo de Assinantes

SIPAC | Secretaria de Governanca da Informacg3o - (31) 3315-7000 | Copyright © 2005-2021 - CEFET-MG - vm-sig-app-03.ditic.sgi.cefetmg.brinst3 - v5.9.1.cefet54
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« SIPAC

® P rotoco lo “i; Processo Detalhado  X: Remover Processo da Lista  J: Adicionar Responsivel  &: Remover Responsivel
° Processos Processo Tipo de Frocesso Natureza
ESTAGI) PROBATORIO OSTEMSIVG
L MOVimentagao € A 23062.012387/2019-38 S =B X
™ ’ Responsavels pelo Processo na Unidade 4}
Henhurm Raspansivel Ldicionsdo
g Reg.lStrar Recebimento DESTING PROCESS0S RECERIDOS
Gavets desting: | TODOS o

o Registra r Env.lo (Sa[da) Confirmar Recebiments || << Voltar || Cancelar

http://www.sistemas.cefetmg.br/modulos/sipac/como-receber-um-

processo/



http://www.sistemas.cefetmg.br/modulos/sipac/como-receber-um-processo/

ProTOCOLO > ENVIAR PROCESSOS

« SIPAC

* Protocolo

Através desta operagdo € possivel realizar o envio de processos para cutros destinos.
Os processos que seguem um determinado fluxo de tramitacdes terdo seus destinos j& definidos.
*  Processos P que seg ¢ j

Processos abertos:

° Movimentagao + Todos podem ser enviados fora do fluxo,

+ Apenas os tipos de processo cujo tipo possuem fluxo cadastrade podem ser enviados em fluxs

Abaixo selecione o tipo de envio de processos gue deseja efetuan

° Reg.[strar En\Iio (Saida) I}. Processos Fora de Fluxo (17) I} Processos em Fluxo (0)

* Registrar Recebimento

Processos gue ndo seguem um fluxo pré-definido e Processos cujo destino @ definido pelo fluxo no qual
poderdo ser enviados para qualquer destino. ele se encontra.

Protocolo

SIPAC | Secretaria de Governanca da Informacdo - (31) 3319-7000 | Copyright © 2005-2021 - CEFET-MG - vm-sig-app-04.ditic.sgi.cefetmg.brinst4 - v5.9.1.cefet53

http://www.sistemas.cefetmg.br/modulos/sipac/como-enviar-um-
processo/



http://www.sistemas.cefetmg.br/modulos/sipac/como-enviar-um-processo/

CONSULTA DE PROCESSOS

Processos na Unidade: | DEPARTAMENTO DE ENGENHMARIA ELETRICA - NG [11.56.08) hd
FILTROS
Momers do Processo: | 23082 .8 7321 - 0 {Formato: Radical. Nomero/dno - Digitos)

(Caso ndo saiba os digitos venficadores, informe 99)
Cédige de Barras:

° S I PAC Assunts Detsthado:

Interessado:

Lirgente: ® Sim Mo

C P rOtOCO l.O Processos dependentes de autenticacdo de despacho

<<Voltar | Cancelar
*  Processos

“4: Processa Detalhado
-I'. Visualizar Documento 4t Wisvalizar Dados do Documentbo

Matureza do

* Movimentacao

Tedos Processs Interessadals) Cirigem fatuy
M M Processo
[ ]
Reg lStra r Receblmento b= B DIVISAD DE -‘-"i"-*uLl-M;:W DO SERVIDOR (11 68.04 01) QFTENSND ATV L 'y
Tipo do Processs: PROGRESSA0 FUNCIONAL POR DESEMPENHS (BOCENTE)
. 0 s B 23062,008358:2021-94 " . .
* Registrar Envio (Saida) Aswunio etainado: P2 D 8" SCCREL 1D
DOCUMENTOS 00 PROCESSO 7]

Cancelsr || Continusr > >

Fag. 1w

15 Registro(s) Encontrada(s)

Protocola




PROTOCOLO > ENVIAR PROCESSOS
Abasixo, confirs 03 processos selecionados ¢ informe os dados de envio antes da sud confirmagio.

L4: Processo Detalhado  L: Descartar Processo do Envio

PROCESSOS SELECIONADOS PARA EnviO

Processo Tipo de Processo

E PROGRESSAO FUNCIONAL POR DESEMPENHO (DOCENTE)
(91 23062.008358/2021-94 X

.

® S I P AC Assunto Detalhado: FI0RA, Zak o s Rlesiny

. | .
P rOtOCO O Unidade de Origem: DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA ELETRICA - NG (11.55.08)
Unidade de Destino: #

g P roceSSOS 41| _JCENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS (11.00)

* Movimentacao

* Registrar Recebimento

* Registrar Envio (Saida)

DADOS COMPLEMENTARES

Tempo de Permanéncia: (Em Dras)
Retorno Programado: Sim ® NEo E’J
Urgente: Sim ® Nio
Observagdes:

(4000 caracteres/0 digitados)

Enviar | << Voltar | Cancelar




Processos ” Documentos ” Memorandos ” Arguivo ” ConsultasRelatorios

» SIPAC
* Protocolo
* Memorando
« Cadastro
* Autenticacao
* Consultas

& cadastro
[ Cadastrar Memorando
[® Enviar/Alterar Memorandos

B Autenticacdo
[ Autenticar Memorandos

& Consultas

Listar Enviados

Listar Pendentes de Recebimento (6)
Listar Recebidos

Painel de Memorandos

MANUAL DE USO

@z

E Movimentacdo
[ Encaminhar Memorando
[ Cancelar Encaminhamento

B Leitura
[ Gerenciar Permissao de Leitura de Memorandes Na Unidade




CADASTRO DE MEMORANDO ELETRONICO

Destinado: * ® a yma Unidade () M&o encontrei a unidade, buscar por responsavel

UNIDADE DESTINATARIA

[ ] SI PAC & [ CENTRO FEDERAL DE EDUCAQ.ﬁO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS (11.00)

* Protocolo
* Memorando Unidade:

« Cadastro

SeleClOnar a Unldade Destinatéria SERVIDOR RESPONSAVEL PELA UNIDADE SELECIONADA:
e copias.

MNenhum Servidor Responsével Encontrado
SELECIONE O NIVEL DE ACESS0 AO MEMORANDO NA UNIDADE: *

® RESPONSAVEIS E SECRETARIA DA UNIDADE

) RESPONSAVEIS PELA UNIDADE

[J Com CéPIAS E|

[} Desejo receber por e-mail uma confirmacade da leitura deste Memorande.

Cancelar || Continuar >=

#% Campos de preenchimente obrigatdrio.

http://www.sistemas.cefetmg.br/modulos/sipac/como-cadastrar-um-
memorando/



http://www.sistemas.cefetmg.br/modulos/sipac/como-cadastrar-um-memorando/

MEMORANDO ELETRONICO

Assunto do Memorando: #
Assunto Detalhado:
P
(1000 caracteres/0 digitados)

TexTo po MEMORANDO +

Arguivo ~  Editar~ Inserr~ Visualizar~ Formatar~ Tabela -

0O B 7 US55 — T, x X A~YA~ == :
S XD B & Q 8B B &5 ¢

Formatos ~ Paragrafo ~ Fonte ~ Tamanho -

il
Al

i

Tii

* SIPAC
*  Protocolo

*  Memorando
« Cadastro

Escrever Memorando

Palavras: 0

DESEJA ANEXAR ALGUM ARQUIVO AO MEMORAMNDO ELETRONICO?
Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionade| (Formatos de Arquivos Permitidos)

<< Voltar || Cancelar |  Pré-Visualizar | | Continuar ==

* Campos de presnchimento obrigatdrio.

Protocolo




Atencgdo: Nesse passo serd informado o servidor responsavel pele memorands. Para que outras pesscas possam ler esse memorando, € necesséric que o
servidor responsavel pelo mesmo realize a sua autenticacdo digital.

Apenas servidores com niveis de responsabilidade CHEFE, VICE ou GERENTE podem autenticar memorandos,

vl Essa sutenticagdo deve ser feita no item Autenticar nas opcies de Memorandos Eletrénicos na aba de Protocolo do Portal Administrative. Caso o
“r, usudrio que esteja cadastrande o memorando eletrdnico seja o responsdvel pelo mesmo, ndo € necessdrio realizar @ autenticacdo, pois a mesma €

realizada automaticamente.

* SIPAC
Q PrOtOCOlO Assinatura do Servidor: #

Unidade do Servidor: # [-- SELECIONE -- ]

b MemOrandO Adicionar Servidor

#% Campos de presnchimento obrigatario.

« Cadastro

O : Autenticador Principal E’ Remover Servidor

Autenticar memorando.

Servidor Fungéo

MNenhum servidor adicionado.

Apenas os Chefes e Subchefes do
setor podem assinar memorandos  Campos de preanchimants obrigatéri.
da unidade. Protocolo

Gravar || Enviar Memorando Pré-\isualizar << \oltar || Cancelar

SIPAC | Secretaria de Govemnanca da Informacgdo - (21) 3319-7000 | Copyright & 2005-2021 - CEFET-MG - vm-sig-app-04.ditic.sgi.cefetmg.brinst4 - v5.3.1.




« SIPAC
* Protocolo
Memorando
+ Cadastro
Exemplo

4

CEFETMG
H]N[ETfRI_I_D DA EDUCACAD
CENTRO FEDERAL DE EDUCACAL TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS

DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA ELETRICA - NG

MEMORANDO ELETRONICO N® 3/2021 - DEE/DCNG/CEFET-MG
(Codigo: 202141006)

N® do Protocolo: 23062.000565/2021-09
Belo Horizonte-MG, 06 de Janeiro de 2021,

COMISSAO ELEITORAL CENTRAL

Assunto: Fermulirie para Instauracioe de Eleicio para Colegiado do Curso de Engenharia Elétrica do
Campus IT.

Frapains regmiaes dag Spen paln Byila gl Coaded, Lagy fa-dg

Acriendc s@ineral g Daw 7S o Bradlirie pars Znoscragks od s eklz pars Coleg ace da
cikred d kroenhanis elérioy cocampan i # deole daasverice 83 EiDecE.

Drperianie abserwar quez cervlarmae regalarsen o cheste gl boaa, m e sn 27 faris
el e papdaabs perdmeedes e X [lrepchaps e cpleby, smehealschapacpnpucla prk

wornr s med s g Enprpererie Deeorin Teolee £ pols rawe e e pesenbee: Sopderis =

Estamos & disposicdo em caso de dividas.
.| L!. E- | N |
Lomusslo Eletora go

Para realizar o download do arquive em anexs, chigue:
PortariaComissdoEleitoralGradDEE2021-2023.pdf
RegulamentoColegiadoGraduacdoDEE-Eleicdo 2021-2023Final.pdf
FarmularioSolicitacaocEleican_ColegiadoCurseEngenhariaEltrica-CampuslIAssinado.pdf
ListaDefinitivaEletoresDEEColegiado2021-20323 . pdf
ListaDefinitivaEleitoresDEEColegiado2021-2023 xlsx

x o T hRIrF N

bty 4




Processos H Documentos H Memorandos H Arquivo H Consultas/Relatérios

& cadastro B Movimentacdo
[ Cadastrar Memorando [ Encaminhar Memorando
[E Enviar/alterar Memorandos [ Cancelar Encaminhamento
° SI PAC B Autenticacdo B Leitura
[H Autenticar Memorandos (£ Gerenciar Permiss3o de Leitura de Memorandos Na Unidade
. P t l & Consultas
ro OCO O [ Listar Enviados
[E Listar Pendentes de Recebimento (6)
° Memorando [l Listar Recebidos

E Painel de Memorandos
[ ManNUAL DE USO

* Autenticacao

* Autenticar Memorandos

http://www.sistemas.cefetmg.br/modulos/sipac/como-autenticar-um-
memorando/



http://www.sistemas.cefetmg.br/modulos/sipac/como-autenticar-um-memorando/

« SIPAC

* Protocolo
*  Memorando

 Consultas

Processos H Documentos H Memorandos H Arquivo H Consultas/Relatorios

 Listar Enviados

* Listar pendentes de
Recebimento

* Listar Recebidos

B cadastro
[H Cadastrar Memorando
[ Enviar/Alterar Memorandos

E Autenticacdo
[B Autenticar Memorandos

B Consultas
[ Listar Enviados
[H Listar Pendentes de Recebimento (6)
[l Listar Recebidos
B Painel de Memorandos
[ MANUAL DE USO

E Movimentacdo
[ Encaminhar Memorando
[ Cancelar Encaminhamento

& Leitura
[Fl Gerenciar Permissdo de Leitura de Memorandos Ma Unidade




CEFET-MG - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administragdo e Contratos L LR LR HG --- MUDAR DE SISTEMA, --- % m

TULIO CHARLES DE OLIVEIRA CAR... Orcamento: 2021 Médulos A\ Abrir Chamado = Portal Admin.
) DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA ELETRICA - NG (11.56.08) €3 Alterar Senha € Aiuda @ Mesa Virtual

M6éDULO DE PROTOCOLO

Processos H Documentos ” Memorandos H Argquivo H Consultas/Relatdrios

B& Relatérios @ Consultas

[Fl Capa do Processo [F] Despachos Pendentes de Autenticacio
[ Documentos com Atraso na Tramitagdo [H Processos
[ Guiz de Movimentacio [} Processo Detalhado
M Movimentacdo do Processo [ Processos por Documento

b S I PAC M Processos Pendentes de Recebimento [ Processos por Interessado
[Fl Processos com Atraso na Tramitacdo [ solicitacdes de Cancelamento do Processo
M Processos Movimentados H Documentos

° P rotoco lo ® Processos Movimentados por Tipo E Consulta Geral de Documentos
M Processos por Responsavel ® Memorandos
7 e B Processos por Tipo [ Meus Memorandos
® CO“SUlta/RelatorlOS B Processos na Unidade [El Memorandos Recebidos

M Tempo dos Processos na Unidade
H Tempo Médio de Tramitacdo
M Quantitativo de Despachos por Unidade/Usudrio

i PI'OCGSSOS B Quantitativo de Empréstimos

-  Documentos

Protocolo

7000 | Copyright & 2005-2021 - CEFET-




Qﬁ: Buscar Unidade

CoNSULTA DE PROCESSO

- Documentos

Localizacdo Fisica:
Observacdo:

Instituidor a Pensdo:

[} Processo: 23062 .0 /2021 -0 (Formato: Radical.Ndmero/Ano - Digitos)
(Caso ndo saiba os digitos verificadores, informe 99)
] cédige de Barras:
(] origem do Pracesso: @ Interna ) Externa
[C] Mumero Original:
[ Ano: 2021 v
[T Tipo do Processo: -- SELECIOMNE -- A
N SI PAC [T} assunts Detalhado:

|:| MNatureza do Processo: -- SELECIOME -- »

O PrOtOCOlO (] unidade Origem:
[J ©Orgio de Origem:

¢ Consu"ta/Relatéri-os [] Pericdo de Autuacdo: E| a E|
[C] Pericdo de Cadastro: E| a E|
- ProceSSOS () situacio: -- SELECIOME -- v

[_] Processos Eletrénicos: ) sim @ n3Eo
(]
(]
0
(]

Usuario de Cadastro:
INTERESSADOS NO PROCESSO

() Interessado:

] Tipo do Interessadeo: -- SELECIONE -- »

(] Mome do Interessads:




DApos DA MOVIMENTACAO
Movimentacdo: @ Todas ' Ultima Movimentacdo

[C) unidade de Crigem:

® SI PAC ] Unidade de Destino:

[T} Org&o de Destino:

P t l () Responsével:

[ J

ro OCO O ] Tramitado entre: E|E El
) Urgente: ) sim ® 3o

 Consulta/Relatorios

DApos Do DOCUMENTO

[] Mumere do Decumento:
- Processos -

|| Ano do Documento: 2021 W

[] Tipe do Documente: -- SELECIONE -- A
- Documentos -

|_| MNatureza do Documento: | -- SELECIONE -- »

(] Observacdo:

[] assinante do Documento:

OPCOES DE VISUALIZACAD

[] Formato de Impresséo

Buscar || Cancelar




CONSULTA DE DOCUMENTOS

Protocolo: 23062 . /2021 - (Formato: Radical.Numero/Ano - Digitos)
{Caso ndo saiba os digitos verificadores, informe 99)

Cdédigo de Barras:

Origem: Interna '/ Externa

Identificador:

Mimero:

Ano do Documento: 2021

Assunto Detalhado:

Tipo do Documento: -- SELECIONE -- v
Unidade de Origem:

Orgéo Externo de
Origem:

« SIPAC

* Protocolo

Pericdo do Documento: EE

[ |

Periodo do Cadastro: [ a
Situacdo: -- SELECIONE -- A
Observacdo:

Assinante do Documento:

I I I O B O

 Consulta/Relatorios

Todos os Documentos

DApOS DOS INTERESSADOS

- Processos [l Interessado:

[T Tipo do Interessado: -- SELECIONE -- %

[C] Mome do Interessado:

. DOCU mentOS Dapos DA ULTIMA MOVIMENTACAO
] urgente: ® sim O nNio
Unidade de Origem:

Org&o Externo de Origem:

Unidade de Destino:

Periodo do Envio: [ a

i |

Periodo do Recebimento: [ a

O
O
O
[] Org#o Externo de Destine:
O
O
O

Recebido pelo Destino: ® sim O nEo
OPCOES DE VISUALIZACAOD

[ Formato de Impressdo

Buscar || Cancelar




SIPAC

* Protocolo

 Consulta/Relatorios

Processos

Documentos

MINISTERIO DA EDUCACAO
@ CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO
TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
CEFET-MG GABINETE DA DIRETORIA-GERAL

PORTARIA DIR N 102/ 2021 - GDG (11.36)

N do Protocolo: 23062.005194/2021-43
Belo Horizonte-MG, 01 de fevereiro de 2021.

A DIRETORA-GERAL EM EXERCICIO DO CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO
TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS, autarquia de regime especial vinculada ao
Ministério da Educacdo, usando de suas atribuices legais e, ainda, considerando a
Resolucdo CD-036/20, de 9 de dezembro de 2020,

RESOLVE:

Art, 1° Prorrogar o mandato do servidor Marcos Fernando dos Santos e do servidor
Cassio Murilo de OQliveira como Diretor e Diretor Adjunto, respectivamente, do
Campus Nova Gameleira, com mandato até 31 de janeiro de 2022,

Art, 20 Esta portaria entra em vigor nesta data,

Publigue-se e cumpra-se,

(Assinade digitalmente em 01022021 16:14 )
MARIA CELESTE MONTEIRO DE SOUZA COSTA
VICE DIRETOR
Matrenwla: 2300635




SIPAC

* Protocolo

 Consulta/Relatorios

Processos

Documentos

Miamero:

Protocolo:

Origem:

Tipo do Documento:
Natureza do Documento:
Identificador:
Assunto Detalhado:
Data do Documento:
Unidade de Origem:
Usuario de Cadastro:
Data do Cadastro

Situacao:

C'n: Visualizar Despacho

102

23062.005194/2021-43

Interna

PORTARIA DIR

OSTENSIVO

--- Ano do Documento: 2021

Prorrogar o mandato da Diretoria do Campus Nova Gameleira at€ 31 de janeiro de 2022,
01/02/2021

GABINETE DA DIRETORIA-GERAL (11.36)

SANDRA MARA DIAS LUCINDO

: 01/02/2021 16:13

ATIVO

INTERESSADOS DO DOCUMENTO

Identificador Tipo

1156 Unidade

Nome
DIRETORIA DO CAMPUS NOWA GAMELEIRA - BELO HORIZOMNTE

MOVIMENTACOES DO DOCUMENTO

Destino

DCNG (11.58)

a: Servidor Eﬁ

Enviado Em

01/02/2021 16:13

Enviado Por Recebido Em Recebido Por LI
Esperado
07161453674 01/02/2021 17:21 81201281687
Terceirizado “&: Assinante Externo & Discente 55!: Pendente de Indicacdo

ASSINATURAS DO DOCUMENTO

Assinante
a MARIA CELESTE MONTEIRO DE SQUZA COSTA (2301635)

Unidade
DG (11.79)

Situacdo

DOCUMENTO

E-mail

Urgente

M3o

ASSINADO EM 01/02/2021 16:14




CoNsSuULTA DE DOCUMENTOS

(] Protocolo: 23062 |0 12021 -0 {Formato: Radical.Maomero/Ano - Digitos)
(Caso ndo saiba os digitos verificadores, informe 99)
[T} cédigo de Barras:
D Origem: '@' Interna ':::' Externa
[_] 1dentificador:
MOMmErs: 102
&no do Documento! 2021
° SI PAC Assunto Detalhado: Prorrogar o mandato da Diretoria do Campus Nova Gameleira até 31 de janeiro de 2022,
Tipo do Documento: PORTARIA DIR
° Protocolo [_] unidade de Origem:
0 Orgé&o Externc de
7 e Crigem:
* Consulta/Relatorios ,

[ Periodo do Documento: M = B
Periodo do Cadastro: 31/01/2021 [ a|oz/o2/z021  [[H

- Processos () situacdo: -~ SELECIONE -- v
(] observacdo:

a Documentos Assinante do Documento: |MARIA CELESTE MONTEIRO DE SOUZL COSTA

- —
]

Documentos Assinados: ) sim O Nao

O g

Todos os Documentos

DADOS DOS INTERESSADOS
[CJ Interessade:

Tipo do Interessado: Unidade i

Mome do Interessado:

DIRETORIA DO CAMPUS NOWA GAMELEIRA - BELO HORIZONTE




« SIPAC

* Protocolo

* Mesa Virtual
* Menu
*  Processo detalhado

* Arquivar
processos/documentos

* Organizar em pastas/gavetas

CEFET-MG - SIPAC - sistema Integrado de Patrimdnio, Administrago e Contratos LR EE R LG RO - MUDAR DE SISTEMA --- % m

TULIO CHARLES DE OLIVEIRA CAR... Orgamente: 2021 Médulos A\ Abrir Chamado = Portal Admin.
€ DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA ELETRICA - NG (11.56.08) €3 Alterar Senha © Aiuda B Mesa virtual

MopuLo DE PROTOCOLO

~—— Mesa Virtual — Menu
ﬂl Trabalhe com seus processos e documentos lF:: Menu de protocolo com acesso a lista de
organizados em gavetas e pastas. == funcionalidades disponiveis no médulo.

SIPAC | Secretaria de Governanca da Informacdo - (31) 3319-7000 | Copyright @ 2005-2021 - CEFET-MG - vm-sig-app-04.ditic.sgi.cefetmg. brinst4 - v5.9.1.cefet53




« SIPAC

* Protocolo
* Mesa Virtual Menu

# MoDuLo pE PRoToCoLO > o MESA VIRTUAL

Processos Documentos Despachos Memorandos Arquivo Consultas Relatorios
MESA VIRTUAL PROCESSOS PENDENTES DE RECEBIMEMNTO MA UNIDADE hd
PROCESSOS
PROCESSO0S PENDENTES DE RECEBIMENTO MA UNIDADE
Processos: m Externos PROCESS0S ABERTOS NA UNIDADE

PROCESS0S NA UNIDADE
PROCESSOS CRIADOS PELA UNIDADE
Filtros: PROCESSOS ARQUIVADOS NA UNIDADE
DOCUMENTOS AVULSOS
DOCUMENTOS PENDENTES DE RECEBIMENTO NA UNIDADE

Mostrar 25 v Processos 0 Itens Selecionados DOCUMENTOS NA UNIDADE
DOCUMENTOS CRIADOS PELA UNIDADE
Processo Enviado por Enviado Em Prazo DOCUMENTOS ARQUIVADOS NA UNIDADE
OUTROS

ASSINATURA DE DOCUMENTOS
COMNSULTA GERAL DE PROCESS0S

Nenhum Processo Encontrado




Processos Documentos Despachos Memorandos Arquivo Consultas Relatérios

Abrir Processo

° S | PAC Cadastrar Processo

Autuar Processo

* Protocolo

. Cancelamento 3
* Mesa Virtual o
Diligencia
. Menu Fluxo de Processo 3
Juntada de Processos »
* Processo detalhado Movimentagdo b Enviado por
] Ocorréncias 3
e Arquivar
Ferramenta para Codigo de Barras
processos/documentos

* Organizar em pastas/gavetas




SIPAC

* Protocolo

« Mesa Virtual

Menu
Processo detalhado

Arquivar
processos/documentos

Organizar em pastas/gavetas

Processos Documentos Despachos Memorandos Argquivo

MES2A

Processos:

Filtros: E

Mostrar

Processo

Cadastrar Documento

Alterar Documentos
Documentos Sigilosos 3
Modelo de Documento

Movimentagao 3
Cadastrar/Alterar Grupo Assinantes

Cadastrar/Alterar Assessores

Consultas

Enviado por

Relatorios




Processos Documentos Despachos Memorandos Arquivo Consultas Relatorios

® S I PAC Alterar/Remover

MESA VIRTUAL
° Protocolo Autenticar

« Mesa Virtual Procecsos: m Externos

* Menu ] -

*  Processo detalhado

Mostrar 25 ¥ Processos
* Arquivar
processos/documentos

Processo Enviado por

* Organizar em pastas/gavetas




SIPAC

* Protocolo

« Mesa Virtual

Menu
Processo detalhado

Arquivar
processos/documentos

Organizar em pastas/gavetas

Processos Documentos Despachos

MESA VIRTUAL

Processos: Externos

Mostrar 25 ¥ Processos

Memorandosg Arquivo Consultas

Cadastrar Memorando

Enviar/Alterar Memorandos

Autenticar Memorandos

Movimentagao

Consultas

Relataorios




CEFET-MG - SIPAC - Sistema Integrado de Patrimbnio, Administragdo e Contratos

TULIO CHARLES DE OLIVEIRA CAR... Orgamento: 2021
« SIPAC € DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA ELETRICA - NG (11.56.08)

# MopuLo pE PRoTocoLo > b MEsSA VIRTUAL
*  Protocolo =

Processos Documentos Despachos Memorandos Arquivo Consultas Relatdrios

« Mesa Virtual T y

MESA VIRTUAL

° Menu Documentos ’
»  Processo detalhado Processos: [ENER cccrnos
 Arquivar Filtros:

processos/documentos oeear| 25 v | Procecens

* Organizar em pastas/gavetas




SIPAC

* Protocolo

« Mesa Virtual

Menu
Processo detalhado

Arquivar
processos/documentos

Organizar em pastas/gavetas

CEFET-MG - SIPAC - Sistema Integrado de Patrimdnio, Administracio e Contratos

TULTO CHARLES DE OLTVEIRA CAR... Orcamenta: 2021
€ DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA ELETRICA - NG (11.56.08)

# MoOpuLo DE PRoTOCOLO » o MESA VIRTUAL
Processos Documentos Despachos Memorandos Arquivo Consultas Relatarios

Despachos Pendentes de Autenticagdo

MESA VIRTUAL
Documentos 3

Processos 3
Processos: m Externos
Memorandos 3

Mostrar 25 ~ Processos 0 Itens




« SIPAC

* Protocolo
« Mesa Virtual Processo Detalhado

Mostrar 25 ~ Processos 0 Itens Selecionados o v B ® & b B » 0O
Processo Equipe Prazo Natureza Situacao =
Ml B Em=E A INDEFINIDO 15 =

B Processo d L)

PROGRESSAD FUNCIONAL POR DESEMPENHOD (DOCENTE)

Processo Detalhado

Marcar como Concluido

Gerar PDF

Cadastrar/Visualizar AnotagGes
Repsonsdveis ]
Ciéncia de Processo [

Dafinir Localizacho Fisica

Adicionar Documento "
Juntada [
Ocomréncia de Processos [

Arguivar Processo

Q
W
1|
)
—
&
19
L]
rc]
B
e

Ep Enviar Processo

Diligencia




SIPAC
*  Protocolo

« Mesa Virtual

Menu
Processo detalhado

Arquivar
processos/documentos

Organizar em pastas/gavetas

Dados Gerais

Data de Autuacas: 2

Usuario de Autuacio: n
lipo do Processo: PROGRESSAD FUNCIOMAL POR DESEMPENHD
Assunbo Delalhada: m n | B

Hatureza do Processo: OSTENSIVD

Unidade de Origem: DIVISAD DE AVALIACAD DO SERVIDOR (1]

Data de Cadastre: 25/02/2071
CFbSe Fvagad

Situacio: ATIVO

#+ Lltima Movimentacdao Realizada




SIPAC

*  Protocolo
« Mesa Virtual

Menu
Processo detalhado

Arquivar
processos/documentos

Organizar em pastas/gavetas

i

Dados Gerais

=

Documentos

(=

Tramites

2

Processos
Acessorios

74

Ocorréncias

D

Histarico

Documentos

# Documento

@ 1 Ne 221/2021

AVALIACAQ DE DESEMPENHO (IDENTIFICACAO DO SERVIDOR)

@ 2 N° 231/2021

DESPACHO INFORMATIVO

Situacdo

& ATIVO

& ATIVO




o Tramites

Dados Gerais

25/02/2021 PO Sl all e TS "l W WRLR 35 11046
# DEPARTAMENTO DE ENGEMHARIA ELETRICA - NG (11.56.08)

= eI

® SIPAC Documentos rcebidgo am 26/02/2021 a5 09:57 pe
*  Protocolo Ty

« Mesa Virtual Trimites

« Menu Ea

*  Processo detalhado

« Arquivar (¢
processos/documentos

* Organizar em pastas/gavetas D)

Histdrico




Histérico

Dados Gerais

D Histérico de Alteragées

5 Menhum Histérico de Alteracdo
ocumentos

=

Tramites

D Histérico de Juntadas

* SIPAC
ﬂa Menhum Histdrico de Juntada
* Protocolo pcese

Acessirios

¢ Mesa Virtual z

Ocorréncias

D Historico de Classificacdo Sigilosa

Menhum Histérico de Classificagdo Sigilosa

e Menu

*  Processo detalhado

D Histérico de Empréstimos

Nenhum Histérico de Empréstimos

* Arquivar
processos/documentos

D Histdrico de Responsabilidade

* Organizar em pastas/gavetas

Responsavel Unidade Inicio da Responsabilidade Cadastrado por

Menhum Histérico de Responsabilidade




Processo 23062.008358/2021-94

Processo Detalhado

7

Marcar como Concluido

Gerar PDF

« SIPAC

* Protocolo

Cadastrar/Visualizar Anotagdes

Repsonsadveis 3

Q Mesa Virtual Ciéncia de Processo 9

Definir Localizagao Fisica

* Menu
Adicionar Documento Fo.
*  Processo detalhado Juntada *
Ocorréncia de Processos b

* Arquivar processos/documentos

Arquivar Processo

* Organizar em pastas/gavetas

Diligencia

Q
v
[J
—
@
19
L]
s
B
L
[=

Enviar Processo




PROTOCOLO > ARGUIVAMENTO DE PROCESSOS

!j « Processols) incluido{s) com sucesso.

Abaexo estho listades os processos selecionados para arquivamento. Neste passo Bambdm pode-se insenr o localzacho fisca destes processos .
Um &tmpls de iuqtitsﬂ Pard o gncerefAMEnts do Processo:

Prédio | Andar | Sals | Correder | Estante | Pratelesrs | Caxa

Um gxemplo de wm locel preenchids seguinde o micdels/padrio progosto:

- SIPAC SINFO | 01 | 103 |05 |01 | 02 | 0F & 08

Sagnihcands que o procedsss edkl nd prédis de SINFD, fe phmers endar, 4ala de nimers 103, Ao quints cormeder dentro da dals (normalments & eatanted alo
organizadas formando um corredor entre elas), na pnmeira estante daguels corredor, em sua segunds prateleira & ocupa a5 caixas OF & 08.

* Protocolo

Apds, DTS SrQuiver 05 professos, selecione a oppdo Conflirmar.

° Mesa Vlrtual H: Remover Processo da Lista
FPRGCESSOS STLICIONADOR PARA l.q-l.llld'luﬂfﬁ.'lﬂ-
Processs Crigem Dheating
* Menu S - . :
DAASAD DE AVALLACAD DO SERVIDOR (11 685 04.01) DEPARTAMENTD DE ERGENHARLY ELETRICA - MG (11 58 0] b

Tipe do Processs: PROGRESSAD FUNCIOHAL POR DESEMPENHO (DOCENTE)
06 DOE3 R0

> PI‘OCGSSO detalhado Assunto Detalhade: THNTT= 2 MLk BO0E P

Localizapio Flskcaz  Processo Sletdnico

-

DESTIMNG PROCESSOS RECEBIDOS

* Arquivar processos/documentos

Gavets desbing: | TODOS W

OBSERVACAD

* Organizar em pastas/gavetas

(4000 caracteres /0 digitados)

Corfirmar € & Voltar Cancelar




« SIPAC

* Protocolo
* Mesa Virtual Organizar em pastas/gavetas

Mover Processos Selecionados...

Mostrar 25 +~ Processos 1 Itens Selecionados @ @ &4 & » [
(J Processo Equipe Prazo Natureza Situacao
23062.008358/2021-94 /| --- INDEFINIDO OSTENSIVO @ ATIVO =

PROGRESSAQ FUNCIONAL POR DESEMPEMHO (DOCENTE)




Mover Processos para...

Abaixo, & possivel mover os processos da pasta selecionada para outra pasta da mesa virtual

- SIPAC
. Protocolo

Categoria: PROCESS0S5 NAUNIDADE

° Mesa Vi,rtual Gaveta destino: # | -- SELECIONE -- ~
Quantida

MENHUMA
MNOVA GAVETA

* Menu
*  Processo detalhado =

* Arquivar processos/documentos

* Organizar em pastas/gavetas




Mover Processos para...

Abaixo, & possivel mover os processos da pasta selecionada para outra pasta da mesa virtual

| Dapos DA TRANSFERENGIA

Categoria: PROCESS0S NA UNIDADE
Gaveta destino: # | NOVA GAVETA i
Nome da Gavela: #
MNome da Pasta Inicial:

Quantidade de processos a serem movidos: 1

° SI PAC | Mover Processos
* Protocolo [ x

« Mesa Virtual

Mover Processos para...

e Menu

Abaixo, & possivel mover os processos da pasta selecionada para oufra pasta da mesa virtual

DAaDOS DA TRANSFERENGIA

*  Processo detalhado

C Arq utvar P rocessos/ documentos Categoria: PROCESSOS ARQUIVADOS NA UNIDADE
Gaveta destino: | NOVA GAVETA i
* Organizar em pastas/gavetas Nome da Gaveta: »

Nome da Pasta Inicial: +
Quantidade de procegsos a serem movidos: 1

Mover Processos




CENTRO FEDERAL DE
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PROF. DR. TULIO CHARLES DE OLIVEIRA CARVALHO
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* Resolugdes cefet-mg

* Treinamento

* SIG - Sistemas Integrados de Gestao
*  SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas
«  SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos
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+  MaPA
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RESOLUCOES
CEFET-MG

Resolucdes do Conselho Diretor (VPN)
http://www.conselhodiretor.cefetmg.br/site/sobre/Resolucoes.htm
|

Resolugdes do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao (VPN)
http://www.cepe.cefetmg.br/site/sobre/Resolucoes.html

Resolucdes do Conselho de Graduacao:
http://www.dirgrad.cefetmg.br/conselho-de-
graduacao/resolucoes/

Resolucdes do Conselho de Educacao Profissional e Tecnoldgica:
http://www.dept.cefetmg.br/resolucoes/

Resolucdes do Conselho de Pesquisa e Pos-Graduacaoc
http://www.dppg.cefetmqg.br/cppg/resolucoes/

Resolucdes do Conselho de Extensao
http://www.dedc.cefetmqg.br/resolucoes/



http://www.conselhodiretor.cefetmg.br/site/sobre/Resolucoes.html
http://www.cepe.cefetmg.br/site/sobre/Resolucoes.html
http://www.dirgrad.cefetmg.br/conselho-de-graduacao/resolucoes/
http://www.dept.cefetmg.br/resolucoes/
http://www.dppg.cefetmg.br/cppg/resolucoes/
http://www.dedc.cefetmg.br/resolucoes/

TREINAMENTO

http://www.sistemas.cefetmg.
br/

Link Externo:

Sistema Integrado de Gestdo

INiCIO SISTEMAS ACESSO0 AD SIG IMPLANTAGAO SIG INSTRUGOES (MODULOS)

CONTAS INSTITUCIONAIS

Search .

Acesso aos Sistemas

U - Identificagao Unica

Notas da versao 3.46.3cefe

£ 26 DE FEVEREIRO DE 2021 & JONATA JOSE PEREIRA DE ME

Versdo disponivel no dia 26/02/2021 Nova Funcionalidade

graduagao, adicionando a data de colagao de Grau; Correg

funcionalidade de matricula do médulo técnico integrado

https://www.youtube.com/channel/UCHeFG6-GOheUPSEjsYVYGHA/videos



https://www.youtube.com/channel/UCHeFG6-GOheUPSEjsYvYGHA/videos

SIG - SISTEMAS INTEGRADOS DE GESTAO

CEFET-MG - sistemas Institucionais Integrados

& SIGAA
Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

Fazer login Acessar area publica

o SIPAC
\-Q Sistema Integrado de Patrimdnio, Administracdo e
Contratos

Fazer login Acessar area publica

a SIGRH
Sistema Integrade de Gestdo de Recursos Humanos

Fazer login Acessar area publica

g' SIGAdmin
Sistema de Administracdo dos Sistemas (Técnica e Gestdo)

Fazer login




SIGAA - SISTEMA INTEGRADO DE
GESTAO DE ATIVIDADES ACADEMICAS

«  Menu Chefia

 Turmas

« Relatorios

* Autorizacoes




SIGAA
MENU CHEFIA

- Autorizar turmas solicitadas pelas coordenacdes de curso;

- Atribuir encargos didatico para os professores do departamento;
- Autorizar projetos de extensao;

- Avaliar relatorios de projetos de extensao (Parcial e Final);

- Acompanhar o andamento das disciplinas ofertadas no curso.

- Gerar Relatorios




& Ensino acheﬁa * Extensdo EE!-ibli{:-teca = | Produc&o Intelectual &3 Ambientes Virtuais ;;ﬂﬂutr{:-s

Autorizacoes *
Avalhacdo Institucional ¥
Componentes Curriculares ¥
Discentes k
Docentes ¥
Pagina WEB ¥
° SIGAA Plano Individual do Docente k
Relatdrios r
® Menu Chefla Turmas ¥ Alterar/Remover Turma
Relatorio de Carga Horaria Semanal Docente  # Transfenr Alunos entre turmas
i Turmas Gerenciar Solicitagdes de Turmas
Consultar Turmas
Alterar, remover ou ajustar turmas Adicionar Reservas de Vagas
vinculadas ao departamento Ajustar Turma

I::}"': Atender Solicitagio a?: Solicitar Alteracdo de Horario f2i: Adicionar Reserva em Turma Existente
: Negar Solicitacéo _L: Visualizar Solicitacio de Turma

SOLICITACOES ENCONTRADAS (1)

Componente Curricular Solicitante Data da Solicitagdo Tipo Hordrio Vagas Situacio MNatureza

ZECOM.OZ0 - ALGORITMOS E ESTRUTURA DE DADOS T ENGEMHARIA DE COMPUTM;S.O 30/10/2017 Turma Regular &T5234 40 Pendente obrigataria d} a’ m _d) a

| Gerar Relatdrio | Cancelar |

Portal do Docente

http://www.sistemas.cefetmg.br/autorizar-criacao-de-



http://www.sistemas.cefetmg.br/autorizar-criacao-de-turma

PORTAL DO DOCENTE > CONSULTA GERAL DE TURMAS

INFORME OS CRITERIOS DE BUSCA DAS TURMAS

Nivel: GRADUACAD ~
Unidade: DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA ELETRICA - NG - BELO HORIZONTE - 11.56.08 hdl
Ano-Periodo: 2020 |.|2
e S I GAA [] cédigo do componenta:
. [ cédigo da turma:
* Menu Chefia 0 tocal
[} Hordrio:
o Tu rmas [J Nome do componente:
[] Nome do docente:
[J ofertadas ao curso: -~ SELECIONE -- A
Buscar Turmas na Unidade. O Situagéo: aBERT v
] Tipo: TODAS ~
[J Modalide de ensino: TODAS A
[J Semente turmas vinculadas ao convénio Probésica
[ Exibir resultado da consulta em fermato de relatdrio
[] Exibir resultado da consulta em formato de relatéric agrupade por departamento e incluir reservas
[J ordenar por: Ordenar por Componente Curricular hd

Buscar || Cancelar




* SIGAA
* Menu Chefia

* Turmas

Menu para acompanhamento e
ajuste das turmas vinculadas ao
departamento.

2EE.015 - DISPOSITIVOS E CIRCUITOS ELETRONICOS (GRADUAGAD)

2020.2 Turma 01  TULIO CHARLES DE OLIVEIRA CARVALHO (60h) REGULAR Presencial ABERTA é:;i Ensino Remoto
_/’. Alterar ‘% Cadastrar Noticia T Diario de turma
ng Listar Alunos b Processamento da Matricula L:j Processamento da Rematricula
©/ Remover %, Visualizar turma @ Visualizar Turma Virtual
& Enviar E-mail :& Ver agenda da turma /’ Ajustar Turma

34/40 E'

alunos =




Dapos po COMPONENTE CURRICULAR

Componente Curricular: 2EE.015 - DISPOSITIVOS E CIRCUITOS ELETRANICOS
* SIGAA

Tipo do Componente: DISCIPLINA
CH Total: 50 h
. Menu Che.ﬁ.a Dapos GERAIS DA TURMA
Tipo da Turma: REGULAR
Modalidade: Presencial

J TU rmaS Ano-Periodo: 2020-2

Campus: # | Campus II b

Cadigo da Turma: # |01

Al.terar local. e Ca paci,dade de Capacidade de &lunos: # (40 (existem 24 alunos associados a esta turma)
Local: # |Ensino Remaoto Sala - Prédio
alunos.

Observacdes ao Aluno: @

o
RESERVAS DE VAGAS
Vagas
Reservas Contempladas .
Solicitadas Reservadas Ingressantes
2169 - ENGENHARIA ELETRICA - BELO HORIZONTE - BACHARELADO - Presencial - MT 0 40 0

=« Selecionar Outra Turma || Cancelar || Proximo Passo ==




HoRARIO DA TURMA

GRADE DE HORARIOS
HoririOs Do SEG Ter Qua Qui SEX S4B
07:00 - 07:50
07:50 - 08:40
° SIGAA 08:50 - 09:40
05:40 - 10:30

10:40 - 11:30

e Menu Chefia

(] Turmas 13:00 - 13:50

13:50 - 14:40

14:50 - 15:40

Confirmar horario da aula. 150 - 10

16:40 - 17:30

17:30 - 18:20

18:50 - 19:40
19:40 - 20:30
20:50 - 21:40

21:40 - 22:30

PERIODOS ADICIONADOS

Periodo Horario
06/01/2021 - 20/04/2021 2M12 6M34




* SIGAA
* Menu Chefia

* Turmas

Designar a carga horaria do
professor para a disciplina.

PorTAL DO DOCENTE > CADASTRO DE TURMA > DEFINIR DOCENTES

Componente: 2EE.015 - DISPOSITIVOS E CIRCUITOS ELETRONICOS

CH Total: s0h CH Aula: s0h
Horario 2M12 6M34
Ano-Periodo: 2020.2 Codigo da Turma: 01
Periodo Letivo: de 06/01/2021 até 20/04/2021
Capacidade: 40 aluno(s) Tipo: REGULAR

Local: Ensino Remoto
Docente(s): TULIO CHARLES DE OLIVEIRA CARVALHO

DOCENTES

.;::;. Todos da CEFET-MG @ Somente da minha unidade .;::;. Somente externos
Docente: #
[ )
Carga Hordria: # h
Periodo: # [F a B
Periodo Domingo Segunda Terca Quarta Quinta Sexta Sdbado
Horarios no
Periodo: de 06/01/2021 a O 2m1 [ amz
20/04/2021 [ 2m2 [ ama
Adicionar
DOCENTES
Docente CH
TULIO CHARLES DE OLIVEIRA CARVALHO 2M12 6M34 (06/01/2021 - 20/04/2021) 50 h 51’

<< Passo Anterior | Cancelar || Préximeo Passo ==




PoORTAL DO DoCENTE > CADASTRO DE TURMA > ADICIOMAR RESERVAS EM TURMA

Componente: 2EE.015 - DISPOSITIVOS E CIRCUITOS ELETRONICOS
CH Total: s0h CH Aula: s0h
Horarie 2M12 6M34
PY S I GAA Ano-Periodo: 2020.2 Codigo da Turma: 01
Capacidade: 40 aluno(s) Tipo: REGULAR

Local: Ensino Remoto

o
o M enu C hefla Docente(s): TULIO CHARLES DE OLIVEIRA CARVALHO

¢ TU rmas Curso: #|-- SELECIONE -- v
Matriz Curricular: # | -- SELECIONE -- v
I Vagas: |0
Adicionar reserva de vaga para Adicionar Reserva

outro curso.

-Ef: Remover Reserva

RESERVAS DESTA TURMA

Habilitacdo/ Reserva de Vagas

Curso Turno Enfase Solicitadas Reservadas Ingressantes Solicitante

ENGENHARIA ELETRICA/DCNG - BELO HORIZONTE - Matutino &

; o
BACHARELADO espertino C o C 9

<< Passo Anterior || Cancelar || Préximo Passo ==




* SIGAA
* Menu Chefia
* Turmas
Confirmar.

PoRTAL Do DOCENTE > CADASTRO DE TURMA > RESUMO DA TURMA

DADOS BASICOS

Componente Curricular:
Tipo do Componente:
CH:

CH de Aula:
Docente(s):

Cédigo da Turma:
Local:

Horario:

Ano-Periodo:

Periodo de Aulas:
Modalidade:
Capacidade de Alunos:

Total de Matriculados:
RESERVAS

Matriz Curricular

2EE.015 - DISPOSITIVOS E CIRCUITOS ELETRONICOS
DISCIPLINA

60 h

60 h

TULIO CHARLES DE OLIVEIRA CARWVALHO: 2M12 6M34 (06/01/2021 - 20/04/2021)
01

Ensino Remoto

2M12 6M34

2020.2

06/01/2021 - 20/04/2021

Presencial

40

34

Vagas Vagas para
Reservadas Ingressantes

2169 - ENGENHARIA ELETRICA - BELO HORIZONTE - BACHARELADO - Presencial - MT 40 0

Alterar

<< Dados Gerais | == Hordrio da Turma || << Docentes | == Reservas de Curso || Cancelar

Portal do Docente

SIGAA | Secretaria de Governanca da Informacdo - (31) 3315-7000 | Copyright © 2006-2020 - UFRN - vm-sig-app-02.ditic.sgi.cefetmg.brinstd - v3.45.7cefet102




ﬁ Ensino a Chefia ™% Extensdo E!Biblioteca J Producéo Intelectual @ Ambientes Virtuais @Dutros

AutorizacOes »
. i . Troc
— . Avaliagdo Institucional 4
Nao ha1 ]
Compeonentes Curriculares 4 Editar Dados
Discentes » Pessoal do D
Docentes »
L Ver Agen
Pagina WEB g 1
Plano Individual do Docente 4
MINHAS 1 Relatdrios » Relatério Geral de Turmas
Compone Turmas ’ Relatdrio de Turmas por Situacdo
) Relatorio de Carga Horaria Semanal Docente  » Relatoric de Turmas Oferecidas
SIGAA GRADUAGro Relatério de Ti Consolidad
2DB.002 - CALCULO II B - TD2 {ABERTA) elatorio de furmas Lonsolidadas
A . ; Relatoric de Ocupacao de Vagas de Turmas
) Menu Chefla 2020.2 Local: Ensino Remoto
2DB.002 - CALCULO II B - TO1 {4BERTA) Relatorio de Turmas por Docente
2020.2 Local: Ensino Remoto Relatorio de Turmas com Discentes Matriculados

« Relatorio

Ver Agenda das Turm
* Total de Ch Total da Disciplina / Sua carga horaria dedicada na turma
** Total de alunos matriculados / Capacidade da turma
=#%= A turma possui hordrio flexivel e o hordrio exibido € da semana aty

Relatdrio de Turmas Sem Plano de Curso Cadastrado

Lista Aluncs Ingressantes
Alunos Pendentes de Componente Curricular

COMUNIDADES VIRTUALS Alunos Aptos a Cursar Determinado Componente Curricular

Criar Comunidade Vi
Buscar Comunidades \

Relatdrio de Docentes
Relatério de Docentes Ministrantes de um Componente

Relatério de Disciplinas com Reprovacdes
EDITAIS PUBLICADOS

Edital

EXTENSAO Relatdrio de Carga Horaria Docente por Unidade
Edital 15/2021 - Selecdo pablica para apoio a grupos de g

Relatorio Gerencial Acadé&mico

Relatério de Infraestrutura de Pesquisa




PoRrRTAL Do DOCENTE > RELATORIO DE ALUNOS APTOS A CURSAR DETERMINADO COMPONENTE CURRICULAR
* SIGAA

Componente Curricular: #
Curso / Matriz Curricular:
.
- M Chef
enu eTla

-- SELECIONE --
Ano-Periodo de Ingresso:

mr S ?
|_J Listar alunos provéveis a aptos para cursar o componente

[J Listar alunos matriculados no compenente no periodo atual

s o Gerar Relatorio | Cancelar

Re lato rlo # Campos de preenchimento obrigatério.

PoRTAL DO DOCENTE > RELATORIO DE ALUNOS PENDENTES DE COMPONENTE CURRICULAR

Dapos po RELATORIO
Componente Curricular: #

Curso / Matriz Curricular:

-- SELECIONE --
Ano-Periodo de Ingresso:

[ Listar alunos matriculados no componente no periodo atual

Gerar Relatorio | Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatério.




* SIGAA

O Menu Chefla @ Ensing a Chefia "% Extensdo E Biblioteca J Producdo Intelectual H Ambientes Virtuais (g Outros
) 5 Autorizactes ¥ Autorizar Projetos de Ensino
B AUtorlzar Agoes de N3o ha 1 Avaliacdo Institucional * Autorizar Aces de Extensdo
Extensao Compenentes Curriculares * Autorizar Grupe de Pesguisa
Discentes ¥ Yalidar Relatonos de &Acoes de Extensdo
Autorizar Projetos de Ensino Docentes '
Pagina WEB ¥
o ~ ~ ] Plano Individual do Docente ¥
Autorizar A¢bes de Extensdo MInHas
Relatgrios *
. . Componel L R ?::Lfé:fl Horario Alunos**
Autorizar Grupos de Pesquisa, _ _
GRADUAC( Relatério de Carga Hordria Semanal Docente  »

Validar Relatorios de acdes de
Extensao.

http://www.dedc.cefetmqg.br/guias/



http://www.dedc.cefetmg.br/guias/

¥ Ensine @ Chefia ¥ Extensio EBiblioteca [ ProducBo Intelectusl & Ambientes Virtusis (g Outros

PORTAL DO DOCENTE > AUTORIZACAD DE PROPOSTAS DE ACOES ACADEMICAS

2ol DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA ELETRICA - NG v
Froponente:
Titulo:
5 S I GAA Coordenador:
- Periodo de E E
a
* Menu Chefia Cadastra:
Buscar | Cancelar
- AUtO rizar Agoes de L: Visualizar proposta : Re-imprimir recibo 3% Analisar proposta
EXtensao LISTA DE TODAS AS ACHES ACADEMICAS AGUARDANDO AUTORIZACAD [7)
Ano Titulo Data de Cadastre  Analisado Em Autorizar até Autorizado
[Pl S fmagil s bbby En Cnmoscie TAr o0 B G4 meila
1 ~ = 2021 Pobles & d, [E5] P porn b oo w por s e 000 e Lorwsiemy g0 bps 22/12/2020 11:09:04 NAO ANALISADO - 4 ]
LlSta de agoes de eXtensaO 1ET i Mg e d= " Toewwpla S w2 o'r Brla =eremilr
2021 Curme- <u seariiceae el e ie Der o fmeine 05/12/2020 22:55:24 08/12/2020 15:59:46 15/12/2020 SIM A
Trrr= T . = il . - =
2021 P '-"-.':I':-W.' ':::l':."ﬂ:.':'r.lr“}:k_ renrd du bodowr 05/12/2020 16:22:06 151272020 13:59:40 15/12/2020 5IM 4 [
Frgwe - sromaswdr aHEtl s s Hi
2021 FESST NEOHET 16/10/2020 15:20:42 30/10/2020 16:36:58 30/10/2020 SIM &
2020 Copwriepia mra rrremee e smbewe s e 2ienewrsle e oo ed e 15/03/2020 11:35:30 27/03/2020 15:22:51 31/03/2020 SIM 4 @
2020 Smea o Ppmbempan e ba mo Dl lagades Bl sa Frmda . 13/02/2020 12:15:3% 27/03/2020 15:27:1%  31/03/2020 SIM L
2020 Fesinr O dowre gy 2 deporacd, wevim 0p mm e 20/02/2020 12:45:11 2770372020 15:28:20 31/03/2020 SIM 4 i

Portal do Docente

SIGAA | Secretaria de Governanca da Informacio = (31) 3319-T7000 | Copyright & 2006-2021 = UFRN = vme-sig-app-06.ditic. sgi. cefetmyg. br. instt = v3.46. 3oefet104




PorTAL DO DOCENTE > AUTORIZACAOD DA ACAC ACADEMICA

ANALISE DA PROPOSTA DE ACAD ACADEMICA

DETALHES DA ACAD ACADEMICA

avel - [Fr] Fanime ks o mardcan da Cnnaians Tdoncs 820 Dend e Ba IS koe b8, TOIOF) pam wular
gepore=rdes e OFS de Lureinb-e & dics LLDde Perase & Dardrachs PO de = erdconse

Tipo Agdo: PROJETO
Fonte de Financiamento: FINANCIAMENTO EXTERNO
Tipo de Cadastro: SUBMISSAD DE PROPOSTA

Titulo:

Area Temdtica Principal: Tecnelogia e Producio
Area CMPg: Engenharias

() S I GAA Envolvidos na Acho de Extensfo Funcho

Cr R TS LR TR T TN e W] Coordenador{a) Adjunto(a)
. IEFE EIHIFE OF GRS EETS Coordenador{a) Adjuntola)
°
Menu Chef"a HIGLLL L BF T GLUHARAL S HOTS JOLL] Coordenador{a)
» Autorizar AcOes de
e PARECER
EXtensaO Parecer: « APROVAR v
m no case de chefe do setor de lotagdo do coordenador da -
. NAO APROVAR
PreenCher 0 pa recer SObre a a(;aO. Para avabacio do ménto da proposta de aglo de extensio, constituiu-se por meio da Portaria

<NNNfAA>, de <DD/MM/AA> a comissdo prevista no § 29 do art. 3% da Portana DIR-364/18, de
02 de maio de 2018.

O mérite da proposts de aclo de extenslo foi <APROVADQ/REPROVADO:= pela comissho, a qual
utilizou em sua avaliagho os cnténos previstos no pardgrafo dnice do art. 14 da Resoluglo CD-
01417, de 28 de junho de 2017,

Justificativa: « .
Observando o parecer elaborade pela referida comissBo, disponibilizade no Ambito do documents

223062, XX YYY-NN>, ests chefis manifesta-se pels <APROVACAC/REPROVACAO: da
proposta de agdo de extensdo.

Em consendncia com o disposto no art. 15 da Resolugdo CD-014/17 de 28 de junho de 2017,
declaro ainda que a(s) participagdo(fes) na agdo de extensdo dofs) servidon{es) lotado(s) neste
setor ndo acarretard(fo) prejuizo As suas atividades diddticas e administrativas.

[utilizar o modelo de parecer abaixe no caso de chefe do setor de lotagio dos membros da y. El
{1340 caracteres/ 1340 digitados)

Confirmar || Cancelar

¥ Campos de preanchimants obrigatdric.




* SIGAA

* Menu Chefia

» Autorizar AcOes de
Extensao

Para avaliagcdo do mérito da proposta de acdo de extensdo, constituiu-se por meio da Portaria <NNN/AA>,
de <DD/MM/AA> a comissdo prevista no § 22 do art. 32 da Portaria DIR-364/18, de 02 de maio de 2018.

O mérito da proposta de acdo de extensdo foi <APROVADO/REPROVADO> pela comissdo, a qual utilizou em
sua avaliacdo os critérios previstos no paragrafo unico do art. 14 da Resolugdo CD-014/17, de 28 de junho de 2017.

Observando o parecer elaborado pela referida comissdo, disponibilizado no ambito do documento
<23062 . XXXXXX/YYYY-NN>, esta chefia manifesta-se pela <APROVACAO/REPROVACAQO> da proposta de acdo de
extensao.

Em consondncia com o disposto no art. 15 da Resolugdo CD-014/17 de 28 de junho de 2017, declaro ainda
que a(s) participacdo(6es) na acdo de extensdo do(s) servidor(es) lotado(s) neste setor ndo acarretara(do) prejuizo as
suas atividades didaticas e administrativas.

Preencher o parecer sobre a acao.

Para avaliagdo do mérito da proposta de agdo de extensdo, constituiu-se por meio da Portaria 012/19, de
12/10/19 a comissdo prevista no § 22 do art. 32 da Portaria DIR-364/18, de 02 de maio de 2018.

O merito da proposta de acdo de extensao foi APROVADO pela comissao, a gqual utilizou em sua avaliacdo
0s critérios previstos no paragrafo Unico do art. 14 da Resolugdo CD-014/17, de 28 de junho de 2017.

Observando o parecer elaborado pela referida comissdo, disponibilizado no ambito do processo
23062.023642/2019-76, esta chefia se manifesta pela APROVACAO da proposta de acdo de extensao.

Em consondncia com o disposto no art. 15 da Resolugdo CD-014/17 de 28 de junho de 2017, declaro ainda
que a(s) participacdo(des) na acdo de extensdo do(s) servidor(es) lotado(s) neste setor ndo acarretarad(ao) prejuizo as
suas atividades didaticas e administrativas.




* SIGAA

* Menu Chefia

» Autorizar AcOes de
Extensao

Em consonancia com o disposto no art. 15 da Resolugdo CD-014/17 de 28 de junho de 2017, declaro ainda
que a(s) participacdo(bes) na acdo de extensdo do(s) servidor(es) lotado(s) neste setor ndo acarretara(do) prejuizo as
suas atividades didaticas e administrativas.

Preencher o parecer sobre a acao.

Em consonancia com o disposto no art. 15 da Resolucdo CD-014/17 de 28 de junho de 2017, declaro ainda
gue a(s) participacdo(Ges) na agdo de extensdo do(s) servidor(es) lotado(s) neste setor ndo acarretara(ao) prejuizo as
suas atividades didaticas e administrativas.




SIGRH - SISTEMA INTEGRADO DE
GESTAO DE RECURSOS HUMANQOS

 Menu Chefia

 Qcorréncia

* Ponto Eletronico




* SigRH
* Menu Chefia

l Hordrio de Trabalho *

* Qcorréncia/auséncia do
servidor

« Cadastrar

*  Homologar

* Homologacao do ponto
Eletronico

* Homologar Ponto Eletronico

| =% Chefia de Unidade | . Consultas | 2 servigos | Solicitagﬁes

Acidente de Trabalho *
Concursos ¢

I Dados Pessoais/Funcionais

Dimensionamento *
Ezcalas de Trabalho *
Homeologacdo de Frequéncia ¢

Homeologacdo de Ponto Eletrnico ¢

, Dados ! Dad
Funcionais Pezs:
Sugestoes
e Criticas

Autorizar Horas Excedentes

Cadastrar Horédnos de Trabalho da Equipe
Download da Aplicacdo do Ponto Biometnco
Estornar Homologacdo de Ponto Eletrénico
Homelogar Ponto Eletrénico

Homelogar Solicitagdes de Periodo de Recesso
Ocorréncias da Unidade
Ocorréncias/auséncias do Servidor

Relatdnos

—

£8




* SigRH

 Menu Chefia

« Ocorrencia/auséencia
do servidor

Cadastrar

Homologar

@' : Anexar Comprovante

DADOS DA ORRENCIAfAUSENCIA

Origem: SIGRH

Servidor: #

Tipo da Ocerréncia/Auséncia: # [ABONO DE DIA(S) v

Abono de dia{s) complete(s) realizado consoante art. 15, inciso III, da Portana DIR 108%/17; "Art. 15 Serdo abonados,
pela chefia imediata, os hordrios destinados a: [...] III O outras situacdes que justifiguem a aplicagdo do abono, a serem
deliberadas pela chefia imediata.” IMPORTANTE: faltas (de dias completos) realizadas em conformidade com dispositivos
legais especificos devem ser lancados em seus respectivos tipos de ocorréncias.

Data de Inicio: # e Data de Término: # e

Homologa: # | Sim hd

Comprovante: | Escolher arquivo | Nenhum arguivo selecionado @

Observacdo: # i
Quantidade maxima de caracteres: 4000 Quantidade de caracteres digitades:; 0

Cadastrar || << Woltar || Cancelar

# Campos de preenchiments obrigatdrio.

Portal do Servidor

SIGRH | Secretaria de Governanca da Informagdo - (21) 3319-7000 | Copyright @ 2007-2021 - CEFET-MG - vm-sig-app-04.ditic.sgi.cefetmg. brinst4 - v4.47.3cefet45




» SigRH
* Menu Chefia

- Ocorréncia/auséncia Tipo de ocorréncia /
do servidor auséncla

ABONO DE DIA(S): Abono de dia(s) completo(s) realizado consoante art. 15,
inciso III, da Portaria DIR 1089/17: "Art. 15 Serao abonados, pela chefia
imediata, os horarios destinados a: [...] III — outras situagoes que justifiquem a
aplicacao do abono, a serem deliberadas pela chefia imediata.”

ABONO DE HORAS: Abono de horas realizado consoante art. 15, inciso III, da
Portaria DIR 1089/17: "Art. 15 Serao abonados, pela chefia imediata, os
horarios destinados a: [...] III - outras situacdes que justifiquem a aplicagcao do
abono, a serem deliberadas pela chefia imediata.”




» SigRH
* Menu Chefia
- Ocorréncia/auséncia Tipo de ocorréncia /
do servidor auséncia

AUSENCIA A COMPENSAR: Realizado com fundamento no art. 44, paragrafo
Unico, da Lei n® 8.112/1990: Art. 44. [...] Paragrafo Unico. As faltas justificadas
decorrentes de caso fortuito ou de forca maior poderao ser compensadas a
critério da chefia imediata, sendo assim consideradas como efetivo exercicio.
(Incluido pela Lei n® 9.527, de 10.12.97)

USUFRUTO DE CREDITO DEHORAS A TITULO DECOMPENSACAO:
Fundamentado no art. 11, inciso II, da Portaria DIR-1089/17: Art. 11 Os
créditos de jornada (periodos trabalhados além da jornada diaria) servirao para:
[...] II — uso como periodo de folga no més corrente ou nos meses
subsequentes, desde que autorizado pela chefia imediata.

ERRO/AUSENCIA DE REGISTRO: Ocorréncia destinada a correcdes de falhas
e omissoes no registro de ponto dos servidores, justificadas e acatadas pela
chefia.




FoRTAL DO SERVIDOR > HoMowoGar DcorrEnciasf AusEncias

Atravéd dedts speracho, & paidivel Bamalager Qodrminali/Ausindidl pendented de aAcnTachs dod Tunidningd dad widades chehadas

CoMsuLTA DE DcorRrRENCIAs fAusENCIAS

Servidor:

Tipo da

Ocorréncial
Situsclo: Pendente de Sutorizaclo v

Cata de E

. SigRH = s
» Menu Chefia orn

« Ocorréncia/auséenci <o
a do servidor

== SELECIOHE -- A

Baiscar Camcelsr

't Homologar Solicitacko D Negar Solicitacko . Wismalizar Solicitacho

Dronelwcras fAusiuciAs PENDERTES OF HomoLocacho (11)

« (Cadastrar

Todos Servidor Ocorréncia Inmicio Térming c::’.:’::’

S ol o RS B ABOMO DE DIALS) 181272020 1671272020 1132020 & O 4

> HomOlogar - - o Bk K ABOMD DE DIALS) 17/12/2020 17712/2020 17nzzoze 8 O
il . ABOMO DE DIALS) 181272020 e 1wy 9 O .

EIEN ETEET SH S N . ERRO/AUSENCIA DE REGISTRO 18/13/2020 181212020 nnzeze 9 0O

SN N NES DN NN GEN EE ERRO/AUSENCIA DE REGISTRO 21/12/2020 217122020 12020 2 O
i e WS " - EREGVAUSEHCIA DE REGISTRO 161272020 1671272020 wiviee @ 9 4

. B - .. ERRO/AUSENCTA DE REGISTRO 18/12/2030 1871272020 23132020 & O
— T = =kl ERROVAUSENCIA DE REGISTRO 231272020  22/12/2020 zizizoze @ O 4
e iy ERAQVAUSENCIA DE REGISTRO IO TN 1LI0I0 safonsioz @ O 4

EE N . e— | ERRO/AUSENCIA DE REGISTRO 06/01/2021  0&/0L2021 orjonfzoz1 @ O
e N ERROVAUSENCIA DE REGISTRO 07012021 OF/0L2021 gasonizozr 2 O A

Hemalognr | Neger




PORTAL DO SERVIDOR > HOMOLOGAR PONTO ELETRONICO - DEZEMBRO DE 2020

PERIODO PARA HOMOLOGACAO DO PONTO ELETRONICO: 01/01/2021 até 31/12/2021
Unidade: DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA ELETRICA - NG

o A listagem abaixo contém todos os servidores da unidade.

° S lg R H ¥ : Homologagao de Ponto Eletrénico ja realizada 1: Visualizar Detalhes do Ponto do Servidor
1 Visualizar Auséncias do Servidor 7J: Visualizar Férias do Servidor
1.: Escala de Trabalho ndo corresponde ao horario informado ¥ : Ndo & possivel homologar o ponto do servidor ()

 Menu Chefia

 Homologacao do

FOLHAS DE PONTO DE DEZEMBRO DE 2020

SERVIDORES LOTADOS/LOCALIZADOS NA UNIDADE

Todos Nome (Siape) Horas Esperadas Horas Trabalhadas  Horas Homologadas  Saldo Mensal
~ . x - NN N EE N EeE 152:00 00:00 00:00 -41:40 55
ponto Eletronico
x T ™ "R 1N V™ 152:00 00:00 00:00 -41:40 =3
x Conlil™ Sy = ' A E R 152:00 130:13 152:00 00:00 3
~n L -

* Homologar ponto Eletrénico D S 152:00 156:46 152:00 00:00 3
x L R T R R B o 114:00 00:00 00:00 -41:40 B

x BT ™ A " "5 152:00 170:47 152:00 00:00 \ 3

x il TR i " EEN S 152:00 00:00 104:00 -41:40 s W

OBSERVACOES SOBRE A HOMOLOGAGAO

Homologar || << Voltar | Cancelar




\i: Situacdo do ponto no dia : Ocorréncia de crédito de horas
70 Férias

) Informacdes relacionadas ao horario de registro do ponto

: Ocorréncia de débito de horas
: Ocorréncia de débito compensavel até o més subsequente
£": Observacio registrada pelo servidor referente ao ponto : Ocorréncia autorizada a compensacdo em periodo definido pela chefia

¥ : Ponto com pendéncias bloqueantes [7] : Auséncia cadastrada/removida ap6s a homologacao do ponto eletrénico

-~ ® ®© ® ¢ O ¢

. ¥ : Detalhamento do consumo dos créditos de horas autorizados : Auséncia sobreposta ap6s homologacédo do ponto eletrénico
e S lg RH % : Servidor dispensado do ponto eletrénico neste dia :: Data de desligamento do servidor
@ : Informar desconto de horas registradas indevidamente ¥ : Cancelar desconto de horas registradas indevidamente
L M e n u C h efla HR: Horas Registradas HA: Horas Autorizadas HE: Horas Excedentes
HC: Horas Contabilizadas HH: Horas Homologadas
= <p : Cadastrar Ocorréncia/Auséncia @ : Autorizar Horas Excedentes © : Horas Excedentes Autorizadas
 Homologacao do

r ESPELHO DE PONTO - DEZEMBRO DE 2020
pOhtO Eletronlco Horas Trabalhadas Saldo de Horas Autorizadas

Horarios

Data 5 . L ébi 3
Registrados HR  HC HE HA HH  Crédito Débito S2'9° Saldla R chin Bie
No Més Acumulado® Compensavel
] Saldo de Horas Homologado até 30/11/2020: 00:00
* Homologar ponto Eletronico T

H = H % 3 v s . . . 2
@ 01/12/2020 7' 0 08:37 08:37 @ 00:37 08:00 00:00 00:00 B
05:58 - 10:59 : : , : _ _ o
@ 02/12/2020 1007 P07 08:04 08:04 @ 00:04 08:00 00:00 00:00 S
05:57 - 10:56

A ! : : : = d : :
G 03/12/2020 77207 20 08:56 08:56 @ 00:56 08:00 00:00 00:00 e
05:57 - 10:57 -

\ ! : - = = : 2 :
o] 04/12/2020 (007 S0 08:00 08:00 08:00 00:00 00:00 P
05/12/2020 00:00 00:00 00:00 P
06/12/2020 00:00 00:00 00:00 e
06:00 - 11:01 : : : : : : 2
@ 07/12/2020 ' 7 0 09:10 09:10 @ 01:10 08:00 00:00 00:00 e

05:57-10:59  45.07 08:07 @ 08:07 ¥ 00:00 4 00:00 00:00 00:00 ® &

|0} 08/12/2020

44.mA  <r.na




SIGADMIN - SISTEMA DE
ADMINISTRACAO DOS SISTEMAS
(TECNICA E GESTAO)




SIGADMIN - SISTEMA

DE ADMINISTRACAO
DOS SISTEMAS 2 2 @ e E 3 o F

L)
T

&




SIGADMIN - SISTEMA DE ADMINISTRACAO DOS
SISTEMAS

| |Requisicdes [L]Comunicacdo L Orcamento =i Patriménio Mével E Protocolo

- Outros
Material/Servico  # Almoxanfado # Acompanhar Requisicdes Enviadas
. Cadastrar Requisicdo
Catalogo * .
. ) . Devolucdo »
Mao ha noticias cadastradas.

Modificar Requisicgo

Consultar Disponibilidade em Estoque




SIGADMIN - SISTEMA DE ADMINISTRACAO DOS
SISTEMAS

CEFET-MG - SIPAC - Sistema Integrado de Patrimdnio, Administragdo e Contratos

TULTO CHARLES DE OLIVEIRA CAR... Orgamento: 2021 |

‘?9 DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA ELETRICA - NG (11.56.08) (-0

" Requisices [L] Comunicacdo L, Orgamento B Patrimdnio Movel Protocolo '-4 Outros
Acautelamento *

Consultar Bens

. . L. Consultar Bens Recolhidos
Mao ha noticias cadastradas. .
Consultar Bens Reutilizdveis

Consultar Minhas Ocorréncias Patnimoniais
Consultar Localidades

Documentos L]

J Avisos H Bens H Extrato H Material H Proo  Inventario da Unidade

Abaixo estdo listados os 20 Gltimos tdpicos cadastrados.

Informacoes: EI




SIGADMIN - SISTEMA DE ADMINISTRACAO DOS
SISTEMAS

CEFET-MG - SIPAC - sistema Integrado de Patrimdnio, Administracdo e Contratos

TULIO CHARLES DE OLIVEIRA CAR... Orcamento: 2021

a} DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA ELETRICA - NG (11.56.08)

|7 Requisicdes L) Comunicacdo L Orgamento B Patrimdnio Mdvel @ Protocolo -4 OQutros

Memorandos Eletronicos # Alterar Memorandos

Autenticar

. ) . Cadastrar Memorando
Nao ha noticias cadastradas. .
Enviar Memorandos

Listar Enviados

Listar Pendentes de Recebimento

Listar Recebidos

J E— || — || — || Material || -— Painel de Memorandos | P—




SIGADMIN - SISTEMA DE ADMINISTRACAO DOS
SISTEMAS

| |Requisiciies L] Comunicacdo ||| Orcamento B3 Patriménioc Mavel Protocolo 4 Outros
Processos L
Documentos L

Despachos Eletrdnicos »
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@ Inicio
iy [ Localizar uma configuragio

FortiClient
FORTINET TECHNOLOGIES CANADA INC. * Seguranca Rede e Intenet
* % 15 & Compartilhar

& status
FortiClient App supports SSLVPN connection to FortiGate Gateway. @ WiFi
SSLVPN allows you to create a secure SSL VPN connection between
Mais ¥ Ethernet
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Lista de desejos
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Z l AT Adicionar uma conexdo VPN
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« Mapa
*  Procedimentos

» Contratar professor
substituto

Manual de Procedimentos Administrativos

MaPA

| PP-022 — Coniratar Professor
Substituto
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Exercicios Anteriores de
Pessoal
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Procedimentos  Consulta ~  Apresentagio  Treinamento

Ensino PP-059 — Compor Colegiado
de Curso da EPTHM

Pesquisa

PP-060 — Recompor Colegiado

. de Curso da EFTNM
Extensdo

PP-061 — Compor Colegiado

M A P A - M AN U AL D E Infraestrutura de Curso de Graduagio
PROCEDIMENTOS P62 - Reoonpcr ol

Governanga

ADMINISTRATIVOS

Finangas Graduagiio

Desenvolvimento Institucional PP064 — Recompor Colegiado

° de Programa de Pos-
M a pa Graduagéo

*  Procedimentos PP-074 - Nomear
Elaborador: Ana Raquel Vie Coordenador pro-tempore de
Revisor: Alson Luis de Deu Curso da EPTNM

» Contratar professor

Numero (ID SIP) e
. — Nomear
Su bst ttuto el Coordenador pro-tempore de
Curso de Graduagao
1 OBJETIVO
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MaPA Contratar professor

SUbstituto
PP-022
Q. Atividade
SERVICO PUBLICO FEDERAL @
MINISTERIO DA EDUCACAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS ~ GErel-MG
Titulo: CONTRATAR PROFESSOR SUBSTITUTO
UG Emitente: Coordenagso Geral de Administragéo de Pessoal (CGAP)
Elaborador: Ana Raquel Viegas Silva (Analista de Processos o |
ot A,mm?:ge e i DA ) Aprovador: Leticia Coutinho Velloso (Coordenadora da CGAP)
Numero (ID SIP) Natureza PCD Versao Data Proxima Revisao Pagina
PP-022 Comum 02311 40 02104/2018 10/0472021 1112




MaPA Contratar professor
SUDSTTUTo

1 OBJETIVO

Apresentar as etapas de processo administrativo destinadas a contratacéo de professor substituto. O
processo tramitara no Sistema Integrado de Patrimonio, Administracdo e Contratos (SIPAC), e inserido no
sistema pelo iniciante do processo apos a publicacdo da homologacao do resultado do Processo Seletivo
Simplificado no DOU.




MaPA

Contratar professor

SUDSTITUTo

4 CONTEUDO ESPECIFICO

4.1

As subsecoes a seguir visam apresentar o detalhamento da atividade, os pre-requisitos exigidos para sua
CONSecUcao, 0s recursos necessarios para sua execucao, os cuidados especiais aplicaveis, as metas
definidas para eventos especificos componentes da atividade, os indicadores a serem acompanhados (itens
de controle e de verificacao), bem como as acoes previstas para corrigir eventuais desvios pertinente ao
assunto.

DETALHAMENTO DA ATIVIDADE

A finalidade dessa subsecao e apresentar, na forma de um fluxograma, os principais passos (etapas) a
serem executados para a obtencao do resultado “Contratar professor substituto”.




MaPA Contratar professor

SUDSTITUTo

» Acao 1: Contatar o candidato aprovado para confirmar interesse em assumir a vaga. Em caso de negativa,
providenciar o registro da desisténcia do candidato em formulario proprio e fazer contato com o
candidato seguinte
Executor: Chefe de Departamento
Observagoes/Recomendacoes =«

1. E necessario obter o Termo de Desisténcia nesse momento, uma vez que se trata de documento
obrigatorio quando da abertura do processo administrativo de contratacao de professor substituto para
preenchimento da vaga.

2. O registro da desisténcia do candidato pode ser feito por meio dos seguintes instrumentos:

a. Formulario proprio denominado Termo de Desisténcia assinado pelo candidato

b. E-mail encaminhado pelo candidato informando sobre a desisténcia da vaga

c. Atestado da desisténcia do candidato emitido pelo Chefe de Departamento




MaPA Contratar professor
SUDSTTUTo

» Acgao 2: Obter, em versao digital ou digitalizada (conforme o caso), os arquivos eletronicos que contém os
documentos que serao inseridos no processo a ser aberto (cadastrado) no SIPAC
Executor: Agente da UG (ou Chefe de Departamento)
Documento(s) Aplicavel(is) »
a. Edital do processo seletivo publicado no DOU
b. Homologacao do resultado do processo seletivo publicada no DOU
c. Portaria de afastamento do professor efetivo OU Declaracao de afastamento por motivo de saude
emitida pelo SMODE OU Portaria de nomeacao de Diretor, conforme a origem da vaga

d. Ficha de Contratacao de professor substituto
e. Termo de Desisténcia (para os casos em que os candidatos melhor classificados nao assumam a vaga)




» Agao 3: Gerar (Abrir/Cadastrar) processo no SIPAC para solicitar contratagao de professor substituto,
encaminhando solicitacio e documentos a DEPT para analise
Executor: Chefe de Departamento
Documento(s) Aplicavel(is) =
a. Despacho redigido e assinado no SIPAC
b. Conforme documentos listados na etapa 2
Observagoes/Recomendagoes =
1. A contratacdo em curso somente podera ser efetivada se o Edital de processo seletivo que lhe deu
origem estiver vigente (prazo de validade nédo expirado).
2. Caso o Departamento tenha uma demanda efetiva que justifique a abertura de processo para

° Ma PA contratacao de professor substituto e, simultaneamente, nao tenha vaga disponivel, sugere-se que, antes
da abertura do processo, confirme com o Chefe de Gabinete da Diretoria Geral a possibilidade de
- Contrata (;50 de remanejaﬂmentc: de Vi?.ga de outro Departamento para atender a solicitacao que sera protocolada.
Orientagoes quanto as operacoes no SIPAC &
PrOfeSSOF Su bSti_tutO Mo campo Assunto Detalhado, registrar:

a) Dados do professor em contratacao:

- Nome do Candidato

- N® do Edital

- Posicao de Classificacao

b) Origem da Vaga:

- Portaria de afastamento do professor efetivo; OU

- Ocorréncia do motivo de afastamento emitida pelo SMODE; OU

— Portaria de nomeacao de Diretor, conforme a origem da vaga

c) Forma de Preenchimento:

- Aprovado dentro do numero inicial de vagas (com base no concurso destinado ao suprimento especifico
da vaga em questao); OU

- Reapresentacao de processo de contratacao, em substituicdo a processo anterior frustrado; OU
— Aproveitamento de aprovado em concurso pre-existente

No campo Dados do Interessado, registrar:

a) Nome da UG solicitante da contratacao




MaPA Contratar professor

SUDSTITUTo

» Acao 24: Arquivar processo no SIPAC
Executor: Agente administrativo da UG que necessita arquivar o processo
Documento(s) Aplicavel(is) =
a. Processo de Contratacao de professor substituto
Observagoes/Recomendagoes =~
1. Conforme a Portaria Interministerial MPOG/MJ n® 1.677/2015, o arquivamento de documento(s)
avulso(s) ou processo(s) ocorrera diante das seguintes condicoes:
a. Por deferimento ou indeferimento do pleito;
b. Pela expressa desisténcia ou renuncia do interessado; ou
c. Por decisao motivada de autoridade competente
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Localizacan *

Titulo
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(Entidade raiz > C2 - Belo Horizonte)

Incidente ¥
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Escolher arquivos | Menhum arquive selecionado

Enviar mensagem




* Tipo: Incidente ou Requisicao

» Categoria:

Central de Servicos de . Correio Eletrdnico
Tl * Ferramentas de Ensino e Apoio (Teams, Moodle,
Sig)

* |dentificacao Unica




Cria um chamado Chamados

Home %3

Cria um chamado +

Chamados Nimero
Chamado esperando sua aprovacdo 1
Novo o
Processando (atribuido) 2
Processando (planejado) o

Central de Servicos de D

Solucionado

—
I | Fechado 41

Excluido 0

Pesquisa de satisfacdo 9

Elementos

- Descricdo
associados =

Requerente

1D: Tulio Charles de Conta Institucional > Gerenciar conta de acesso

Geral

6400 Oliveira Carvalho i (criar / alterar / excluir) {0 - 0)




Central de Servicos de Tl

Portugués do Brasil ¢ * Q- Tulio Charles de Oli ... (W

Cria um chamado Chamados E

C2 - Belo Horizonte

+ Caracteristicas - Status ~ é v Processando (atribuide) = Pesquisar
Exibir (nimero de itens) 100 « @ m ] De 1 para 2de 2
2 - 3 Aprovacdo -
- Data de " Ultima - - Requerente - Atribuido para - Atribuido para
e Titulo abertura Categona Status atualizacdo Ultima edicéo por Requerente Grupo técnico - Técnico S due
aprovacdo
32 314 Sistemas Institucionais (Académico/SIGAA) > Gerenciar 02-03- Sistemas Institucionais (Acad&mico/SIGAA) = Gerenciar O 02-03-2021 Tulio Charles de Tulio Charles de EP Clever de
perfil de acesso (alterar / desativar / reativar) 2021 perfil de acesso (alterar / desativar / reativar) Processando 15:04 Oliveira Carvalhoi Oliveira Carvalho Oliveira Junior
12:07 (atribuide) Pedro Felips
Alves de
Oliveira
32 312 Sistemas Institucionais (Académico/SIGAA) > Falha no 02-03- Sistemas Institucionais (Acad&mico/SIGAA) = Falha no O 02-03-2021 Tulio Charles de Tulio Charles de EP
médulo SIGAA = Erro em operacdo interna 2021 modulo SIGAA = Errc em operacdo interna Processando 11:53 Oliveira Carvalhoi Oliveira Carvalho
11:53 (atribuide)
. — o Aprovacdo -
. Data de _ Ultima - _ Requerente - Atribuido para - Atribuido para
1D Titule abertura Categoria Status atualizacdo Ultima edigdo por Requerente Grupo técnico Técnico Status de

aprovacdo




Portugués doBrasii  ? W L Tulio Charles de Ol

Cria um chamado Chamados
Home vo + C2 - Belo Horizonte
O Sistemas Institucionais (Académico/SIGAA) > Gerenciar perfil de acesso (alterar / desativar w2yl
/ reativar) (Entidade raiz > C2 - Belo Horizonte)
Chamada
O Acomp Q

Processando chamado 2

Estatisticas Novo item - Acompanhamento

Itens

Histérico 12 Arquive(s) (2 MB méx) i
Descricéio
Arraste e solte seu arquivo aqui, ou

Todos
| Escolher arquivos | Nenhum arquivo selesionado

Central de Servicos de .

—
I | Historico de acoes :
(@ 02-03-2021 15:04 -
z

" Boa tarde Renato, (&

Sim. A replica do sistema atenderia. Seria complicado fazer isso? Ficaria mais facil até para os

’7 ) professores gue estdo tende o curso trabalhar sem medo de estar fazendo coisa errada.
TU“‘? Charles De O Curso € seb demanda. Ele estd acontecendo agora porque houve eleicGes. Entdo daqui a dois anos
Oliveira Carvalho i com certeza teremos outra turma. Neste meio tempo se tiver nova demanda ele pode estar ocorrendo
novamente.

Mas, além dos chefes, tem o curso de coordenadores gue uma copia do sistema também pode ser dtil.
Entdo uma plataforma semelhante ao treinamento.sig.cefetma.br seria de grande valia.

Fico aguardando o desdobramento da discussio, lembrando que o curso ests previsto para inicio daqui

a 2 semanas.

Boa tarde, Tilio! (® 02-03-2021 14:30

Para fins de demonstracdo de funcionalidades, acredito que a melhor solugdo para essa demanda seja N

criar outra réplica do sistema, uma vez que essa funcionalidade estd atrelada a uma designacde, que S

necessita de uma nomeagao. [ )

0 servigo treinamento.sig.cefetmg.br estd sendo utilizado em outro teste, por isso tem apresentado Renato Yuji Portela
Kitagawa i

instabilidade.

Com aue freauencia esse curso sera ofertado? Talvez seia o caso de aerar mais uma réplica do sistema
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SOUGOV

Ima atualizagao em 20/U4/ 0622115

Minha Equipe

Resumo da disponibilidade da Equipe

15

Em Atividade Em Férias Afastados Total
10 4

Consultas Gerenciais

Informagdes gerenciais a hora que quiser!

i & Q

Acompanhar Férias Gerenciar Equipe Buscar Equipe

Homologar férias

Férias a Homologar

Homologacao de férias dos membros da sua equipe

43 dias para o inicio das férlas

15000 - SAN

A v
) 713 dias para o inicio das férias

15000 - SAN

43 dias para o inicio das férias

15000 - SAN
CPF: SIAPE:
1° periodo
Data Inicio Data Fim Dias de Gozo
03/12/2021 | 17/12/2021 15 dias
Adiantamento 13" Nao
Adiantamento salarial: Ndo
2" periodo
Data Infcio | Data Fim Dias de Gozo
02/03/2022 16/03/2022 15 dias

Adlantamento 13": Nao

Adlantamento satarial: Ndo

Ver detalhes do servidor »

/‘"7“‘\‘
| Recusar | Homologar
\,7__ _/"

A v

713 dias para o Inicio das férias

A ~

) 43 dias para o inicio das férias

15000 - SAN
CPF: SIAPE:
Nata lnicia I Data Fim I niacdataza
0! L.
Homologar Férias
Adian
Adian A
7 )
[ Cancelar | Confirmar
e b0/
oll»l MV v s I PNV Lk ] v viaD
Adlantamento 13": Nao
Adiantamento salarial: Ndo
Ver detalhes do servidor »
A v

@ 713 dias para o Inicio das férias

https://catalogodeservicos.economia.gov.br/wp-content/uploads/2022/09/Tutorial-Homologar-ferias-no-SouGov.br-
perfil-Lider.pdf




Validacao Cadastral

Orgdo - Uorg - Matricula
M

Cargo
Agente

Realizar até 30/04/2022

SOUGOV

Situagao

No periodo da Validagao Cadastral

Validacao cadastral

Data final da Validagdo
30/04/2022

A Validagdo Cadastral é  necessaria
conforme PORTARIA SGP / SEDGG / ME N°
1.455, de 16 de fevereiro de 2022.

Realizar Validagao Cadastral

https://www.gov.br/servidor/pt-br/acesso-a-informacao/fag/sou-gov.br/atualizacao-cadastral/atualizacao-cadastral-validacao-de-equipe-pelo-lider




SOUGOV

Validacao cadastral da equipe

Validagéao de Equipe

Orgao - Matricula

M

Fungéo
Chefe

Eruipe

D

ATENGAOQ! E necessério realizar a validagdo da
composi¢ao do quadro de pessoal da sua unidade
(UORG) & das chefias subordinadas, caso existam,
conforme Portaria SGP/SEDGG/ME N°1455 de 16

de fevereiro de 2022.

Mas lembre-se, este canal é apenas para validacao
e corregdo. Solicitagbes de movimentacdo devem
ser realizadas conforme procedimentos especificos
do drgao.

E rapido, mas caso ndo consiga realizar nesse
maomento, vocé tera até o dia 30/04/2022 parar
realizar. Mas a sugestao é nao deixar para a dltima
hora, pois pode haver penalidades disciplinares
caso nao realize até o prazo, conforme disposto no
referido normativo!

() E % 4

Inlelo Solicitagdes Ajuda Meu Perfil

] ) <

Validagao de Equipe

composicao do quadro de pessoal da sua unidade

(UORG) e das chefias subordinadas, caso existam,

conforme Portaria SGP/SEDGG/ME N°1455 de 16
de fevereiro de 2022.

Mas lembre-se, este canal & apenas para validagao
e correcao. Solicitagoes de movimentagao devemn
ser realizadas conforme procedimentos especificos
do orgdo.

E répido, mas caso ndo consiga realizar nesse
momento, vocé terd até o dia 30/04/2022 parar
realizar. Mas a sugestao e nao deixar para a ultima
hora, pois pode haver penalidades disciplinares
caso ndo realize até o prazo, conforme disposto no
referido normativo!

A partir do dia 30/04/2022 a finalizagao deste

processo sera obrigatoria para a continuidade da
utilizagdo do SouGov.br.

Iniciar Validagdo

Deixar para Depois

< Validacado de Equipe Status

Grgio - Matricula
M

Fungao

Chefe

Equipe

D

Realizar até 30/04/2022

Situacdo

Mo periodo da Validago Cadastral

Data final da Validagdo

30/04/2022

Realizar a Validagao da Equipe

1] @] <




